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1. Ucel a vymezeni poradenskych sluzeb

Program poradenskych sluzeb Skoly vymezuje systém poradenské podpory poskytované
zakim, jejich zakonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikdm. Jeho Ucelem je vytvaret
funkéni systém prevence, podpory a véasné intervence, ktery reaguje na individudlni
vzdélavaci potfeby 7akl a prispiva k jejich Uspésnému vzdélavani, osobnostnimu rozvoji,

socidlnimu zaclenovani a vhodné volbé dalsi vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni.

Poradenskeé sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potirebam
24kl Skoly, s dirazem na individualni pristup, respektovani osobnosti Zaka, ochranu jeho prav
a dGstojnosti, zachovani miéenlivosti a ochranu osobnich udaji. Skola zpracovava
a uskutecnuje preventivni program vcéetné strategie predchazeni skolni neldspésnosti, Sikané

a dal$im projevim rizikového chovani.

Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptisobem informuje z4ky a u nezletilych zak{ také jejich
zdkonné zastupce o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou, o jejich ucelu a pribéhu
a o pravech a povinnostech souvisejicich s jejich poskytovanim. PFi poskytovani poradenskych
sluzeb Skola zohledniuje postaveni zletilého Zdka; informace z poradenské péce se rodiclim

zletilého zaka poskytuji pouze v rozsahu a za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

Program poradenskych sluZeb je realizovan spolupraci pedagogickych pracovnik(i skoly,
pracovnikd Skolniho poradenského pracovisté, zakonnych zastupcu, Skolskych poradenskych

zarizeni a dalSich odbornych instituci.

Pravni ramec tvori zejména zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaska ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, a vyhlaska
€. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakl nadanych, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

2. Skolni poradenské pracovité

Skolni poradenské pracoviité poskytuje poradenské a konzultaéni sluzby zakdm, jejich

zakonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikim.
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Vychovny a kariérovy poradce: Ing. Lucie Ratveiska
Skolni metodik prevence a vychovny poradce: Mgr. Kamila Foltynova

Za spolupraci Skoly se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporucenim
podplrnych opatfeni zakim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami odpovida Ing. Lucie

Ratveiska jako vychovny a kariérovy poradce.

Rozdéleni ¢innosti

Ing. Lucie Ratveiska zejména koordinuje kariérové poradenstvi, podporu zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, tvorbu a koordinaci
individualnich vzdélavacich plani a metodickou podporu pedagogickych pracovnik( v téchto

oblastech.

Mgr. Kamila Foltynova zejména zajistuje Cinnosti Skolniho metodika prevence, koordinaci
preventivnich aktivit, spolupraci pfi reseni vychovnych obtizi a rizikového chovani a podili se

na vychovném poradenstvi a podpore Zak(i ohroZzenych Skolnim neuspéchem.

Konzulta¢ni hodiny

Ing. Lucie Ratveiska — Cislo dvefi 24

Stfeda 10:35-12:00, v lichém i sudém tydnu

Mgr. Kamila Foltynova — Cislo dveti 237

Stfeda 12:05-13:40, v lichém i sudém tydnu

Konzultace mimo uvedeny ¢as jsou mozné po predchozi domluvé.

Kontakty:

Ing. Lucie Ratveiska: 558 425 280, lucie.ratveiska@albrechtovastredni.cz

Mgr. Kamila Foltynova: 558 425 723, kamila.foltynova@albrechtovastredni.cz

3. Spoluprace v ramci Skoly
Spoluprace vychovného poradce s vedenim sSkoly
e porady a pribézné informovani vedeni Skoly,

e informacéni materialy a prihlasky na vysoké skoly,
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dny otevienych dvefi a ndbor zaka zakladnich sSkol,

spoluprdce pfi prevenci a feSeni Sikany a dalSich forem rizikového chovani,

aktivity spojené s dalSim vzdélavanim v oblasti vychovného poradenstvi,

evidence zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd mimoradné nadanych,
mapovani prospéchu jednotlivych zakl a reseni Skolni nedspésnosti,

koordinace individualnich vzdélavacich pland,

seznamovani vyucujicich s doporucenimi Skolskych poradenskych zafizeni,

spoluprdce s asistenty pedagoga.

Spoluprace vychovného poradce s tfidnimi uciteli a dalSimi vyucujicimi

spoluprdce pfi realizaci preventivniho programu Skoly, véetné strategie pfedchazeni
Skolni nedspésnosti, Sikané a dalSim projevim rizikového chovani,

vyuZivani témat prevence rizikového chovani v jednotlivych predmétech, monitorovani
problémového chovani zak( a pfedchazeni konfliktlm,

problematika nezaméstnanosti a profesni orientace,

prace s zaky se specifickymi poruchami uéeni a chovani,

reSeni studijnich a vychovnych problém zakd,

podchyceni a motivace talentovanych zaka,

osvétova, prednaskova, poradenska, metodicka a konzultacni ¢innost,

vyuzivani orientacnich Setfeni a dotaznik( pro zjistovani jevld souvisejicich s rizikovym

chovénim, v souladu s kompetencemi Skoly a ochranou prav zaka.

Prace s tfidnimi kolektivy

vstupni informace o vychovném poradenstvi pro zaky 1. ro¢nikd,

monitorovani problémového chovani zaka,

podpora Zakd ohrozenych skolnim neulspéchem ve spolupraci vychovného poradce a
tfidniho ucitele,

orientacni Setfeni, zprostfedkovani odborné diagnostiky a koordinace intervence,
poradenska a konzultacni ¢innost a metodicka pomoc,

poskytovani informaci o moznostech dalSiho studia nebo pracovniho uplatnéni a
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spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou,
e vyuzivani nastének, informacnich panell, webovych stranek skoly, tisku a informacnich

materiald.

Spoluprace s rodici a zakonnymi zastupci
e vstupni informace o praci vychovného poradce prostrednictvim tfidnich ucitelt a

tridnich schlzek rodicd zaka 1. roc¢nikd,

profesni orientace a informace o moznostech dalsiho studia,

informacni materialy,

poradenska a konzultaéni ¢innost,

spoluprace pfi feseni vzdélavacich a vychovnych obtizi nezletilych Zaka.

4. Spoluprace s mimoskolnimi institucemi
e pedagogicko-psychologické poradny — vySetieni, konzultace a profesni orientace,
e specialné pedagogicka centra,
e Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy — nabidka programi primarni prevence,
e Policie Ceské republiky,
e |ékari, pediatfi a klinicti psychologové,
e hygienicka stanice,
e orgdany socialné-pravni ochrany déti,

e dalsi instituce podle aktualnich potifeb zakd a skoly.

Pfi spolupraci s uvedenymi institucemi Skola postupuje v rozsahu svych zakonnych opravnéni,
chrani osobni udaje zZak{, udaje o jejich zdravotnim stavu a vysledky poradenské pomoci.

5. Podpirna opatfeni a individudlni vzdélavaci plany

5.1 Podplirna opatreni 1. stupné

Podplrna opatreni 1. stupné skola poskytuje zakovi, u néhoz se projevuje potieba Uprav ve
vzdélavani nebo Skolskych sluzbach a zapojeni do kolektivu. Spocivaji zejména v minimalnich

Upravach metod, organizace a hodnoceni vzdélavani.

Skola poskytovani podpdrnych opatieni 1. stupné priibéiné vyhodnocuje. Nejpozdéji po 3
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mésicich od zahajeni jejich poskytovani vyhodnoti, zda opatieni vedou k naplnéni stanovenych
cild. Nevedou-li opatreni k naplnéni cild, doporuci Skola zletilému Zakovi nebo zdkonnému
zastupci Zaka vyuZziti poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni. Do zahajeni
poskytovani podplrnych opatfeni 2.-5. stupné skola nadale poskytuje podplirna opatreni 1.

stupné.

VyZaduje-li to rozsah obtizi zaka, Skola zpracuje plan pedagogické podpory, ktery obsahuje
popis obtizi a vzdélavacich potreb zdka, zvolena podplirna opatreni 1. stupné, cile podpory a

zpUsob vyhodnoceni jejich napliovani.

5.2 Podplirna opatreni 2.-5. stupné
Podplrna opatreni 2.—5. stupné se poskytuji na zakladé doporuceni Skolského poradenského
zarizeni a predchoziho pisemného informovaného souhlasu zletilého Zdka nebo zakonného

zastupce zdka.

1. Skola po obdrieni doporudeni $kolského poradenského zafizeni zkontroluje
doporucend podplirnd opatreni, jejich stupen, rozsah a zplsob poskytovani, dobu
platnosti doporuceni a pripadné doporuceni individualniho vzdélavaciho planu,
asistenta pedagoga nebo specialnich pomucek.

2. Skola projedna se zletilym Zakem nebo zdkonnym zastupcem Zaka zpGsob poskytovani
podpory, véetné pfipadnych zmén ve vzdélavani a organizacnich zmén.

3. Zletily zak nebo zakonny zdastupce zaka udéli Skole pisemny informovany souhlas s
poskytovanim podpUrnych opatreni.

4. Skola poskytuje podplrnd opatfeni bezodkladné po obdrieni doporuéeni a udéleni
pisemného informovaného souhlasu.

5. Skola informuje pedagogické pracovniky, ktefi se podileji na vzdélavani idka, o
potiebné podpore, jejim rozsahu, zplsobu realizace, odpovédnych osobdach a zplsobu
sledovani ucinnosti.

6. Skola pribéiné sleduje dochdzku a zapojeni Zaka, vzdélavaci vysledky, naplfiovani
stanovenych cilG, fungovani jednotlivych opatreni, pfipadné obtiZze a dostatecnost
rozsahu podpory.

7. Pokud doporucené podpurné opatreni nelze ze zavaznych divodU zajistit bezodkladné,
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Skola po projednani se sSkolskym poradenskym zafizenim a s pisemnym informovanym
souhlasem zletilého zaka nebo zakonného zastupce poskytuje po nezbytné nutnou
dobu jiné obdobné podplrné opatieni stejného stupné. Neni-li doporucené opatreni
poskytnuto do 4 mésicli ode dne vydani doporuceni, Skola tuto skutecnost projedna se
Skolskym poradenskym zafizenim.

8. Zjisti-li Skola, Ze podplrna opatreni nejsou dostacujici, nevedou k napliovani
vzdélavacich moznosti a potfeb Zaka nebo jiz nejsou potiebna, bezodkladné doporuci
zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci vyuZiti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni.

9. Skola ve spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim, zakem a zakonnym zastupcem

prabézné vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatreni.

5.3 Individualni vzdélavaci plan

Individualni vzdélavaci plan pro zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami Skola zpracovava,
vyzaduji-li to jeho vzdélavaci potfeby, na zakladé doporucéeni Skolského poradenského zatizeni.
Individualni vzdélavaci plan se zpracovava bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice ode
dne, kdy Skola obdrzela doporuceni Skolského poradenského zatizeni a Zadost zletilého Zaka

nebo zdkonného zastupce zaka.

Individualni vzdélavaci plan se zpracovava ve spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim,
7akem a u nezletilého 7dka také se zakonnym zastupcem. Skola s planem seznami viechny
vyucujici Zzaka a soucasné Zaka a zakonného zastupce nezletilého Zaka; sezndmeni se potvrdi
podpisem. Vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu lze poskytovat pouze na

zakladé pisemného informovaného souhlasu zletilého Zaka nebo zakonného zastupce zZaka.

Naplnovani individudlniho vzdélavaciho planu sSkolské poradenské zafizeni ve spolupraci se
Skolou sleduje a nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje. Plan Ize podle potfeb Zdka upravovat a

doplnovat v priibéhu celého skolniho roku.

Tento postup se tykd individualniho vzdéldavaciho planu Zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami. Individudlni vzdélavaci plan povolovany ve stfednim vzdélavani z jinych zavaznych

dlivodu se posuzuje a povoluje samostatné podle skolského zakona.
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6. Dokumentace poradenskych sluzeb

Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach poskytovanych vychovnym poradcem a
Skolnim metodikem prevence, zejména o individualni a skupinové poradenské péci, o
soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi a o komunikaci a spolupraci s organy verejné
moci. Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych podpdrnych opatienich 1. stupné.
Dokumentace slouzi zejména k evidenci poskytovanych poradenskych sluzeb, planovani
podpory Zaka, koordinaci spoluprace, vyhodnocovani uc¢innosti podpory a zakonné komunikaci

se zakonnymi zastupci a odbornymi institucemi.

Pfi vedeni, uchovavani a zpfistupriovani dokumentace $kola dba na ochranu osobnich udajq,
mlcenlivost a ochranu pred zneuZitim informaci o Zacich, jejich zdravotnim stavu a vysledcich

poradenské pomoci.

7. Plan Cinnosti v priibéhu skolniho roku

SRPEN
e aktualizace planu prace vychovného poradce,
e spoluprace a vyména zkusenosti mezi Ing. Lucii Ratveiskou a Mgr. Kamilou Foltynovou,
e aktualizace nastének,
e predani vstupnich informaci o Zzacich s individudlnim vzdéladvacim planem a

doporucenim Skolského poradenského zafizeni vyucujicim,

e priprava na adaptacni kurzy zakd 1. ro¢nik(.

e seznameni vedeni Skoly a ostatnich vyucujicich s pldnem prace vychovného poradce,

e predstaveni poradenskych sluzeb novym Zakam,

e aktualizace seznamu Zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak mimoradné
nadanych,

e vypracovani individualnich vzdélavacich planl ve spolupraci s jednotlivymi vyucujicimi,
zaky, zakonnymi zastupci a Skolskymi poradenskymi zatizenimi,

e seznameni vyucujicich s doporucenimi Skolskych poradenskych zafizeni,

e dalsi vzdélavani vychovného poradce podle nabidky,
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e informacni tfidni schlizky rodi¢d zaka 1. ro¢nikd,
e aktivni Ucast a realizace adaptacniho kurzu pro zaky 1. ro¢nikd vSech oboru a tfid,

e podzimni charitativni akce ZIVOT DETEM.

X<
=
m
=2

e vedeni dokumentace vychovného poradenstvi,

e informace o moZnostech studia na vysokych a vyssSich odbornych skolach,
e (cast na burzach skol,

e pripadné besedy se Zaky,

e pfriprava Juvendlii 2026 — podklady, seznam ocenénych zakl a nakup odmén.

LISTOPAD
e shromadzdéni informaci o Zacich pro pedagogickou radu,
e meziobdobi klasifikace,
e (Cast na burzach skol,
e jednani s problémovymi zaky a zaky ohrozenymi Skolnim neulspéchem a s jejich
zakonnymi zastupci, jde-li o nezletilé Zaky,
e vychovné komise a diagnostické pohovory navrzené na podkladé pedagogické rady,

e Juvenilie.

PROSINEC
e individualni prace s zaky a pribézna kontrola vysledk( po ¢tvrtletnim hodnoceni,
e distribuce material(l o dnech otevrenych dvefi vysokych skol,

e den otevienych dvefri Skoly.

LEDEN
e prihlasky na vysoké a vyssi odborné skoly,
e kariérové poradenstvi, zejména pro zaky 3. a 4. ro¢nikd,
e pomoc pri vyhledavani pripravnych kurzd k pfijimacimu tizeni,
e shromazdéni informaci o zacich navrzenych na pedagogické radé k vychovnym komisim
a diagnostickym pohovorim,

e nabor zakd na nastavbové studium na Skole, obor Podnikani,
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e ovéreni prihlasek zakl skoly na nastavbové studium,

e den otevrenych dvefri Skoly.

UNOR
e vychovné komise a diagnostické pohovory s Zaky navrzenymi na pedagogické radé,
e vychovné a prospéchové komise,

e spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou a dalSimi institucemi.

BREZEN
e pomoc pfi zajistovani prijimaciho fizeni,
e individualni pomoc, zejména zakaim 3. a 4. rocnikd,

e jarni charitativni akce ZIVOT DETEM.

DUBEN
e besedy a programy podle nabidky pedagogicko-psychologické poradny, AVE a Policie
Ceské republiky,
e shromazdéni podkladl pro pedagogickou radu,
e pohovory s problémovymi Zaky po pedagogické radé v meziobdobi hodnoceni,

e pohovory s 7aky nelspésnymi u zkuSebnich didaktickych testl a zavérecnych zkousek.

KVETEN
e maturitni zkousky — pomoc pfi zajisténi,
e slavnostni vyfazeni maturant(l — organizace akce a pomoc pfi pfipravé,

e charitativni akce DEN BOJE PROTI RAKOVINE.

CERVEN
e zdavérecné zkousky — pomoc pfi zajisténi,
e individualni pomoc prospéchové slabsim zakam,
e slavnostni vyrazeni absolvent( uéebnich oborl — organizace akce a pomoc pfi priprave,
¢ vyhodnoceni doporuceni skolskych poradenskych zafizeni u zak( Skoly,
e podani zpravy o ¢innosti vychovného poradenstvi fediteli Skoly,
e realizace netradi¢niho dne ve spolupraci s asistenty pedagoga,

e prabézna spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou a specialné
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pedagogickym centrem,

e pravidelné konzultace s pracovniky pedagogicko-psychologické poradny a specidlné
pedagogického centra,

e kontrola individualnich vzdéldvacich pland a doporuceni Skolskych poradenskych
zafizeni,

e Ucast na pracovnich schiizkdch pedagogicko-psychologické poradny v Ceském T&siné

a specialné pedagogického centra v Karviné.

V Ceském Té&iné dne: 1. za¥i 2026
Zpracovala: Ing. Ratveiska Lucie

Schvalil: Mgr. Pavel Cieslar, MBA
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