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1 Identifikacni udaje
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2 Charakteristika vzdélavaciho programu

2.1 Identifikac¢ni udaje oboru

Nazev oboru Podnikani

Kéd 64-41-1/51

Nazev SVP Podnikani

Stupen vzdélani Stredni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka studia 2 roky v denni formé vzdélavani
Platnost od 1. 9. 2024 pocinaje 1. rocnikem

2.2 Profil absolventa

Pracovni uplatnéni absolventa

Absolvent Skolniho vzdélavaciho programu Podnikani je pfipraven vykondavat ekonomické,
provozné-ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti. Ziskané znalosti a dovednosti
uplatni i pfi fizeni vlastni firmy predevsim v profesni oblasti, pro kterou se pfipravoval
v predchazejici ptipravé v konkrétnim ucebnim oboru.

Absolventi mohou pokracovat ve studiu na vysoké nebo vyssi odborné Skole.

Kompetence absolventa

Vzdélavani v oboru sméfruje k tomu, aby si Zaci prohloubili a rozvinuli, v ndvaznosti
na dosazené vzdélani a podle svych schopnosti a potreb, nasledujici klicové a odborné
kompetence.

Klicové kompetence
Klicové kompetence v RVP nastavbového studia navazuji na klicové kompetence stanovené
v RVP pro obory stfedniho vzdélani s vyucnim listem (kategorie H).
a) Kompetence k celozivotnimu uceni
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné se vénovat uéeni a realné
si stanovovat potreby a cile svého dalSiho vzdélavani, tzn. Ze absolventi by méli:
e znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;
e ovladat rizné metody uceni a uZivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni reZzim a podminky;
e byt motivovani k celozZivotnimu uceni, prekondvat prekazky a byt vytrvali vzajmu
uspésnosti uceni;
e ziskdvat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostiedky k u¢eni, pomoc a podporu;
e vyuZivat ke svému uceni rtizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté,;
e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledka
svého uceni od jinych lidi.
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b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni Uspésné budovat svoji profesni kariéru
a byli pfipraveni zvladat podnikatelské ¢innosti, tzn. Ze absolventi by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariére, byt pfipraveni pfizplsobovat se ménicim
se pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdéldvat;

mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zakladnich pracovnépravnich vztazich;

mit prehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani a trhu
prace;

jednat aktivné pfi hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost;

rozumét podstaté a principim podnikdni, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.

c) Persondlni a socidlni kompetence
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni rozvijet svoji osobnost, udrzovat
vhodné mezilidské vztahy a dbat o své zdravi, tzn. Ze absolventi by méli:

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviovat;

podporovat nekonfliktni souZiti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a stereotyptim
v pfistupu k lidem z rliznych socialnich prostredi;

spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spoleénych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu;

byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého Zivotniho stylu.

d) Digitalni kompetence

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat v digitalnim prostiedi a
vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté, kriticky a tvofivé pfi praci, pfi uceni, ve
volném case i pfi svém zapojeni do spole¢enského Zivota, tzn. Ze absolvent:

ovlada potfebnou sadu digitdlnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, véetné ndstrojli z oblasti
umeélé inteligence, vyuZiva je ve Skolnim a pracovnim prostredi i pfi zapojeni do verfejného
Zivota; digitalni technologie a zplsob jejich pouzZiti nastavuje a méni podle toho, jak se
vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostredi a
nastroje;

ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sdéluje data, informace a digitalni obsah v ridznych
formatech v osobni &i profesni komunité; k tomu voli efektivni postupy, strategie a
zpusoby, které odpovidaji konkrétni situaci a Ucelu;

vytvari, vylepsSuje a propojuje digitalni obsah v riznych formatech; vyjadfuje se za pomoci
digitalnich prostredkd;

navrhuje prostrednictvim digitdlnich technologii takova reseni, ktera mu pomohou
vylepsit postupy Ci technologie &i jejich casti; dokaze poradit ostatnim s bézinymi
technickymi problémy;
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e vyrovnava se s proménlivosti digitalnich technologii a posuzuje, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spolecnost, osobni a pracovni Zivot jedince a Zivotni prostfedi, zvaZzuje rizika a
pfinosy;

e predchazi situacim ohroZujicim bezpecnost zafizeni i dat, situacim ohrozujicim jeho
télesné a dusevni zdravi i zdravi ostatnich; pfi spolupraci, komunikaci a sdileni informaci
v digitalnim prostredi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem k druhym.

e) Kompetence k feseni problému
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné nebo v tymu fesit pracovni
i jiné problémy, tzn. Ze absolventi by méli:

e pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;

e urcit pric¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zpUsob reseni,
popf. varianty feseni, zvaZit mozné pozitivni i negativni dopady;

e zvolit optimalni postup feseni, zdlvodnit jej a vysvétlit postup reseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek;

e uplatiovat pfi feSeni problémU rGzné metody mysleni, volit prostfedky vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabyté dfive;

e spolupracovat pfi feSeni probléma s jinymi lidmi (tymové feseni).

f) Komunikativni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni souvisle se vyjadfovat v pisemné
i Uustni formé a volit komunikacni strategie a prostfedky adekvatné situaci, tzn. Ze absolventi
by méli:

e vyjadiovat se primérené Ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych, vhodné se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky ndrocnéjsi
texty;

e vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje Ustné i pisemné
a zpUsobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi;

e zaznamendvat pisemné podstatné myslenky a uUdaje z textl a projeva jinych lidi
(pfednasek, diskusi, porad apod.);

e zvladat komunikaci nejméné v jednom v cizim jazyce pfi béZzné komunikaciv cizojazyéném
prostredi;

e vyuZivat cizi jazyk pro zdkladni pracovni komunikaci (napf. zvladat odbornou terminologii
a pracovni pokyny, orientovat se v jednodussim odborném textu).

g) Matematické a finan¢ni gramotnost
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni pouzivat matematické mysleni
za Ucelem funkéniho zvladani rdznych situaci, tzn. Ze absolventi by méli:
e aplikovat matematické postupy a znalosti pfi reseni rGznych ukoll v béznych situacich
vCetné pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani;
e rozumét matematicky vyjadienym informacim, umét interpretovat statistické
a ekonomické udaje;
e zvladat fesSeni svych socidlnich i ekonomickych zalezZitosti s ohledem na ménici se Zivotni
situace, byt financné gramotni;
e orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet véetné spravy financnich aktiv i zavazka.
h) Obcanské kompetence a kulturni povédomi
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Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi Zili v souladu s hodnotami a principy humanity,
demokracie a udrziteIného rozvoje a uznavali kulturni hodnoty, tzn. Ze absolventi by méli:
e dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplatiovani
hodnot demokracie;
e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;
e uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy rdznych ndboZenskych nebo etnickych skupin
a potrebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti;
e zajimat se o politické a spolec¢enské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pristupovat
k realité, vytvaret si ndzor podloZeny vlastnimi argumenty;
e chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje;
e uvédomovat si odpovédnost za vlasti Zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpedovani
ochrany Zivota a zdravi ostatnich;
e vaZit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych civilizaci.

Odborné kompetence
a) Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn. Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki
(i dalSich osob vyskytujicich se na pracovistich, napft. klientl, zakaznikd, ndvstévniku)
i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem;
e 7znali a dodrzovali zédkladni pravni predpisy tykajici se bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi prdci a poZarni prevence;
e 0svojili si zadsady a navyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti v€etné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.);
e rozpoznali moZnost nebezpeli Urazu nebo ohroZeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik;
e znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatfovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Urazem nebo poskozenim zdravi
v souvislosti s vykondavanim prace);
e byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni
nebo Urazu a dokdzali prvni pomoc sami poskytnout.

vwvs

b) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkd nebo sluzeb, tzn. Zaci jsou vedeni k tomu,
aby:
e chapali kvalitu jako wvyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;
e dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti;
o dbali na zabezpecovani parametr( (standard) kvality procesu, vyrobkl nebo sluzeb;
e zohlednovali pozadavky klienta (zdkaznika, ob¢ana).
c) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje, tzn. Zaci jsou vedeni
k tomu, aby:
e znali vyznam, Ucel a uziteCnost vykondvané prdce, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni;
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d)
e)

7

zvazovali pti planovani a posuzovani urcité cinnosti (v pracovnim procesu i v bézném
zZivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostredi, socidlni dopady;
efektivné hospodatili s finanénimi prostredky;
nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na Zivotni prostredi.
Provadét administrativni ¢innost, tzn. Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimérené rychlosti a presnosti;
vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelarské techniky;
stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné;
manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel;
dodrzovali vSechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich udaju;
pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti.
Provadét zakladni podnikové Cinnosti, tzn. Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit plisobeni téchto jevl na fungovani podniku;
provadéli marketingovy prlizkum, sbér a analyzu dat a dokazali zvolit a pouzit efektivni
marketingovou strategii;
orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti;
zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkd podniku;
evidovali a Uc¢tovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;
provadéli zakladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob;
provadéli zakladni vypocty odpist a vyuZiti kapacity dlouhodobého majetku;
provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi, zalohy
na dan z prijmQ;
vedli danovou evidenci;
uctovali o majetku a zavazcich, ndkladech a vynosech podniku;
provadéli ucetni uzavérku;
sestavovali ucetni zavérku;
orientovali se v soustavé dani;
stanovovali dafiovou povinnost k danim z pfijma a k dani silni¢ni;
orientovali se v pravni Upravé podnikani, obéanskych a pracovnépravnich vztazich;
vedli jednani s obchodnimi partnery.
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2.3 Charakteristika skolniho vzdélavaciho programu

Podminky pro pfijeti ke studiu

PFijimani do 1. roéniku vzdélavani se fidi § 83 zakona ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),
v platném znéni.

Do 1. roéniku oboru podnikani jsou pfijimani absolventi tfiletych obord vzdélani s vyuénim
listem v rliznych ucebnich oborech, ktefi pfi pfijimacim fizeni splnili podminky pro pfijeti.
Podminky pfijimaciho fizeni pro dany Skolni rok stanovi reditel Skoly a zvefejni je na verejné
pristupném misté v budové Skoly a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Celkové pojeti vzdélavani ve skolnim vzdélavacim programu

Skolni vzdélavaci program Podnikani se uskutecriuje podle ramcového vzdélavaciho programu
64-41-L/51 Podnikani, coZ je ministerstvem skolstvi schvaleny pedagogicky dokument, ktery
vymezuje zavazné pozadavky na vzdélavani zakd tohoto oboru.

Zakladnim cilem vzdélavani je pfipravit Zaka na uUspésny, smysluplny a odpovédny osobni,
obcansky a pracovni Zivot v podminkach méniciho se svéta. Vzdélavani sméruje k tomu, aby
zak v ptimérené mife naplnil ¢tyti zakladni cile vzdélavani, tj. ucit se poznavat, ucit se pracovat
a jednat, ucit se byt a ucit se Zit spole¢né.

Cilem skolniho vzdéldvaciho programu je rozvoj zakladnich myslenkovych operaci zakd, jejich
paméti a schopnosti koncentrace, osvojeni si poznatkd, pracovnich postupl a ndstroji pro
kvalifikovany vykon povoldni a pro uplatnéni na trhu prace. Vzdélavani sméruje k adaptabilité
zakl na nové podminky, kzodpovédnému, cilevédomému a peclivému pfistupu Zaki
ktymové i samostatné prdci. V pfiznivém klimatu Skoly se Zaci uéi Zit s ostatnimi,
spolupracovat snimi a podilet se na Zivoté spoleCnosti a nalézt vni své misto.
Neopomenutelnym cilem vzdélavani na nasi Skole je vést Zaky k tomu, aby respektovali Zivot
jako nejvyssi hodnotu, aby méli Uctu k Zivé i nezivé ptirodé, aby chranili a zlepSovali Zivotni
prostiedi a pochopili globalni problémy lidstva. Vedeme Zaky k slusShému a odpovédnému
chovani, aby se ve vztahu kjinym lidem oprostili od predsudkd, xenofobie, intolerance,
etnické, ndbozenské a jiné nesnasenlivosti.

Organizace vyuky

Jednd se o dvouleté denni studium, které navazuje na RVP oborl stfedniho vzdélavani
s vyu¢nim listem v délce 3 let denni formy vzdélavani.

Navaznost mezi obory nastavbového studia a tfiletymi obory vzdélani s vyuénim listem je
stanovena v nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé obor( vzdélani v zakladnim, stfednim
a vyssim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Pozadavky na odborné vzdélavani a zpUsobilosti (kompetence) absolventll vychazeji
z pozadavkd trhu prace na vykon stfednich technickohospodarskych nebo manazerskych
funkci a z potieb tykajicich se fizeni malych a stfednich podnikd.

Velky dlraz je kladen na odborné ekonomické predméty, ale také na maturitni predméty.
Po celé studium Zaci rozvijeji své kompetence v oblasti materského jazyka a jednoho ciziho
jazyka. Navazuji na stanovenou vystupni Uroven tfiletého stredniho vzdélani s vyu¢nim listem,
kde absolvent dosahne dle poZzadavkd RVP u ciziho jazyka Uroven A2+. V zavéru nastavbového
studia by pak mél dosahnout urovné B1, aby byl schopen slozit maturitni zkousku z ciziho
jazyka. Dlrraz je kladen také na vyuku matematiky, ktera rozviji logické mysleni a je volitelnym
maturitnim predmétem.
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Jsou vytvareny podminky pro osvojeni pozadovanych praktickych dovednosti a Cinnosti
formou cviceni — ve fiktivni firmé, kterd je formou ucebni praxe (v rozsahu 4 hodin tydné
za studium). Ddle je realizovdna odborna praxe ve firmach vrozsahu 2 tydn( na konci
1. roéniku, zaméfena zejména na obsahové okruhy Ekonomika a pravo, U&etnictvi a dané
a Pisemna a ustni komunikace.

Metody vyuky, které naplnuji zakladni cile, odpovidaji potfebam zakd a respektuji specifika
vzdélavani dospélych. Prevazuji metody aktivizujici, pfi kterych je zak pfi ziskavani védomosti
a dovednosti nucen vyvinout vlastni Usili.

Metody jsou voleny s ohledem na vysledky vzdélavani, kterych se ma dosahnout. Ucitelé voli
metody podle svych potieb a zkuSenosti a s ohledem na charakter vyu¢ovaného predmétu.
Uplatiuji vhodnou motivaci, kterd stimuluje praci zakd. Duraz je kladen na podporu
samostatné prace Zak(, na osobni zodpovédnost, schopnost kooperace a tymové prace. Jsou
zadavany referaty, prezentace, je provadéno spolecné hodnoceni a analyza vysledka.
(Konkrétni metody a formy vyuky jsou uvedeny u uéebnich pland jednotlivych predméta.)
Dulezitou slozkou teoretické vyuky je vyuZivani nazornych pomducek, které zdkovi usnadnuji
pochopeni uciva (vzorky, nasténné obrazy, mapy, zvukové nahravky, prezentace, instruktazni
a vyukova videa apod.).

Velkd pozornost je vénovana vytvareni mezipfedmétovych vazeb, které rozsifuji klicové
kompetence Zdka. Soucasti vyuky jsou besedy s odborniky, odborné exkurze, ndvstévy
filmovych a divadelnich predstaveni, soutéze a rlizné formy zapojeni zakl do prezentacnich
akci Skoly.

Realizace prifezovych témat

Realizace prlifezovych témat je nedilnou soucasti koncepce Skoly a projevuje se v bézném
kazdodennim Zivoté skoly, pfi zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a projekt( a prabézné
ve vyuce jednotlivych predmétd.

Téma Obcan v demokratické spolecnosti napomahd rozvoji socidlnich kompetenci zaku.
Je realizovano vsemi vyucujicimi pfi formovani postojli zaka pfi vytvareni tfidniho kolektivu,
pfi respektovani se navzdjem a stmelovani kolektivu, pfi tymové praci ve vyucovacich
hodinach.

Téma Clovék a Zivotni prostfedi vede k pochopeni vyznamu pFirody a spravnému chovani k ni,
k ekologickému chovani Zakd. Toto téma je realizovano jednak celoskolnimi aktivitami, ale
také v jednotlivych odbornych predmétech, v nichz je kladen dliraz na pochopeni zavislosti
¢lovéka na pfirodnich surovinach, na spravném hospodareni s vyrobky, na odpovédnost
¢lovéka za zachovani udrzitelného rozvoje spolecnosti.

Téma Clovék a svét prdce je realizovano zejména v odbornych pfedmétech — v motivacnich
metoddch, pfi seznamovani s praci v oboru a s nutnosti celoZivotniho vzdélavani pfi feseni
problémovych situaci. Zci se G€astni odbornych exkurzi do podnikd a firem, aby se seznamili
s redlnymi podminkami v praxi, vykonavaji praxi ve firmach. Pravidelné jsou organizovany
besedy s pracovniky Uradu prace.

Téma Clovék a digitdlini svét vede 7aky k zdokonalovani jejich schopnosti pracovat s prostfedky
digitalnich technologii. Na vyuku pfedmétu informacni a komunikacni technologie navazuje
ucebni pfedmét profesni komunikace. Digitalni technologie jsou vyuZivany také v dalSich
predmétech (vSeobecnych i odbornych). V rdmci moznosti jsou digitalni technologie soucasti
také vSeobecné vzdéldvacich predmétd, dalSich vyukovych aktivit i mimoskolnich akci. Cilem
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je propojit formalni vyuku se zkusenostmi zak(i z neformalnich vzdélavacich aktivit a uceni
mimo skolu.

Hodnoceni zaku

Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledkid vzdélavani
74k, které jsou soucasti Skolniho Fadu Albrechtovy stiedni $koly, Cesky Tésin, p. o.

Zaci jsou hodnoceni pribéiné v celém klasifikaénim obdobi a prezkouseni na konci
klasifikacniho obdobi. Pfi klasifikaci je hodnocena kvalita a rozsah ziskanych dovednosti,
ucelenost, presnost a trvalost poZadovanych poznatk(i, schopnost prakticky uplatfiovat
osvojené poznatky a dovednosti, samostatnost pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold,
schopnost vyuZivat a zobecnovat zkusenosti a poznatky ziskané pfi praktickych ¢innostech,
aktivita, samostatnost, iniciativa, tvofivost.

BlizSi podrobnosti a specifika hodnoceni jsou uvadény u ucebnich osnov jednotlivych
predmétd.

Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi a poZarni prevence

Problematika BOZ a PO je soucasti teoretického i praktického vyucovani. Prostory, ve kterych
probiha vyuka, odpovidaji vyhl. 410/2005 Sb., v platném znéni.

Skola provadi technicka i organizaéni opatieni k eliminaci viech rizik spojenych s vyu€ovacim
procesem. Zaci jsou s riziky sezndmeni.

Ukonceni vzdélavani

Vzdélavani je ukonéeno maturitni zkouskou podle platnych pravnich norem. Maturitni zkouska
se sklada ze spolecné a profilové ¢asti.

Spolecna ¢ast maturitni zkousky

Spole¢na ¢ast maturitni zkousky se skldda ze zkousky z ceského jazyka a literatury a druhé,
povinné volitelné zkousky z ciziho jazyka, nebo matematiky. VSechny zkousky spole¢né Casti
se konaji pouze formou didaktického testu (pisemné prace a Ustni zkousky z ¢eského jazyka
a literatury a ciziho jazyka jsou soucasti profilové ¢asti).

Profilova ¢ast maturitni zkousky

Profilova ¢ast maturitni zkousky se skldda ze zkousky z ¢eského jazyka a literatury konané
formou pisemné prace a formou ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou
pisemné prace a formou ustni zkousky, pokud si zak z povinnych zkousSek spole¢né casti
maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalSich tfi povinnych zkousek.

Profilova zkouska z odbornych predmétl se sklada z maturitni prace z odbornych predmétu
a jeji obhajoby pred zkusebni komisi (podnikatelsky zamér) a ze dvou zkousek ustnich,
a to z ekonomiky a fizeni a z Uéetnictvi a dani.

Oblast organizacni

Skola méa vytvoreny organizaéni fad i strukturu, také $kolni Fad. Pribéiné jsou tyto smérnice
aktualizovdny a podle potfeby dopliovany. SloZitost organizacni struktury skoly spociva
v jejich dvou mistné oddélenych budovach a v rozmanitosti obor( a forem studia, ve velikosti
sboru, v rozmanité strukture zaméstnancd.

Skola ma tfi skupiny zaméstnanct — pedagogitti, administrativni a provozni. Skola usiluje
o vytvoreni centra celoZivotniho uceni.
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2.4 Materialni a personalni zajisténi vyuky v daném SVP a oboru vzdélani

Ekonomické obory jsou na nasi $kole tradi¢ni a jsou vyuéovany fadu let. Skola ma vytvoreno
zazemi pro vyuku tohoto oboru i dobré personalni zajisténi.
Zaci se ué&i vhlavni budové na ul. Tyrdové, kde se ué&i vieobecnéd vzdélavaci predméty
v kmenovych tfidach, vyuzivaji také multimedidlni ucebny, ucebny ICT, ucebnu pro fiktivni
firmy a télocvi¢nu.
Odborna praxe je vykonavana v 1. rocniku vrlznych firmach vregionu vrozsahu
10 pracovnich dnd po 7 hodinach a je zaméfena na obsahové okruhy Ekonomika a pravo,
Ucetnictvi a dané a Pisemnd a Ustni komunikace.
Kazda tfida ma svoji tfi- az péti¢lennou tfidni samospravu. Zastupce tfidni samospravy pak
pracuje ve Skolnim parlamentu. Od Fijna 2005 pUsobi na skole Skolskd rada.
Zaci maji moznost zapojit se do kurzd pro zvy$eni odbornosti, jsou také pfipravovani svymi
uciteli na Ucast v soutézich, kterych se Gcastni po celé republice.
Oblast personadlni
Kvalifikovanost pedagogického sboru je velmi vysokd. Pokud jsme nuceni zaméstnat
nekvalifikovaného ucitele, je to student kombinovaného studia. DalSimu vzdélavani
pedagogickych pracovnik(l je rovné? vénovana vyraznd pozornost. Skola podporuje Géast
uciteldl na kurzech a sSkolenich odbornych i pedagogickych, véetné kurzi zamérenych
na inkluzi.
Skola u? tradi¢né je poradatelem Fady akci v priib&hu $kolniho roku.
K nejvyznamnéjsim patfi

e Slavnostni inaugurace a imatrikulace na poc¢datku skolniho roku

e Den studentstva — Juvendlie — vyhlaseni prospéchoveé nejlepsich zaka skoly

o Den otevrenych dvefi— ,Vanoce u nas“

e Skolni vanoéni koncert

e Soutéz Nejlepsi recepcni

e Soutéz ,Zn. Hledam praci“

e Den vzdélavani — vyhodnoceni vysledkl a Uspécht skoly — vzdy v dubnu

e Slavnostni vyfazeni maturantd

e Maturitni ples atd.
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2.5 Spoluprace se socialnimi partnery

Skola mé vytvorené rozsahlé a silné vazby s okolnim prostfedim. Dlraz je kladen na tyto
oblasti:

Spoluprace se Spolkem rodica a pratel Skoly a Skolskou radou.
Spoluprace s rodici.
Spoluprace na Urovni mésta.

Spoluprace s méstskym uradem, s méstskym kulturnim a spole¢enskym strediskem,
méstskym domovem déti a mladeze hlavné v ramci sportovnich aktivit, domovem
pro seniory, s méstskou policii a zdchrannym hasi¢skym sborem, se zdkladnimi Skolami
ve mésté a stfednimi Skolami.

Spoluprace se specidlnimi pedagogickymi centry a s pedagogicko-psychologickymi
poradnami pro zaky se specialnimi vzdéldvacimi potfebami, obcanskymi sdruzenimi
pro handicapované, charitativnimi institucemi (poradani spolecnych setkdni, spole¢nych
akci kulturniho a sportovniho zaméreni, besedy, bézny styk ve véci zajisténi vzdélavacich
potieb pro jednotlivce).

Spoluprace s urfadem prace — voblasti uplatnitelnosti absolventld na trhu prace,
organizovani burz (prlizkumy, dotaznikova Setfeni, statistiky, besedy).

Spoluprace s mistnimi médii — TéSinské listy, Ttinecky hutnik, Horizont, Karvinsko,
kabelova televize — které monitoruji ¢innost Skoly.

Spoluprace s odbornymi sdruzenimi.

Spoluprace s ekologickymi sdruzenimi a organizacemi — sdruzenim Tereza, Klubem
ekologické vychovy.

Spoluprdace s odbornou i ostatni verejnosti — formou nabidek kurz(, vystoupeni.

Spoluprace s vysokymi Skolami — zejména se Slezskou univerzitou v Karviné, s Vysokou
Skolou banskou v Ostravé.

Spoluprdce v rozsahu celorepublikovém, spoluprace se zahrani¢im — v ramci profesnich
kontaktl s ostatnimi Skolami, pri uskutecnovani zahranicnich praxi zakd, zahrani¢nich
vymeén apod.
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3 Ucebni plan

3.1 Piehled rozpracovani obsahu vzdélavani v RVP do SVP

Vzdélavaci oblast RVP . . Svp
Ly Pfedmeét J
tydné tydné

Jazykové vzdélavani

a komunikace

Cesky jazyk 3 Cesky jazyk a literatura 9
Cizi jazyk 6 Anglicky jazyk 10
Estetické vzdélavani 3
Matematické vzdélavani 6 Matematika 9
Vzdélavani pro zdravi 4 Télesnd vychova 4
Ekonomika 5
. Marketi t 3
Ekonomika a pravo 10 e)r eting a managemen
Pravo 2
Fiktivni firma (ucebni praxe) 2
Ucetnictvi 7
Ucetnictvi a dané 8 C.Vlcerjl Z ucetnictvi 2
Financni gramotnost 1
Fiktivni firma (ucebni praxe) 2
] s . Profesni komunikace 5
Pisemna a Ustni komunikace 5 .
Receptni sluzby 1
Informatické vzdélavani 1 Informac.nl ., . 4
a komunikacni technologie
Disponibilni dotace 18
Celkem 64 66
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3.2 Rocnikovy plan

Pfedmét / roénik | I celkem
Cesky jazyk a literatura 4 5 9
Anglicky jazyk 5 5 10
Matematika 5 4 9
Télesnd vychova 2 2 4
Ekonomika 2 3 5
Ucetnictvi 4 3 7
Cviceni z ucetnictvi 0 2 2
Finan¢ni gramotnost 1 0 1
Marketing a management 2 1 3
Pravo 0 2 2
Profesni komunikace 3 2 5
Fiktivni firma 2 2 4
Informacni a komunikacni technologie 2 2 4
Recepini sluzby 0,5 0,5 1
Celkem 32,5 33,5 66

Prehled vyuiziti tydna

Cinnost H I H I |
Vyuka dle rozpisu uciva 32 30
Maturitni zkouska 0 5
Odborna praxe 2 0
Casové rezerva 6 5
Celkem tydnu 40 40
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3.3 Podminky realizace SVP

VSeobecné predméty

Jazykové a estetické vzdélavani

Cesky jazyk a literatura

Pfedmét Cesky jazyk a literatura patfi do oblasti jazykového vzdélavani, ale soucasné zahrnuje
v sobé celou oblast estetického vzdélavani. Pfedmét je dotovdn 9 hodinami za studium.
Zahrnuje 3 hodiny z minimdlni hodinové dotace pro cesky jazyk a 3 hodiny z oblasti
estetického vzdélavani. Navic byly zde doplnény 3 hodiny z disponibilnich hodin pro zlepSeni
komunikativnich schopnosti Zaka a pripravu k maturitni zkousce.

Anglicky jazyk

K prioritdm oboru patii vzdélavani v cizich jazycich. Zaci pokraéuji ve vyuce ciziho jazyka, ktery
se ucili v oboru s vyu¢nim listem — anglicky jazyk s hodinovou dotaci 10 hodin za studium,
6 hodin z minimalni hodinové dotace a 4 hodiny disponibilni.

Matematické vzdélavani

Oblast matematického vzdélavani je realizovdna 9 hodinami matematiky, 6 hodinami
z minimalni dotace a 3 hodinami disponibilnimi vzhledem k nutnosti praktického procviceni
matematického uciva.

Vzdélavani pro zdravi

Oblast vzdélavani pro zdravi je realizovdna 4 hodinami télesné vychovy, coZ odpovida
minimalni hodinové dotaci podle RVP. Kromé toho se Zaci ucastni celoSkolnich sportovnich
dn( i rznych sportovnich soutézi.

Odborné vzdélavani

Ekonomika a pravo

Obsahovy okruh ekonomika a prdvo je realizovan v predmétech ekonomika, marketing
a management, pravo a fiktivni firma (Castecné - ucebni praxe). Je dotovdn 12 hodinami,
10 hodin z minimalni hodinové dotace a 2 hodinami disponibilnimi.

Uéetnictvi a dané

Obsahovy okruh uUcetnictvi a dané zahrnuje predméty Ucetnictvi, cvi¢eni z Uéetnictvi, fiktivni
firma (Caste¢né — ucebni praxe) a finanéni gramotnost. Je dotovan 12 hodinami, 8 hodinami
z minimalni hodinové dotace a 4 hodinami disponibilnimi.

Pisemna a ustni komunikace

Obsahovy okruh pisemnad a ustni komunikace zahrnuje profesni komunikaci a recepcni sluzby
a je mu vyhrazeno 6 hodin, 5 hodin z minimalni hodinové dotace a 1 hodina disponibilni.
Informatické vzdélavani

Dalsi 4 disponibilni hodiny byly vyuzity pro predmét informacni a komunikacni technologie
pro prohloubeni informacni gramotnosti.

@ . .
albrechtova e et o
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 16



VAR A A

4 Ucebni osnovy
4.1 Jazykové a estetické vzdélavani

4.1.1 Cesky jazyk a literatura

Pojeti predmétu
Obecny cil
Jazykové vzdélavani v Ceském jazyce i estetické vzdélavani vychovava zaky ke sdélnému,
kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho Zivota. Obecnym
cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetence zak( a naucit je uZivat jazyka
jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci
na zakladé jazykovych a slohovych znalosti. Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji
socialnich kompetenci zak(. K dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani a naopak
estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaku.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Z4ci:

e uplatnovali matersky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;

e vyuzivali jazykové védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté;

e vyjadfovali se srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory;

e chapali vyznam kultury osobniho projevu pro jejich spolecenské a pracovni uplatnéni;

e ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroji a predavali je vhodnym zplsobem

s ohledem na jejich uzivatele;

e chapali jazyk jako jev, v némi se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.
Estetické vzdélavani vyznamné pfispiva ke kultivaci ¢lovéka, vychovava zaky ke kultivovanému
jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho Zivota. Ma nadpfedmétovy
charakter a prolina se s dalSimi pfedméty.

Obecnym cilem literdrniho vzdélavani je utvaret kladny vztah k materidlnim a duchovnim
hodnotam, snazit se pfispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoreny systém kulturnich hodnot
pomaha formovat postoje Zaka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Estetické
vzdélavani se podili rovnéz na rozvoji socialnich kompetenci zaka. Literarni vychova kromé
vychovy ke ¢tenarstvi, rozboru a interpretace uméleckych dél vede i k celkovému prehledu
o hlavnich jevech a pilitich v ¢eské a svétové literature. Poznani textu slouzi rovnéz k vytvareni
rozmanitych komunikacnich situaci, v nichZ probiha dialog Zakl o textech s ucitelem i mezi
7aky navzajem. Zaci jsou vedeni i k esteticky tvoFivym aktivitam.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

e uplatnovali ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria;

e chapali uméni jako specifickou vypovéd o skutecnosti;

e chapali vyznam uméni pro ¢lovéka;

e spravné formulovali a vyjadiovali své nazory;

e pfristupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi;

e podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a méli k nim vytvoren

pozitivni vztah;
e ziskali pfehled o kulturnim déni;
e uvédomovali si vliv prostfedkd masové komunikace na utvareni kultury.
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Predmét Cesky jazyk a literatura zahrnuje v sobé jazykové i estetické vzdélavani, tedy cesky
jazyk (mluvnici a sloh) a literaturu. Pfedmét je dotovan 9 hodinami béhem studia, a to
nasledovné: 1. rocnik 2 hodiny literatury a 2 hodina mluvnice a slohu
2. rocnik 3 hodiny literatury a 2 hodina mluvnice a slohu
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
e ucit se a poznavat, tj. aby si osvojili ndstroje k pochopeni svéta a rozvinuli dovednosti
potfebné k uceni;
e pracovat a jednat, tvorivé zasahovat do prostiedi, které je obklopuje, vyrovnavat se se
situacemi a problémy;
e pracovat v tymech; vykonavat povolani a pracovni ¢innosti, pro které byli pfipravovani;
e porozumét vlastni osobnosti, jednat v souladu s obecné platnymi mordlnimi hodnotami;
e rozvijet své volni vlastnosti, specifické schopnosti a nadani;
e oprostit se od predsudkd, xenofobie, agresivniho nacionalismu, etnické, naboZenské
a jiné nesnasenlivosti;
e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cilG svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledka
svého uceni ze strany jinych lidi;
e poznat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru svého povolani.
Charakteristika uciva
Obsah predmétu vychdzi ze vzdélavacich oblasti jazykové vzdélavani a estetické vzdélavani.
Ve vzdélavaci oblasti estetické vzdélavani je kliCovou ¢innosti prace s textem, ktera vede zaky
k porozuméni textu (zaci vtextu nalézaji pozadované informace, rozliSuji podstatné
od nepodstatného, vystihuji hlavni myslenku) a zhodnoceni textu z hlediska obsahové
a formalni vystavby a z hlediska stylistického. Zaci si postupné osvoji praci se viemi typy text(
(informacni, administrativni, odborné, publicistické, umélecké). Dale se Zaci seznamuji
s rlznymi druhy kultury a uméni.
Ve vzdéldvaci oblasti vzdélavani v ¢eském jazyce (mluvnice a sloh) je komunikacni zaméreni
vazano na konkrétni védomosti — pouéeni o systému a norméch jazyka. Zaci se u&i porozumeét
zadani uUkolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k reSeni problému,
navrhnout zplsob feseni a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu
a dosazené vysledky, volit prostfedky a zplsoby, vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit,
vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabyté drive, spolupracovat pfi feseni probléma s jinymi
lidmi, komunikovat vécné a jazykové spravné.
Zaci se uéi vytvorit uceleny, strukturovany a koherentni text podle zadanych kritérii, pouZivat
jazykové prostiedky odpovidajici slohovému utvaru a komunikacni situaci, vyuZivat znalosti
jazykové normy a kodifikace a respektovat zasady jazykové kultury.

Ucebnice
Blahova, Renata a kol.: Literatura pro 1. — 4. rocnik stfednich skol, pracovni sesit.

Vyukova strategie

Vyucovani sméfuje k dovednosti a schopnosti mluvit a jednat s lidmi, kultivované se ustné
i pisemné vyjadfovat, pouzivat spisovny jazyk jako kodifikovanou spoleéenskou normu,
aplikovat ziskané poznatky, pracovat s textem a informacemi.

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti Zak( ze zakladni Skoly a z u¢ebniho oboru a rozviji
je vzhledem ke spolecenskému a profesnimu zaméreni zaka.
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Jsou vyuzivany tradi¢ni i moderni metodické postupy a formy vyuky — vyklad a fizeny dialog,
samostatna prace individualni i skupinova, spolecna cetba literdrnich textl a jejich rozbor
a interpretace, memorovani uméleckych textll, samostatnd domdci prace (pfiprava referatq,
mluvnich cviceni), esteticky tvorivé aktivity (samostatné literarni pokusy), projektové
vyucovani, gramaticka a stylistickd cviceni, diktaty a dopliovaci cviéeni, fecnickd cviceni,
souvislé slohové prace, prace sinformaénimi a komunikaénimi technologiemi. Ve vyuce
literatury prevazuje prace stextem (analyza a interpretace — realizovdna individualné,
ve dvojicich, ve skupinach), prezentovani konkrétnich vysledkl ve formé mluvené, psané,
popft. elektronické.
Vyuka je doplfiovdna exkurzemi do knihoven a névitévou divadelnich predstaveni. Zaci
se Ucastni literarnich a recitacnich soutézi, zapojuji se do pfipravy kulturnich program(
ve Skole.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou soucasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky T&3in, p. o.
Hodnoti se obsahova sprdvnost a pouziti gramatickych a stylistickych prostredkd,
a to v projevu pisemném i Ustnim. V projevu pisemném je hodnocena i pravopisna spravnost.
Hodnoceni Zakl je provadéno na zakladé kombinace ustniho zkouseni a rdznych forem
pisemného testovani. Nej¢astéji pouzivanymi formami zkouseni jsou individualni i frontalni
ustni zkouseni, pisemné testy, slohové prace, prednes referdtd, prezentace individualnich
i skupinovych praci. Hodnoceni zaka ucitelem je doplfiovano sebehodnocenim zkousSeného
zaka i jeho hodnocenim ze strany spoluzak.
PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat
Kompetence k celoZivotnimu uceni
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci byli schopni samostatné se ucit, vyhodnocovat dosazené
vysledky a realné si stanovovat potreby a cile dalSiho vzdélavani, tzn., Ze absolventi by méli:

e mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani;

e ovladat rlizné techniky uceni, umét si vytvofit rezim a podminky studia;

e uplatiovat rlzné zpUsoby prace s textem, byt ¢tendrsky gramotni;

e s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. predndasku, vyklad, proslov), pofizovat

si poznamky;

e byt motivovani k celozZivotnimu vzdélavani;

e vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje;

e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cil(i svého uceni;

e znat moZnosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k feseni problému Absolventi by méli umét:
e fesit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné;
e pojmenovat a analyzovat vznikly problém v celém kontextu;
e urcit pric¢inu problému a navrhnout jeho reseni;
e zvolit optimalni zplsob rfeseni problému;
e uplatnovat pfi reseni problém0 rdzné metody mysleni, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabyté drive;
e spolupracovat pfi reseni problému s jinymi lidmi.
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Komunikativni kompetence Absolventi by méli umét:
e rozebrat a interpretovat text;
e aktivné se ucastnit diskuzi;
e formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle (Ustné i pisemné);
e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi;
e vyjadrovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu.
Personalni a socialni kompetence Absolventi by méli byt schopni:
o efektivné se ucit a pracovat;
e stanovovat si cile a priority podle svych schopnosti;
¢ vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok;
e pfijimat hodnoceni svych vysledk( a adekvatné na né reagovat;
e pfijimat rady i kritiku.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Vzdélavani sméfruje k tomu, aby absolventi uméli:
e jednat odpovédné, samostatneé a iniciativné v zajmu svém i vefejném;
e dodrzovat zdkony, respektovat prava a osobnost druhych;
e jednat v souladu s moralnimi principy chovani, uplatiiovat hodnoty demokracie;
e uvédomovat si vlastni narodni a kulturni identitu;
e zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas i ve svéte;
e chdpat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka;
e uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot;
e uzndvat tradice a hodnoty svého naroda;
e podporovat hodnoty mistni, ndrodni, evropské i svétové kultury.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani Absolventi by méli:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i ke vzdélani;
e mit pfehled o uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
e vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli, prezentovat své profesni cile.

Digitalni kompetence Absolventi by méli byt schopni:
e zvolit vhodné digitdIni technologie k vyjadieni, formulaci a obhajobé svych nazor(;
o vyuzit efektivné digitalni technologie k ziskavani a prezentaci informaci;
e vytvofrit, predat ¢i nasdilet jazykovy obsah v digitalni podobé;
e vyuZzit pfi tvofivych Cinnostech potencidl, ktery nabizeji digitalni média;
e uplatnovat esteticka kritéria pfi tvorbé digitdlnich material(;
vyuzit vhodné nastroje digitalnich technologii ke zdokonalovani jazykovych kompetenci ve
svém profesnim i osobnim Zivoté;
e posoudit vérohodnost ziskanych digitalnich informaci a dat.

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto
Clovék v demokratické spolenosti Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e meéli vhodnou miru sebevédomi;
e byli ptipraveni si klast zakladni existen¢ni otazky a hledat na né odpovédi;
e byli kriticky tolerantni, hledali kompromisy;
e byli schopni odoldvat myslenkové manipulaci;
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dovedli se orientovat v masovych medialnich obsazich;
byli ochotni se angaZzovat i pro verejné zajmy;
vazili si materialnich a duchovnich hodnot.

Clovék a Zivotni prostfedi Hlavnim cilem je vést zaky k tomu, aby:

pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostfedi a lidskymi aktivitami;

chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot;

porozuméli souvislostem mezi zivotnim prostfedim, ekonomickymi a socidlnimi aspekty;
respektovali principy udrZitelného rozvoje;

samostatné a aktivné pozndvali okolni prostfedi a ziskdvali informace;

pochopili vlastni zodpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na reseni
problému;

osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pristupu k Zivotnimu prostredi;
dokdzali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;

osvojili si zdsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Clovék a digitdini svét Z4ci jsou pripravovani k tomu, aby:

vyuzivali vhodné digitdlni technologie a jejich kombinace pro Skolni praci a k naplnéni
svych potreb;

ziskavali data, informace a obsah z rliznych zdrojl v digitalnim prostredi;

ziskana data a informace kriticky hodnotili, posuzovali jejich spolehlivost, hodnovérnost a
Uplnost;

vyuzivali digitdIni technologie k vlastnimu vzdélavani a osobnimu rozvoji;

pfi komunikaci v online prostredi respektovali pravidla slusného chovani a jednali eticky,
respektovali kulturni odliSnosti;

si uvédomovali neodvolatelnost ¢inl v online prostredi a méli kontrolu nad svou digitalni
stopou.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Absolventi by méli:

dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci;
usilovat o nejvyssi kvalitu své prace;
jednat ekonomicky a v souladu se zasadami udrzitelného rozvoje.

Mezipfedmétové vztahy
Informacni a komunikaéni technologie, profesni komunikace, marketing a management.

1. rocnik, 4 h tydné, povinny
LITERATURA
Literatura jako soucast uméni, 8 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, e vyznam umeéni

dialekty a stylové ptiznakové jevy narodni kultura a literatura
a ve vlastnim projevu voli prostfedky motivace ke ¢tenarstvi
adekvatni komunikacni situaci literarni druhy a zanry
rozlisi prézu, poezii, lyricky, epicky,
lyrickoepicky a dramaticky text

interpretace literarniho dila
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e identifikuje na zakladé textu
charakteristické rysy literdrnich druht
a zanr(Q

e prokdaze znalost zdkladnich slozek
ve vystavbé dila

e zd(vodni vyznam umeéni pro osobnost
¢lovéka

e vyhleddva v textu potrebné informace,
zpracovava si vypisky

e kompozi¢ni a tematicka vystavba dila

e techniky a druhy cteni (s ddrazem na ¢teni
studijni), orientace v textu, jeho rozbor
z hlediska sémantiky, kompozice a stylu

Nejstarsi kultury svéta, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e zaradi dila k jednotlivym literaturam

e vSeobecny prehled — starovéka literatura

Pocatky naseho pisemnictvi, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje spole¢ensko-historické
podminky na nasem uzemiv 9. — 14.
stoleti

e charakterizuje literarni Zanry — kronika,
legenda, duchovni pisen

e zhodnoti vyznam cyrilometodéjské mise

e samostatné nebo ve skupiné vyhledava
informace z této oblasti

e svymi slovy vyjadfi sémanticky vyznam
textu

Konstantin a Metodéj
Kosmas

Dalimilova kronika
Alexandreis
Kristianova legenda
duchovni pisné

Ceska literatura v dobé Karlové, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje rozvoj kultury a literarni
vyvoj v dobé vlady Karla IV.

e prfifadi jednotliva dila ceské stfredovéké
literatury k prislusnym literdrnim druhdm
a zanrm

e charakterizuje literarni zanr satira

e diskutuje o literarnich textech

e znaky vlady Karla IV.

e rozvoj kultury v dobé Karlové

o stfedovéka Ceska kultura a jeji hlavni Zzanry
o |legendy

e staroCeska satira

e vyvoj dramatu

Literatura doby piedhusitské a husitské, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popiSe hlavni historické udalosti doby
e vysvétli pojem reformace

e krize ve stredovéké cirkvi
e literarni zanry v dobé husitské
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e zhodnoti vliv husitstvi na vyvoj literatury
e charakterizuje traktat, kazani a bojovou
a duchovni pisen
e posloucha a interpretuje nahravku
s literdrnim textem

predchldci Jana Husa
Mistr Jan Hus
Husitska kronika
doznivani husitstvi

Humanismus a renesance, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e orientuje se v hlavnich historickych
udalostech tohoto obdobi

e charakterizuje podminky rozsifeni
humanismu (a renesance) v Evropé a Italii

e zhodnoti vyznam tvorby renesancnich
autoru pro dobu, v niz tvofili, i pro dalsi
obdobi

e humanismus v Itélii, Spanélsku, Francii,
Anglii

e Cesky humanismus — doznivani v dlsledku
udalostir. 1620

Baroko, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vyjmenuje hlavni znaky baroka
(v literatufe, malifstvi a architekture)

e charakterizuje podminky vzniku ¢eského
baroka

e vysvétli vyznam exilové (protestantské)
literarni tvorby

e vysvétli vyznam tvorby J. A. Komenského
pro dobu, v niz tvofil, a pro dnesek

e Ceské baroko — obecny Uvod

e vyznam Ustni lidové slovesnosti
e doba veleslavinska

e Zivot a dilo J. A. Komenského

Klasicismus a osvicenstvi, 3 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e objasni znaky klasicismu (v literature,
architekture a hudbé)

e uvede hlavni predstavitele klasicismu

e rozlisi literarni zanry

e prokdazZe znalost dila na zakladé konkrétni
Cetby

e vysvétli podstatu osvicenstvi

e klasicismus
e Moliére
e osvicenstvi

Narodni obrozeni, 6 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e objasni podstatu narodniho obrozeni
e popiSe periodizaci narodniho obrozeni

e spolecensko-historické pozadi
e periodizace
e vSeobecny prehled
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vysvétli, v ¢em spociva vyznam

J. Dobrovského a J. Jungmanna

porovna dilo Dobrovského a Jungmanna
charakterizuje nejvyznamnéjsi dila

1. a 2. faze narodniho obrozeni
vystihne charakteristické znaky rdznych
literarnich text( a rozdily mezi nimi

e vyhledad slova v etymologickém slovniku

e analyza literdrnich textu

Romantismus, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popise zakladni znaky romantismu

e uvede hlavni pfedstavitele romantismu

e charakterizuje romantického hrdinu

e objasni vyznam K. H. Machy pro rozvoj
Ceské poezie

® rozpozna obraznd pojmenovani na
pfikladech uméleckého textu

e znaky romantismu

e predstavitelé anglického, francouzského,
ruského, amerického a polského
romantismu

e romantismus v Ceské literature:
K. H. Macha, K. J. Erben

e ohlasova poezie — F. L. Celakovsky

e tropy a figury

IMLUVNICE A SLOH
Re¢ a jazyk, 4 hodiny

’

vysledky vzdélavani

ucivo

e vysvétli, pro€ se uci ceskému jazyku

e rozlisi spisovny jazyk a nespisovné utvary
a ve vlastnim projevu voli prostfedky
adekvatni komunikacni situaci

e rozlisi jednotliva nareci

e vysvétli zakonitosti vyvoje ¢estiny

e vztah fedi a jazyka

e komunikace v Zivoté ¢lovéka
® spisovné a nespisovné Utvary
e vyvoj ¢eského jazyka

Zvukova a graficka stranka jazyka, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e fidi se zasadami spisovné vyslovnosti

e vhodné se prezentuje, argumentuje
a obhajuje sva stanoviska

e v pisemném projevu uplatiuje znalosti
¢eského pravopisu

e odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby

e vyjadfuje se jazykové spravné

e pracuje s normativnimi priruckami
Ceského jazyka

e zvukova stranka jazyka
zakladni pravopisné jevy
spisovna vyslovnost
graficka stranka jazyka
Pravidla ¢eského pravopisu
e procvicovani pravopisu

Prispévkova organizace
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vysledky vzdélavani

ucivo

spravné sklofuje jména

spravné Casuje slovesa

vyjadfuje se jazykové spravné
rozpozna slovni druhy a vétné ¢leny

e ohebné a neohebné slovni druhy
o vétné Cleny

Sloh a komunikace, vypravovani, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

rozlisi slohové postupy a slohové Utvary
rozlisi objektivni a subjektivni slohotvorné
Cinitele

jasné a srozumitelné se vyjadfuje
zpracuje vypravovani

voli jazykové prostiedky odpovidajici
vypravovani

spravné pouziva pfimou fec

rozezna typy promluv (pfima fec, nepfima

v

fec, polopfima fec¢, neznacend prima rec)

e slohové postupy a slohové utvary
e slohotvorni Cinitelé
e vypravovani

e typy promluv

Slovni zasoba, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

pouziva adekvatni slovni zasobu
nahradi bézné cizi slovo ¢eskym
ekvivalentem a naopak

vysvétli proces obohacovani slovni zasoby
rozlisi zpUsoby, kterymi se tvofila a tvori
Ceska slova

rozlisi zkratky a zkratkova slova

souslovi vyhleda informace ve Slovniku
spisovné cestiny a ve Slovniku éeskych
synonym, pracuje s internetovou
jazykovou ptiruekou UIC

e Clenéni slovni zasoby
e obohacovani slovni zasoby, tvoreni slov
o jazykovédné pfrirucky

Administrativni styl, dopis, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

pouziva adekvatni slovni zasobu

sestavi zakladni Utvary administrativniho
stylu: zpravu, ozndmeni, pozvanku...
zpracuje informace formou osobniho
dopisu

sestavi jednoduchy uredni dopis

znaky administrativniho stylu
e zprava, oznameni, pozvanka
osobni dopis

Uredni dopis

Prispévkova organizace

Moravskoslezského kraje

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin

www.albrechtovastredni.cz

25




VAR A A

¢ vyhledd informace v jazykovédnych
pfiruckach

e posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

e vystihne charakteristické znaky
administrativniho stylu

Knihovny, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e popise Cinnost knihoven a jejich sluzby e sluzby knihoven

e zaznamena bibliografické udaje e bibliografické udaje
e vypracuje anotaci e anotace

vyuziva elektronické zdroje
pro vyhleddvani informaci

Popis a odborny styl, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e napisSe popis urcitého predmétu nebo ® popis, liceni
zafizeni e popis pracovniho postupu

e sestavi popis pracovniho postupu
e odborné se vyjadfuje o jevech svého
oboru

Komplexni jazykové rozbory, 7 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e zarazuje slova ke slovnim druh(im e mluvnické kategorie slovnich druht
e urcuje mluvnické kategorie jmen a sloves |[e stavba véty jednoduché a souvéti

e aplikuje znalosti tvaroslovi a skladby e pravopis

vV pisemném projevu
e orientuje se ve vystavbé textu

Prace s informacemi, medidlni komunikace, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e rozlisi bulvarni prvky ve sdéleni e média a spolecnost
od informativnich a spole¢ensky e zpravodajstvi v elektronické i tiSténé
vyznamnych formé

e popise roli médii v Zivoté clovéka e vypisky

e kriticky zhodnoti mozZnost svobodného
vyjadfovani vlastnich postojl i
odpovédnost za ni

e provede vypisky z textu

Publicisticky styl, 6 hodin

@ . .
albrechtova e et o
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vysledky vzdélavani

ucivo

e vysvétli rozdil mezi psanym a mluvenym
projevem

e predvede kratké mluvni cviceni

e orientuje se v dennim tisku a tisku své
zajmové oblasti

e zjistuje potrebné informace z dostupnych
zdroju

e sestavi jednoduché zpravodajské
a propagacni Utvary

e jazyk a styl novin
e publicistické utvary

Rozbor neuméleckého textu, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e zjistuje potfebné informace z dostupnych
zdroju

e pouZziva klicova slova pfi vyhledavani
informacnich pramenu

e reprodukuje obsah textu i jeho ¢asti

e pofizuje si z odborného textu vypisy
a vytah

e déla si vypisky z pfednasky a jinych
verejnych projevl

e vystihne charakteristické znaky rdznych
druhl textu a rozdily mezi nimi

e techniky a druhy Cteni

e orientace v textu a jeho rozbor z hlediska
sémantiky, kompozice a stylu

e druhy a Zanry textu

2. rocnik, 5 h tydné, povinny
LITERATURA
Cesky realismus, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e objasni vyznam K. H. Borovského
pro rozvoj ¢eského novinarstvi

e uplatiuje razné zpUsoby prace s textem

e interpretuje text nahravky s literarnim
textem na CD a diskutuje o ném

e rozeznd umélecky text
od neuméleckého

e posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

e objasni vlastni prozitky z Cetby
umeéleckych dél a ukdzek z nich

e porovna literdrni a filmové zpracovani
nékterych dél

e pocatky ¢eského realismu v dile
K. H. Borovského a B. Némcové
e J. K. Tyl a vyvoj ¢eského dramatu
v 30.-50. letech 19. stoleti
e analyza textd uméleckych i neuméleckych

(d
albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin
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e (te vyrazné Uryvky z dél
e recituje vybranou poezii

Majovci, ruchovci, lumirovci, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje majovce

porovna tvorbu ruchovct a lumirovcl
charakterizuje nejvyznamnéjsi dila autor(
daného obdobi

porovnad dilo J. Nerudy a V. Halka

zaradi literarni dila do literarnich druht
a zanruq, k autordim

charakterizuje fejeton

pouziva rdzné techniky cteni

uplatniuje rlizné zplsoby préace s textem
interpretuje vyslechnutou nahravku

s literdrnim textem na CD a diskutuje

o ném

objasni vlastni proZzitky z cetby ukazek

z uméleckych dél

charakteristika majovca

J. Neruda a V. Halek

K. Svétla, J. Arbes

charakteristika ruchovct a lumirovc(

S. Cech, J. Vrchlicky, J. V. Sladek, J. Zeyer
analyza literarnich textQ

Realismus a naturalismus, 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje realismus

porovna romantického a realistického
hrdinu

uvede predstavitele svétového realismu
a jejich stézejni dila

interpretuje literarni texty a diskutuje

o nich

vypravi vlastni prozitky z ¢etby a poslechu
ukdzek z uméleckych dél

vhodné se chova pfi navstéveé divadelnich
predstaveni

znaky realismu

predstavitelé evropského realismu
¢esky realismus a naturalismus
divadlo v 70. — 90. letech 19. stoleti
analyza literarnich textQ

Moderni umélecké sméry na konci 19. stoleti

ve svétové literature, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje impresionismus,
symbolismus a dekadenci

e interpretuje literarni texty a diskutuje
o nich

e impresionismus, symbolismus

a dekadence
e Ch. Baudelaire, J. A. Rimbaud, P. Verlaine
e analyza literarnich textud

albrechtova
stiedni Skola

‘ Prispévkova
Moravsk
Cesky tésin

organizace
oslezského kraje

‘ www.albrechtovastredni.cz 28



4

e e &R

e vystihne charakteristické znaky rdznych
literarnich text( a postihne rozdily mezi
nimi

e zaradi literarni dila do uméleckych smérd,
literarnich druh( a Zanr(Q, k autorim

Basnické sméry na prelomu 19. a 20. stoleti v

Ceské a svétové literature, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje impresionismus,
symbolismus a dekadenci

uvede predstavitele jednotlivych
basnickych sméru a jejich stézejni dila
interpretuje literarni texty a diskutuje
o nich

vypravi vlastni prozitky z ¢etby a poslechu
ukazek z uméleckych dél

zaradi literarni dila do literarnich druht
a zanrua, k autoriim

pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti

z literarni teorie

charakteristika uméleckych smér(
Moderni revue

Ceskd moderna

generace buficu

P. Bezru¢

analyza text(

Mezivaleéna tvorba svétova autoru, 6 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e objasni historické a spole¢enské udalosti

daného obdobi

uvede hlavni predstavitele literatury

v tomto obdobi a jejich stézejni dila
interpretuje literarni texty a diskutuje

o nich

vypravi vlastni prozitky z cetby a poslechu
ukdzek z uméleckych dél

konkrétni literarni dila klasifikuje podle
literarnich druh a Zanru

e orientuje se ve vystavbé textu

® vyvoj svétové poezie

e obraz prvni svétové valky v préze
(Remarque, Rolland, Barbusse,
Hemingway)

e dalsi vyznamni svétovi prozaici

Ceska poezie mezi dvéma valkami, 6 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje proletarskou poezii,
poetismus a surrealismus

uvede predstavitele jednotlivych
basnickych sméri a jejich stézejni dila
interpretuje literadrni texty a diskutuje
o nich

proletarska poezie (Wolker)
poetismus (Nezval, Biebl)
surrealismus

J. Seifert

albrechtova
stiedni Skola

‘ Prispévkova
Moravsk
Cesky tésin
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e vystihne charakteristické znaky rdznych
literarnich text( a postihne rozdily mezi
nimi

e pfirozboru textu uplatfiuje znalosti
z literarni teorie vlastni prozitky z ¢etby
a poslechu ukazek z uméleckych dél

Ceska préza mezi dvéma valkami, 9 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje jednotlivé sméry v ¢eské
proze

e prvni svétova valka v ¢eské literature
(J. Hasek, legionarska proéza)

imaginativni préza (V. Vancura)
socialisticky realismus (I. Olbracht,
M. Majerova)

psychologickd prdza (J. Havlicek)
demokraticky proud (K. Capek)

e rozliSi humor a satiru v literarnim dile

e objasni vyznam tvorby K. Capka

e interpretuje literdrni texty a diskutuje
o nich

e vystihne charakteristické znaky rdznych
literarnich text( a postihne rozdily mezi
nimi

e vypravi vlastni prozitky z ¢etby a poslechu
ukdzek z uméleckych dél

e porovna literarni a filmové zpracovani
nékterych dél

Ceské divadlo mezi dvéma valkami, 4 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo
e porovna autorské a rezisérské divadlo e situace v Narodnim divadle
e charakterizuje tvorbu J. Voskovce e Osvobozené divadlo
a J. Wericha e D34
e charakterizuje dramatickou tvorbu e nejvyznamnéjsi dramatici obdobi
K. Capka
e interpretuje literarni texty a diskutuje
o nich
e zdUvodni vyznam uméni pro osobnost
Clovéka
e vhodné se chova pfi navstévé divadelnich
predstaveni

e pfirozboru textu uplatfiuje znalosti
z literarni teorie

Svétova literatura 2. poloviny 20. stoleti, 9 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e pfifadi dilo a autora k pfislusnému
literarnimu sméru

e obraz 2. svétové valky v literature
e existencionalismus

‘ Prispévkova organizace ‘
Moravskoslezského kraje
J www.albrechtovastredni.cz

albrechtova
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e vysvétli rozdil mezi sci-fi a fantasy e beatnici

literaturou e sci-fi a fantasy literatura
e interpretuje literarni texty a diskutuje e analyza text(

o nich

e porovna literarni a filmové ztvarnéni
nékterych dél

e konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich literdrnich druht a Zanrud

Ceska poezie 2. poloviny 20. stoleti, 3 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

o vysvétli vliv spolecenskych udalosti e vyvojové mezniky ¢eské poezie
a autorovych prozitkd na jeho dilo reakce na valku

e interpretuje literdrni texty a diskutuje poezie 50. let
o nich poezie 60. let

e zaradi typicka dila do jednotlivych e poezie por. 1968
uméleckych sméru a pfislusnych
historickych obdobi

analyza text(

Ceska proéza 2. poloviny 20. stoleti, 8 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

reakce na valku
budovatelsky roman

e charakterizuje vyznamné historické
mezniky v ¢eskych déjinach

e samostatné vyhledava a zpracovava historicky roman
informace tfi proudy literatury po r. 1968

e popiSe promitnuti spoleCenskych udalosti |e préza po roce 1989
do uméleckého dila analyza texttl

¢ vyjmenuje hlavni pfedstavitele literatury
a jejich stézejni dila

e zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméru a pfrislusnych
historickych obdobi

¢ vyhleda informace o vyddvanych knihach

e vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych
uméleckych dél

e konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zékladnich druh( a Zanrd

e orientuje se ve vystavbé textu

Ceské drama 2. poloviny 20. stoleti, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

@ . .
albrechtova e et o
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e samostatné vyhledava a zpracovava e povalecna situace

informace e divadla malych forem
e vhodné se chova pfi navstéve divadelnich |e dalsi divadelni scény
predstaveni e vyznamni dramatici

e vyjmenuje hlavni pfedstavitele dramatu
a jejich stézejni dila

e interpretuje literdrni texty a diskutuje
o nich

e uplatnuje pfi rozboru literarnich texta
znalosti z literarni teorie a poetiky

e orientuje se v kulturnim déni ve svém
mésté i v SirSim regionu

e navstévuje divadelni predstaveni
a interpretuje jejich obsah

e aplikuje pfi navstévé divadelnich
predstaveni pravidla spole¢enského
chovani

kulturni instituce v Ceské republice

Regionadlni kultura, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e orientuje se v nabidce kulturnich instituci |e pocatky literatury v regionu

regionu e Jifi TFanovsky

e porovna typické znaky ceské a polské e Petr Bezruc
kultury e Vilém Zavada

e samostatné vyhledava a zpracovava e soucasni autofi (K. Lednicka)
informace e divadelni scény a festivaly v regionu

¢ vyjmenuje hlavni pfedstavitele regionalni
literatury a jejich stézejni dila

e interpretuje literarni texty a diskutuje
o nich

e popisSe vhodné spolecenské chovani
v dané situaci

spolecenska kultura

IMILUVNICE A SLOH
Souvéti, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e jasné a srozumitelné se vyjadfuje e stavba souvéti

e rozezna druhy souvéti druhy vét vedlejsich

nahradi vétu vedlejsi vétnym ¢lenem poméry mezi vétami hlavnimi
a vétny ¢len vétou vedlejsi interpunkce

e ur¢i poméry mezi vétami hlavnimi komplexni jazykové rozbory
e piSe spravneé carky v souvéti
spravné pouziva pfimou rec

(d . )
albrechtova Phispevkova organtzace
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Cesky tésin
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vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisi vétu jednoclennou a dvojélennou

e nahradi vétu jednoclennou vétou
dvojc¢lennou a naopak

e zd(vodni svij postup rozboru véty

¢ uplatiuje znalosti ze skladby pfi logickém
vyjadfovani

e véty jednoclenné a dvojclenné
e nepravidelnosti ve vétné stavbé
e poradek slov ve vété

Komplexni jazykové rozbory, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e aplikuje znalosti pravopisu v pisemném
projevu

e urci spravné slovni druhy, vétné cleny,
druhy vét vedlejSich a poméry mezi vétami
hlavnimi

e objasni svUj postup pfi rozboru véty
jednoduché a souvéti

e vyhledd v textu urcité slovni druhy a urci

jejich mluvnické kategorie

nahradi slova synonymy

vytvofi k zadanym slovim antonyma

pracuje s jazykovédnymi pFiru¢kami

v pisemném i mluveném styku vyuziva

poznatky z tvaroslovi

e slovni druhy

e vétné Cleny

e souvéti

e nahrazovani slov synonymy
e antonyma, homonyma

Priprava a realizace recnickych projevt, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e vysvétli rozdil mezi mluvenym a psanym
projevem

e dodrzuje pravidla spisovné vyslovnosti

¢ vyhledd potfebné informace na internetu

e prednese kratky projev

e fecnické projevy

Slovo a jeho vyznam, slovni zasoba, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e urci lexikalni a gramaticky vyznam slov
e odlisi pfedponu, pfiponu, koncovku
objasni podstatu tvoreni novych slov
vyhleda informace ve slovnicich

a nainternetu

aplikuje znalosti o slovech v pravopise

e |exikalni a gramaticky vyznam slov
e stavba slova

e rozSifovani slovni zasoby

e slovniky

Prispévkova organizace

Moravskoslezského kraje

albrechtova
stiedni Skola
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Pravopis, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e aplikuje morfologické znalosti e psani cizich slov
pfi pisemném projevu souhlaskové skupiny

e aplikuje znalosti pravopisu pfi pisemném tvary zdjmena ja, nas aj.
projevu G/G/u

e Pravopis velkych pismen

Uvaha a vyklad, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vyjadri vlastni ndzor v fecnickém cviceni e Uvahovy a vykladovy postup

e napiSe uvahu e Uvaha v uméleckém textu
e vyjadfuje se vystizné, vécné a jazykové e stavba Uvahy
spravné

e odborné se vyjadfuje o jevech svého
oboru v zékladnich utvarech odborného
stylu

Chovani a fec, 4 hodiny

7 s

vysledky vzdélavani ucivo

e vysvétli pojem fecova a jazykova kultura  |e FfecCové chovani a zdvofilost
e vysvétli vyznam kultury osobniho projevu |e zplsoby komunikace
pro spolecenské a pracovni uplatnéni o rétorika
e vysvétli rozdil mezi psanym a mluvenym
projevem
e porovna ucinnost monologu a dialogu
e vyjadfuje se jasné a srozumitelné
e vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni
i negativni
e predvede kratké recnické cviceni na
zadané téma
e ovlada techniku mluveného slova
e vhodné se prezentuje, argumentuje
a obhajuje sva stanoviska
e klade otazku a vhodné formuluje odpovéd

Komplexni jazykové rozbory, 9 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e aplikuje znalosti pravopisu v pisemném e tvaroslovi
projevu e stavba véty jednoduché a souvéti

e interpunkce

(d . )
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Cesky tésin
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e urci spravné slovni druhy, vétné Cleny, e prace s jazykovédnymi priru¢kami,
druhy vét vedlejSich a poméry mezi vétami | se slovniky
hlavnimi e prace s testy — pfiprava k MZ

e objasni svlj postup pfirozboru véty
jednoduché a souvéti

e vyhledd v textu urcité slovni druhy a urci
jejich mluvnické kategorie

e pracuje s jazykovédnymi pfiruckami

e objasni rozdily mezi jednotlivymi typy
slovnikU

e pracuje s porozuménim s texty — vyhleda
v textu informace

Slohovy vycvik, 7 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e rozlisi jednotlivé slohové postupy a Utvary |e slohové postupy a slohové utvary

e sestavi osnovu dle zadani tématu e stylizacni a fecnicka cviceni
e diskutuje na zadané téma e samostatné psani zadanych slohovych
¢ vyhledd potifebné ldaje v jazykovédnych utvar(

priruckach

e pouziva adekvatni slovni zdsobu véetné
odborné terminologie

¢ vyhledd potfebné informace na internetu

e napise zadany slohovy Utvar v daném
rozsahu

e vhodné pouziva jednotlivé slohové
postupy a zakladni utvary

e vystihne charakteristické znaky rdznych
druh stylu a rozdily mezi nimi

e odborné se vyjadfuje o jevech svého
oboru v zakladnich utvarech odborného
stylu

Pravopis, vSestranné jazykové rozbory, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e aplikuje morfologické a syntaktické e shoda prisudku s podmétem
znalosti pti pisemné projevu e souhlaskové skupiny

e aplikuje znalosti pravopisu pfi pisemném |e velka pismena
projevu e cizi slova

e urci spravné slovni druhy, vétné ¢&leny, e interpunkce

druhy vét vedlejsich a poméry mezi vétami |e viestranné jazykové rozbory
e pracuje s jazykovédnymi pfiruckami

@ . .
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4.1.2 Anglicky jazyk

Pojeti predmétu
Obecny cil
Vzdélavani v cizich jazycich se vyznamné podili na pripravé zakd na aktivni Zivot v multikulturni
spoleénosti, nebot vede Zaky kziskani jak obecnych, tak komunikativnich kompetenci
k dorozuméni v situacich kazdodenniho osobniho a pracovniho Zivota. Pripravuje Zzaky
k efektivni Ucasti v pfimé i nepfimé komunikaci véetné pfistupu k informacnim zdrojam,
rozsifuje jejich znalosti o svété. Soucasné pfispiva k formovani osobnosti Zak(, uci je toleranci
k hodnotam jinych narod(, rozviji jejich schopnost ucit se po cely Zivot.
Vzdélavani v cizim jazyce smérfuje k osvojeni takové urovné komunikativnich jazykovych
kompetenci, ktera odpovida minimalni drovni B1 podle Spole¢ného evropského referencniho
ramce pro jazyk. Predpoklada vychozi droven vzdéldvani A2., akvizici slovni zasoby citajici
minimalné 2300 lexikalnich jednotek za studium, z éehoZz obecné odbornd a odborna
terminologie tvofi u Urovné B1 minimalné 20 %.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
e efektivné komunikovat v béznych situacich, se kterymi se mohou setkat pfi vykonu své
profese, pfi pobytu v zahrani¢i nebo pfi styku s cizinci;
e efektivné pracovat s cizojazyCnym textem;
e vyuzivat slovniky, jiné jazykové pfirucky a dalsi zdroje informaci (internet) k dalSimu
sebevzdélavani;
e orientovat se v zemich, ve kterych se mluvi danym cizim jazykem, a respektovat jejich
sociokulturni specifika;
e vyuzit vhodnych ucebnich strategii pfi u€eni se cizimu jazyku dle svych individualnich
predpokladli a potreb;
e sebevzdélavat se a pracovat s Evropskym jazykovym portfoliem.
Charakteristika uciva
Napln predmétu, jazykova a komunikacni, je rozlozena do obou roc¢nikll s celkovou dotaci
10 hodin konzultaci béhem studia.
Obsahem vyuky je systematické rozvijeni feCovych dovednosti (receptivnich, produktivnich
a interaktivnich), slovni zasoby (min. 2300 lexikalnich jednotek za studium) a znalosti tykajicich
se redlii zemi prislusné jazykové oblasti.
Ucebnice Solutions (OUP)

Vyukova strategie

Pojeti vyuky ciziho jazyka akceptuje individudlni vzdélavaci potfeby zakl. VyuZivaji
se aktivizujici didaktické metody, organizuji se ¢innosti podporujici zvySenou myslenkovou
aktivitu Zak(. Daraz je kladen na podporu sebedlvéry, samostatnosti a iniciativy Zaka.

Vedle tradi¢nich forem vyuky se pouzivaji i multimedidlni vyukové programy a internet.
Do vyuky se integruje odborny jazyk.

Hodnoceni

Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk(i vzdélavani
7aka, které jsou soucasti $kolniho fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky Té&Sin, p. o.

Prabéziné se provéruji komplexni fecové dovednosti, a to Ustné a pisemné. V Ustnim projevu
se hodnoti zvukova stranka jazyka, slovni zasoba, spravna aplikace probranych gramatickych
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jevli sohledem na samostatnost, pohotovost, srozumitelnost a plynulost. V pisemném
projevu se hodnoti graficka stranka, rozsah pouZzité slovni zasoby, spravna aplikace probranych
gramatickych jevl sohledem na spravnost, srozumitelnost a pfimérenost. V kone¢ném
hodnoceni se promitd i aktivni pristup Zaka ke studiu, jeho samostatnost, iniciativa a aktivita
pfi praci v kolektivu. Kzakim se specidlnimi vzdélavacimi potrebami je pristupovano
individualné.

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Kompetence k uceni Zaci by méli:

e mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;

e ovladat rlizné techniky uceni;

e umét si vytvofrit vhodny studijni reZzim a podminky;

e uplatnovat rlizné zpUsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické ¢teni), umét efektivné
vyhleddvat a zpracovavat informace, byt ¢tenarsky gramotni;

e s porozuménim poslouchat mluvené projevy;

e vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, véetné zkusenosti svych i jinych lidi;

e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cilG svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledka
svého uceni od jinych lidi.

Kompetence k uceni jsou rozvijeny tak, Ze nova latka je prezentovdna prostrednictvim
redlnych pribéhd a situaci z prostfedi zemi dané jazykové oblasti. Ucitel vyklada novou latku
jasné a strukturované, uziva nazornych prikladd ze situaci kazdodenniho Zivota.

Pravidelné se opakuje a procvicuje slovni zasoba a gramatika na konkrétnich ptikladech
béZnych situaci. Ucitel pochvalami povzbuzuje Zaky v rozsifovani svych znalosti a motivuje je
pro dalsi u¢eni stfidanim rtznych vyukovych metod.

Vyuka je vedena dle schématu: vyklad — spole¢né procvi¢eni — samostatné procvi¢eni s oporou
— samostatné procviceni bez opory — rozsifeni — testovani a sebehodnoceni.

Kompetence k feseni problémt Z4ci se udi:

e porozumét zadani Ukoll nebo urdit jadro problému, ziskat informace k reseni problému,
navrhnout zpUsob feseni, popfipadé varianty reseni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit a ovérit
spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

e volit prostiedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti
a védomosti nabytych drive;

e spolupracovat pfi reSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).

Tyto kompetence jsou rozvijeny zafazovanim dobrovolnych cviéeni a aktivit, jejichZ provedeni
ucitel nechava na zakovi. Zakdim jsou zaddvany ukoly riizné obtiznosti, které vyzaduji hledani
nejefektivnéjsiho feseni.

Komunikativni kompetence Zaci se udi:

e vyjadfovat se primérené Ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat;

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné
a jazykoveé spravné;

e (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

e dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z text( a projevu jinych lidi;

e vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
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e dosahnout jazykové zplisobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostredi;
e dosahnout jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potieb a charakteru
pfislusné odborné kvalifikace;
e chdpat vyhody znalosti cizich jazykd pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani
k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni.
Komunikativni kompetence jsou rozvijeny pravidelnym zarazovanim parovych a skupinovych
aktivit do vyuky. Ucitel zdlraznuje duleZitost vybudovani pevnych zakladl jazykovych
védomosti a dovednosti a zafazuje do vyuky rozhovory — simulaci béznych situaci ze Zivota.
Personalni kompetence Zaci se udi:
e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;
e pracovat vtymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti;
e prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly;
e podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych;
e pfrispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a predchdzeni osobnim konfliktim,
nepodléhat predsudkim a stereotyplm v pfistupu k druhym.
Personalni kompetence jsou rozvijeny zejména tak, Ze ucitel pfizpisobuje metody vyuky
Urovni zakd, vybird témata z kazdodenniho Zivota, ktera jsou blizkd mladym lidem. Zakovi je
ponecham prostor pro jeho individudlni projev a pro jeho autonomii. Ucitel vede Zaky
k sebehodnoceni zaddvanim evaluacnich cviceni a ukoll. Do vyuky jsou zarazovany takové
aktivity, které vedou Zaka k neustalé sebereflexi, k poznani svych silnych a slabych stranek.
Zaroven jsou do vyuky pravidelné zatazovana kontrolni cvi¢eni a aktivity, které posiluji
sebereflexi zaka.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi Z4ci se udi:
e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu;

e uvédomovat si — vramci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni
a osobnostni identitu, pristupovat s aktivni toleranci k identité druhych;
e chapat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;
e uznavat tradice a hodnoty svého ndroda, chapat jeho minulost i sou¢asnost v evropském
a svétovém kontextu;
e podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvoren
pozitivni vztah.
Tyto kompetence jsou rozvijeny tak, Ze Zaci jsou seznamovani s riznymi aspekty kazdodenniho
Zivota v zemich dané jazykové oblasti. UCitel seznamuje Zaky s kulturou téchto zemi tak, aby
byla pro né zajimava a srozumitelna. K pochopeni principl daného ciziho jazyka Zaky se
vyuziva kulturnich rozdild.
Ucitel rozsituje zakiim jejich kulturni rozhled vhodnym vybérem namétu ¢tenych a slySenych
text(. Pomoci témat vtahuje zaka do mezinarodniho multikulturniho prostredi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovali si
vyznam celozivotniho ucéeni a byli pripraveni pfizplisobovat se ménicim se pracovnim
podminkam;
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e uméli ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfileZitostech,
vyuzivat poradenskych a zprostifedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak
vzdélavani;

e vhodné komunikovali s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovali sv(ij odborny
potencial a své profesni cile.

Vyuziva se jazykového portfolia k zdznamu Zdkova pokroku. Ucitel poskytuje viem zak(im
dostatek slovni zasoby a gramatickych struktur k dspésnému zvlddnuti béZnych Zivotnich
situaci. Ucitel vytvari Zaklm voditko a vhodné nastroje k zvladnuti vybranych jazykovych
zkousek. Vhodny vybér témat pomahd Zakim zvladdnout s jistotou asamostatné Zivotni
situace, ve kterych musi poutZit cizi jazyk.

Digitalni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

e zvolit vhodné digitalni technologie k vyjadreni, formulaci a obhajobé svych nazord;

o vyuzit efektivné digitalni technologie k ziskavani a prezentaci informaci;

e vytvorit, predat ¢i nasdilet jazykovy obsah v digitdIni podobé;

e vyuzit pfi tvorivych ¢innostech potencidl, ktery nabizeji digitalni média;

e uplatfiovat estetickd kritéria pfi tvorbé digitalnich materiald;

e vyuzit vhodné nastroje digitalnich technologii ke zdokonalovani jazykovych kompetenci
ve svém profesnim i osobnim Zivoté;

e posoudit vérohodnost ziskanych digitalnich informaci a dat.

Tyto kompetence jsou rozvijeny simulaci, videadlnim ptipadé opravdovym kontaktem
s rodilymi mluvéimi pomoci mezindrodni sité Internet, spolupraci na mezinarodnich
projektech. Déle ucitel mGze komunikovat se svymi zdky pomoci e-mailu a dalSich technologii.
Ve vyuce jsou realizovany projekty, které vyzaduji ziskani informaci na internetu. Ve vyuce jsou
pouzivana multimédia a vhodné internetové stranky pro procvi¢ovani probiraného uciva.
Prifezova témata jsou realizovana zejména takto:

Obcan v demokratické spolecnosti

Zak je veden k tomu, aby doved| jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich
otazkach, hledat kompromisni Fedeni. Zak se dovede orientovat v medialnich obsazich, kriticky
je hodnotit a optimdlné vyuzivat masovd média pro své rlizné potreby.

Clovék a Zivotni prostiedi  Zak je veden k tomu, aby:

e pochopil souvislosti mezi rdznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi,
regiondlnimi a globalnimi environmetalnimi problémy;

e chapal svou vlastni odpovédnost za své vlastni jednani a snazil se aktivné podilet na reseni
environmentalnich problém{;

e 0svojil si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Clovék a digitdini svét
Zaci jsou pfipravovani k tomu, aby:

e vyuzZivali vhodné digitdlni technologie a jejich kombinace pro skolni praci a k naplnéni
svych potreb;

e ziskavali data, informace a obsah z rGznych zdroju v digitalnim prostredi;

e ziskana data a informace kriticky hodnotili, posuzovali jejich spolehlivost, hodnovérnost a
Uplnost;

e vyuZivali digitdlni technologie k vlastnimu vzdélavani a osobnimu rozvoji.
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P¥inos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci

Zak je veden k tomu, aby:

e umél nabidnout a poskytnout sluzby v oblasti obchodu a sluzeb;
e komunikoval se zahrani¢nimi partnery Ustné a pisemné ve dvou cizich jazycich.

Mezipfedmétové vztahy

Cesky jazyk a literatura, informaéni a komunikaéni technologie, profesni komunikace.

1. rocnik, 5 h tydné, povinny

Uvod do studia. Osobni informace, rodina, pfatelé, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

’

e vénuje se domaci pfipravé

e predstavi se

e podad zakladni informace o své osobé
a o své roding, Ustné i pisemné

® popiSe své zajmy

e zeptd se na zakladni osobni udaje
a na podobnou otdzku odpovi

e predstavi mezi sebou své kamarady

e rozumi a reaguje na pokyny ucitele

e poutziva slovniky i elektronické

¢ vyplni jednoduchy formular tykajici
se zakladnich osobnich udaj

e spravné pouziva tvary sloves byt a mit,
pfivlastiovacich zajmen

e domaci ptiprava

e predstaveni sebe a podani informaci o své
rodiné

e urcity a neurcity clen

¢ slovesa byt a mit

e predlozky ¢asové a mistni

e slovni zasoba ve tfidé, instrukce od uditele
a v ucebnici

e slovni zasoba - okruhy rodina, pratelé

Lidé, 15 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vybere vhodné povahové vlastnosti dle
slySeného popisu chovani

e popiSe osobnost a vzhled jiné osoby

e rozliSuje mezi opakovanym a pravé
probihajicim déjem, pouziva adekvatni
gramatické prostredky

e popiSe obrazek

e (te ¢lanek o volném case mladych lidi
a vyhleda pozadované informace

e vyjadri, co se mu libi a co nelibi, éeho
se boji

e napise svlij osobni profil

e aktivné pouziva slovni zdsobu
charakteristika a osobnost

e vyjadreni toho, co se mu libi a co ne

e pritomny ¢as prosty a pritomny, ¢as
pribéhovy

e vzhled a charakter osoby, konicky, pocity
a zajmy

e Cleny

e minuly prosty

e koncovky pfidavnych jmen

e popis minulé uddlosti

e popis rodiny

e maturitni dovednosti (poslech, ¢teni,
psani, gramatika)

Prispévkova organizace

Moravskoslezského kraje
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pfi pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele

Sport, krajina a volny cas, 30 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

s vizualni oporou pojmenuje bézné sporty
hovofi o svém vztahu ke sportu

povida si s kamaradem o tom, co délali
v uplynulych dnech

vhodné pouZziva minuly ¢as prosty

a prubéhovy

vypravi jednoduché pribéhy, zazitky,
popisSe své pocity

vyplIni dotaznik tykajici se sportu

¢te o sportovnich udalostech a vyhledd
v textu pozadované informace
zaznamena data dle poslechu a sefadi
udalosti chronologicky

vyménuje si informace, které jsou béziné
pfi neformalnich hovorech

sport, volny ¢as

minuly ¢as prosty

minuly ¢as pribéhovy
minulé udalosti

slavné osobnosti

konicky, zajmy

sportovni aktivity pro zdravi

Kultura, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

popiSe obrazek, porovna obrazky, najde
podobnosti a odliSnosti

pronese monolog na téma kulturni Zivot
zapoji se do debaty na téma
zabava/kultura

komunikuje s jistou mirou sebedlvéry
popiSe rizné kulturni uddlosti a svatky
v danych zemich

rozpozna kulturni odliSnosti

aktivné pouziva ziskanou slovni zadsobu
tématu zabava

rozpozna vyznam obecnych sdéleni

a hlaseni

e kultura: hudba, divadlo, kino a film, knihy

a Casopisy, galerie, vystavy, hrady a zdmky
kultura a ja

kulturni zafizeni a akce v mém mésté

a regionu

kulturni udalosti a zabava

Ceské slavnosti, svatky

svatky v anglicky mluvicich zemich

Film a kino, 25 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popiSe, Ustné i pisemng, jak stravil

prazdniny

e filmové Zanry
e pridavna jména popisujici film

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin
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e podle poslechu vybere zanr filmu, e pocitatelna a nepocitatelna podstatna
pfifazuje zanry jména
e popiSe pisemné a ustné film, pouziva e neformalni dopis

adekvatni slovni zadsobu, po precteni textu
o filmu shrne stru¢né jeho obsah

e strucneé vyjadfi svlj ndzor na zhlédnuty
film, porovna dvé vice osob/véci/mist

e uvede dlvod, pro¢ nemUze néco udélat
nebo nékam jit

e sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace
vyslechnuté nebo prectené

e pozada o upresnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni

e rozpozna vyznam obecnych sdéleni
a hlaseni

e komunikuje s jistou mirou sebedtvéry

Pocasi, 25 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e s vizualni oporou popisSe pocasi, e pocasi, popis teplot
vyjmenuje jednotlivé druhy pocasi e predpovéd pocasi

e rozlisi druhy pocasi e porovnavani pridavnych jmen

e (te ¢lanek a hledd v ném podstatné e stupnovani pridavnych jmen; ,too,
informace enough ,,

e rozlisi ve vété, zda jde o generalizujici e porovnavani obrazku
informaci nebo ne e slohova prace — ¢lanek

e popiSe a porovna vizudlni material e klima

e (te a v tymu analyzuje dany text, napise e ro¢ni obdobi a pocasi
a vysvetli dany text e pFirodni Zivly a katastrofy

e aplikuje rizné techniky Cteni e rostliny a zvitata v jednotlivych roénich
pfi zpracovani textu obdobich

e rozlisi klima

e zeptd se a odpovi na otazky o pocasi

e popiSe obrazek tykajici se pocasi

e popiSe typické pocasi pro jednotliva roc¢ni
obdobi

e vyjmenuje rizné prirodni Zivly a katastrofy

Povolani, 27 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
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e svizualni oporou rozlisi a pojmenuje
druhy zaméstnani, pouziva probranou
slovni zdsobu

e z rozhovoru rodilych mluvcich pozna
druhy zaméstnani

® pouZiva podminkové véty

e rozliSuje mezi ,will a going to”

e precte a porozumi textu a vyhleda
specifické informace

e uvede vysnéné povolani

¢ napiSe formalni dopis

e uplatiuje zakladni zplsoby tvoreni novych
slovnich spojeni, experimentuje

e rozliSuje zakladni zvukové prostiedky
daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka

e povolani, popis povolani, popis pracovnich
aktivit

e popis kvalifikace, osobnich zdatnosti

e zména zaméstnani, vybér povolani

e podminkové véty

e prace s textem

e budouci ¢as a blizka budoucnost ,, will,
going to”

e formalni dopis

Vzdélavani, skola, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e hovofi o své byvalé i souc¢asné skole

e zeptd se a odpovi na (ne)oblibené
predmeéty

hovofi o svych planech do budoucna
vyjadfuje se Ustné i pisemné ke své Skole
objasni svlij postoj ke vzdélavani

e vyjadri svlj vztah ke Skole

e moje Skola — mistnosti a jejich vybaveni
e 3kolni zkuSenosti

e predmeéty ve Skole

¢ plany do budoucna

e akce Skoly

e praktické vyucovani

Jidlo a piti, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e navrhne vhodné menu, doporuci vhodné
jidlo/napoj, zdrava, nezdrava vyzZiva

e popiSe obrazky tykajici
se jidla/piti/restaurace

e prokazuje faktické znalosti mezinarodni
kuchyné

e vyjadri se k tomu co (ne)mad rad a na totéz
se zepta

e potraviny, jidlo, piti

e pfiprava pokrmu
mezinarodni kuchyné
Ceskd kuchyné

e americka a britska kuchyné

2. rocnik, 5 h tydné, povinny
Cestovani, 40 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin
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popiSe, Ustné i pisemné, turistické atrakce
ve svété

podle poslechu pfifazuje pfidavna jména
a znama mista k fotografiim

stru¢né popise turistické atrakce v misté
bydlisté, CR a anglicky mluvicich zemich
na zdkladé poslechu shrne zakladni
informace o cestovani, doplni otazky

a odpovédi tykajici se cest

vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti

uplatiuje v komunikaci vhodné vybrand
sociokulturni specifika danych zemi
pouziva minuly a predpfitomny ¢as
planuje/popise dovolenou a zdlvodrnuje
sva rozhodnuti

napiSe kratky text o dovolené

dodrzuje zakladni pravopisné normy

v pisemném projevu, opravuje chyby

e pfidavna jména

e vyjadrena nazoru

e predpfitomny ¢as a minuly ¢as

o fraze — pfijeti, odmitnuti ndvrhu

e blog

e porovnani, predlozky

e moje bydlisté, misto, kde bydlim

e muj byt/ddm vcetné vybaveni

e druhy bydleni

e Zajimava fakta o CR a anglicky mluvicich
zemich

e ZpUsoby cestovani, dopravni prostredky

e ZaZitky z cestovani a prazdnin

Penize, 35 hodin

7 s

vysledky vzdélavani

ucivo

s vizudlni oporou popisSe hodnotu
pfedmétl atd. z obrazku

popisuje kontrasty ve mésté, pouzivd
podminkové véty

na zakladé poslechu popisuje pribéh

Cte a v tymu analyzuje dany text

resi pohotové a vhodné standardni fecové
situace

Cte ¢lanek a hleda v ném podstatné
informace

popisuje a porovnava obrazkovy material
napiSe esej vyjadfujici vlastni nazor

oveéri si i sdéli ziskané informace pisemné

e hodnota, cena, nakupovani
podminkové véty

tvoreni podminkovych vét
slovesa tykajici se penéz
predminuly ¢as
porovnavani obrazku
slohova prace — esej

Nakupovani a obleceni, 15 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

vede rozhovor na téma nakupovani,
efektivné se stfida s partnerem

v komunikaci

uvede potrebné detaily tykajici

se nakupovani

e druhy obchod( a sortiment zbozi

e platby, reklamace

e nakupovani, druhy nakupovani, sluzby
inzerce

e obleceni

Prispévkova organizace

Moravskoslezského kraje

albrechtova
stiedni Skola
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e vysvétli a porovna vyhody a nevyhody e popis lidi a toho, co maji na sobé
rdznych druht obchodi e obleceni pro rlizné prilezitosti

e hovofi o oble¢eni, podpofi svij nazor
vhodnymi argumenty

e popiSe obrazky lidi a toho, co maji na sobé

e identifikuje rGzné druhy obleceni
a pro jaké situace jsou vhodné

Kriminalita, 30 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e pojmenuje bézné zlociny a projevy e zlocin, kriminalita, pfestupky
vandalismu s vizualni oporou identifikuje | e nepfima fec
zloCiny, o kterych mluvi mluvci e popis a charakteristika osobnosti
e sefadi chronologicky déj podle slySeného |e zdhady, pfibéhy
textu e slohova prace — e-mail
e na zakladé poslechu rozhovoru urcuje e maturitni piiprava — Ustni ¢ast, didaktické
pravidla pouZiti nepfimé reci testy
e na zakladé textu strucné popise slavné
osobnosti

® pouZiva nepfimou fec

® popisuje a porovndva obrazky

® napise e-mail

e preformuluje a objasni pronesené sdéleni
a zprostfedkuje informaci dalSim lidem

Véda, 30 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e popiSe a porovndava vyndlez e vynalezy, inovace, technické vymozZenosti
e na zakladé textu strucné popisuje vyvoj e trpny rod
vynalezl e vyjadreni umyslu, stiznost, rozhovor
e (te Clanek, analyzuje poslech e slohova prace — formalni dopis
e popisuje a vypravi o vynalezech e maturitni pfiprava

e (te s porozumeénim vécné i jazykové
e pfimérené texty, orientuje se v textu
e vznasi ndmitky, reklamuje vyrobky

e napise formalni dopis
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4.2 Matematické vzdélavani

Matematické vzdélavani navazuje na ucivo a vysledky vzdélavani stanovené RVP pro tfileté
obory vzdélani s vyu¢nim listem kategorie stupné dosazeného vzdélani H. V odborném skolstvi
ma matematické vzdélavani kromé funkce vSeobecné vzdéldvaci jesté funkci pripravnou
pro odbornou slozku vzdélavani.

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého ¢lovéka, ktery bude umét
pouzivat matematiku v rdznych Zivotnich situacich (v odborné slozce vzdélavani, v dalSim
studiu, v osobnim Zivoté, budoucim zaméstnani, volném case apod.).

Matematické vzdélavani se zaméruje predevsim na metody reSeni uloh, zejména ve vztahu
k oboru vzdélani.

Uvedené vysledky vzdélavani a ucivo predstavuji v odborném Skolstvi zaklad matematického
vzdélavani pro dany stupen vzdélani.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
e aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné sloZce vzdélavani;
e vyuzivat matematické poznatky a metody feSeni v praktickém Zivoté a v dalSim
vzdélavani;
e matematizovat jednoduché redlné situace, uzivat matematicky model a vyhodnotit
vysledek fesSeni vzhledem k realité;
e zkoumat a fesit problémy vcetné diskuze reseni;
e diskutovat metody feSeni matematické ulohy;
e Ucelné vyuzit digitdlni technologie a zdroje informaci pti feSeni matematickych uloh;
e (ist s porozuménim matematicky text, kriticky vyhodnotit informace ziskané z rGznych
zdroju;
e spravné se matematicky vyjadrovat.
V afektivni oblasti sméruje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:
e pozitivni postoj k matematickému vzdélavani;
e motivaci k celozivotnimu vzdélavani;
e duavéru ve vlastni schopnosti, systematic¢nost a preciznost pti praci.

4.2.1 Matematika

Pojeti predmétu

Obecny cil

Matematické vzdélavani napomaha rozvoji abstraktniho a analytického mysleni, rozviji logické
usuzovani, uci srozumitelné a vécné argumentaci. Proto je nezastupitelné jako zaklad studia
v ovladnuti nastroju potiebnych pro dalsi studium i pro bézny Zivot a v rozvoji schopnosti
aplikace. Ma kromé funkce vSseobecné vzdéldvaci jesté funkci prlipravnou pro odbornou slozku
vzdélavani.

Predmét je vyucovan v obou rocnicich studia v rozsahu 9 hodin (5 hodin tydné v 1. ro¢niku,
4 hodiny tydné ve 2.rocniku). Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova
premyslivého clovéka, ktery bude umét pouzivat matematiku v rGznych Zivotnich situacich
(v odborné slozce vzdélavani, vdalsim studiu, v osobnim Zivoté, budoucim zaméstnani,
volném c¢ase apod.).
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Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e uzivat spravné matematické pojmy;

e numericky pocitat a pouzivat proménnou;

e pracovat s rovinnymi a prostorovymi Utvary;

e vytvaret matematicky model readlné situace, pracovat s nim a ovéfit vysledek;

e vymezit a analyzovat problém, zvolit vhodnou metodu jeho feSeni, diskutovat
o vysledcich;

e aplikovat osvojené metody reseni problém v jinych oblastech;

e (ist s porozuménim matematicky text a vyhodnotit informace obsazené v grafech,
diagramech, tabulkach atd.;

e presné se vyjadfit a prezentovat ziskané informace a vysledky;

e vyuzit informacni zdroje (odborna literatura, internet atd.).

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrzeno do 11 tematickych celk(.

Prvni ro¢nik je vénovan opakovani a prohloubeni uciva ucéebniho oboru, algebraickym
vyrazdm, rovnicim a nerovnicim, planimetrii a funkcim.

Druhy roénik zahrnuje goniometrii a trigonometrii, stereometrii, analytickou geometrii,
posloupnosti, kombinatoriku, pravdépodobnost a statistiku.

Ucebnice
E. Calda a kol. Matematika pro SOS a studijni obory SOU, 1. ¢st.
0. Odvarko a kol. Matematika pro SOS a studijni obory SOU, 2. &ast.
0. Odvarko —J. Repova. Matematika pro SOS a studijni obory SOU, 3. ¢ast.
O. Petranek a kol.: Matematika pro SOS a studijni obory SOU, 4. ¢ast.
J. Kolouchovd —J. Repova — V. Sobr. Matematika pro SOS a studijni obory SOU, 5. &ast.
0. Odvarko. Matematika pro SOS a studijni obory SOU — Posloupnosti a finan¢éni matematika.
J. Mikulc¢ak. Tabulky matematické, fyzikalni a chemické pro stfedni Skoly.
N. KubeSovd — E. Cibulkovad. Matematika — prehled stfedoskolského uciva (Zpracovano
dle pozadavkd MSMT k nové podobé& maturitni zkousky).
F. Janecek. Vyrazy, rovnice, nerovnice a jejich soustavy — Sbirka uloh pro stredni Skoly.
P. Cermak — P. Cervinkova. Odmaturuj z matematiky.
Vyukové strategie
Ve vyuce matematiky jsou pouzivany riizné metody odpovidajici cili, ktery ma byt v urcité ¢asti
hodiny dosazen.
Pro expozici to je predevsim motivaéni rozhovor a motivaéni Ukol s otevienym koncem.
Pro osvojovani nového udiva jsou pouZzivany:
e metody slovniho projevu — vyklad, popis, vysvétleni, rozhovor;
e metody prace s odbornym textem — vyhledavani informaci, studium odborné literatury;
e metody nacviku dovednosti — demonstrace, didakticka hra;
e fixacni metody — procvicovani uciva, Ustni opakovani.
Zaci pracuji vétdinou samostatné, pro zpestieni vyuky je zaFazena i tymova prace.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk(i vzdélavani
7aka, které jsou soucasti $kolniho fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky Té&Sin, p. o.
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Cilem je vyjadfit pfislusSnym klasifikacnim stupném védomosti, dovednosti a navyky, které
si zaci osvojili a soucasné podnécovat zajem Zzakl o jejich dopliovani, upevriovani
a rozsirovani. Pfi vlastnim hodnoceni je vac¢i zaklm uplatiovana primérena narocnost
a vysledky prace jsou hodnoceny objektivné.

Zakovi je poskytovan prostor pro sebehodnoceni a sebeposuzovani.

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vysledki jsou ziskavany témito metodami a prostredky:

e soustavnym sledovanim vykonu Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani;

e individualnim zkousSenim pisemnym nebo Uustnim, dil¢im pisemnym zkousenim,
pisemnym zkousenim souhrnnym;

e analyzou vysledk( ¢innosti zaka;

e konzultacemi s ostatnimi uciteli, vychovnym poradcem a podle pottfeby s pracovniky
pedagogicko-psychologickych poraden a specidlnich pedagogickych center (u Zzaku
se SPU).

Hodnoceni je provadéno predevsim podle téchto hledisek:
e stupen osvojeni a jistoty, s niz zak ucivo ovlada;
e schopnost samostatného logického mysleni;
e schopnost aplikace ziskanych védomosti a dovednosti pfi reseni ukol(;
e soustavnost a svédomitost v praci;
e Uroven vyjadfovani.
Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat
Kompetence k uéeni Zaci by méli:

e mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani;

e znat moznosti svého dalsSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.
Kompetence k feseni problémt Z4ci se udi:

e porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni
problému, navrhnout zplsob reseni, popf. varianty feSeni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit
a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

e uplatnovat pfi reSeni problém rlizné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

e volit prostredky a zpUsoby (pomducky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

Komunikativni kompetence
Zaci se u¢i formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné
a jazykové spravné.
Personalni kompetence Zaci by méli ptijimat a odpovédné plnit svéfené tkoly.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Zaci by méli mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
uvédomovat si vyznam celozZivotniho uceni a byt pfipraven pfizplsobovat se ménicim
se pracovnim podminkam.
Matematické kompetence
Zaci se uéi:

e spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky;

e pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
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e provadét redlny odhad vysledku feseni dané ulohy;
e nachdzet vztahy mezi jevy a predméty pfi feseni praktickych ukold, umét je vymezit,
popsat a spravné vyuzit pro dané feseni;
e (ist a vytvaret rlizné formy grafického zndzornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata
apod.);
e aplikovat znalosti o zdkladnich tvarech predmétl a jejich vzdjemné poloze v roviné
i prostoru;
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych ukold v béznych
situacich.
Digitalni kompetence
Zaci by méli:
e volit vhodné digitdIni technologie k vytvareni matematickych modelU;
o vyuzit efektivné digitalni nastroje k matematickym vypoctim;
e zpracovat a vyhodnocovat ziskané vysledky a prezentovat je s vyuZitim digitdlnich
technologii;
e vyuzit digitdIni technologie k analyze a feSeni matematickych probléma.
Prifezova témata jsou realizovana zejména takto
Obcan v demokratické spolecnosti Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost mordlniho Usudku;
e byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;
e dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotili a optimalné vyuzivali
masova média pro své rlizné potreby.
Clovék a Zivotni prostfedi Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami, mezi lokdInimi,
regionalnimi a globalnimi environmentalnimi problémy;
e pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snaiZili se aktivné podilet na reSeni
environmentalnich problém{.
Clovék a digitdini svét ZAaci jsou vedeni k tomu, aby:
e pracovali s digitalnimi technologiemi pro zefektivnéni matematickych vypoctd a pro
vytvareni matematickych model(;
e vyhodnocovali a interpretovali digitalni data a porovnavali vysledky feSeni vzhledem
k realité;
e ziskdvali data, informace a obsah z riznych zdroju v digitdlnim prostredi;
e poutzivali vhodné aplikace k ovérovani a zdokonalovani svych matematickych znalosti a
dovednosti;
e vyuzivali digitalni technologie k diskusi a prezentaci vysledku feSeni.
Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Zaci by méli byt schopni:
e realizovat zakladni vypocty v obchodni ¢innosti, spravné pouzivat a prevadét jednotky;
e pouzivat a vytvaret razné formy grafického znazornéni (grafy, tabulky, atd.);
e provadét redlny odhad vysledkd feseni praktického ukolu.

Mezipfedmétové vztahy
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Matematika se ve vétSi ¢i mensi mife vyuZiva v nasledujicich pfedmétech: informacni
a komunikaéni technologie, ekonomika, ucetnictvi, finanéni gramotnost a dalsi odborné
predméty.

Pouzivani matematiky v téchto predmétech vede k lepsi schopnosti Zak( aplikovat ziskané
védomosti a dovednosti pfi feSeni Ukoll a je tak vyraznym prinosem pro rozvoj jejich
matematické gramotnosti.

1. rocnik, 5 h tydné, povinny

Operace s Cisly, 15 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e pouziva absolutni hodnotu a chape jeji e Ciselné obory a jejich vlastnosti
geometricky vyznam e absolutni hodnota realného cisla
e zapiSe a znazorni interval, provadi operace |e intervaly jako Ciselné mnoZiny
s intervaly (prlnik, sjednoceni) e operace s intervaly

e pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Algebraické vyrazy, 30 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e pouZziva pojem Clen, stupen €lenu, e mocniny s pfirozenym, celym
koeficient, stupent mnohoclenu a racionalnim exponentem
e provadi operace s vyrazy obsahujicimi e odmocniny
mocniny a odmocniny e vyrazy s proménnymi
e upravuje Ciselné vyrazy e operace s mnohocleny
e provadi operace s mnohocleny, rozklada |e operace s lomenymi vyrazy
je na soucin o defini¢ni obor algebraického vyrazu
e provadi operace s lomenymi vyrazy e slovni tlohy

e urci definiéni obor vyrazu

e sestavi vyraz na zakladé zadani

e provadi umocnéni dvojélenu pomoci
vzorcl

e modeluje jednoduché redlné situace
ve vztahu k oboru vzdélani

e interpretuje vyraz s proménnymi
ve vztahu k oboru vzdélani

e pfifeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Rovnice a nerovnice, 45 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e tfidi Upravy rovnic na ekvivalentni e Upravy rovnic
a neekvivalentni e rovnice s neznamou ve jmenovateli

e rovnice v soucinovém a podilovém tvaru
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e stanovi defini¢ni obor rovnice, nerovnice
a jejich soustavy, véetné grafického reseni

e fesi kvadratické rovnice a nerovnice,
vcetné grafického rfeseni

e fesi rovnice s neznamou ve jmenovateli

e tesi rovnice v soucinovém a podilovém
tvaru

e fesi jednoduché exponencidlni
a logaritmické rovnice

e vyjadfi neznamou ze vzorce

e uZiva vztahy mezi kofeny a koeficienty
kvadratické rovnice

e fesi jednodussi slovni ulohy vedoucich
k sestaveni rovnic a jejich soustav

e fesiredlné problémy zejména ve vztahu
ke studovanému oboru

e pfifeSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e linedrni rovnice a nerovnice s jednou
neznamou

e soustavy rovnic a nerovnic

e exponencialni rovnice

e |ogaritmické rovnice

e grafické reSeni rovnic, nerovnic a jejich
soustav

e vyjadieni neznamé ze vzorce

e slovni ulohy

Planimetrie, 30 hodin

7 s

vysledky vzdélavani

ucivo

e fesi Ulohy na polohové vlastnosti
rovinnych Utvar(, zejména ve vztahu
k danému oboru vzdélani

e fesi Ulohy na metrické vlastnosti rovinnych
utvard s vyuzitim funkcnich vztaht
a trigonometrie

e uziva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelnikd v pocetnich i konstrukénich
ulohach

e uZziva poznatky o mnozinach bodd dané
vlastnosti v konstrukénich dlohach

e pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e Euklidovy véty

e mnoziny bod(l dané vlastnosti

e trojuhelnik a ¢tyfuhelnik (strany, vysky,
pricky, kruznice opsana a vepsana)

e shodnd zobrazeni v roviné, jejich vlastnosti
a uplatnéni

e podobna zobrazeni v roving, jejich
vlastnosti a uplatnéni

e shodnost a podobnost

e stejnolehlost a jeji uziti

Funkce, 40 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisuje jednotlivé funkce, sestroji jejich
grafy jednotlivych funkci, a uréi jejich
vlastnosti véetné monotonie a extrému

e pracuje s matematickym modelem
a vysledek vyhodnoti vzhledem k realité

e zakladni vlastnosti funkci
e linearni lomena funkce

e exponencialni funkce
logaritmické funkce
logaritmus a jeho uziti
véty o logaritmech
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e aplikuje poznatky o funkcich pfi reseni
vyraz(l a rovnic

e urci praseciky grafu s osami souradnic

e urc¢i hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty

e priradi predpis ke grafu funkce a naopak

e sestroji graf funkce dané predpisem
pro zadané hodnoty

e fesiredlné problémy s pouzitim
uvedenych funkci zejména ve vztahu
k oboru vzdélani

e pfifeSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e Uprava vyrazli obsahujicich funkce
e slovni ulohy

2. rocnik, 4 h tydné, povinny
Geometrie a trigonometrie, 20 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uZiva pojmy orientovany Uhel, velikost
Uhlu

e urci velikost Uhlu ve stupnich
a v obloukové mite a jejich prevody

e graficky zndzorni goniometrické funkce
v oboru realnych cisel

e urci defini¢ni obor, obor hodnot
a vlastnosti, véetné monotonie a extrému

e pouziva vlastnosti a vztahy mezi
goniometrickymi funkcemi k rfeseni
goniometrickych rovnic

e s pouzitim goniometrickych funkci urci
velikosti stran a uhl( v pravouhlém
i obecném trojuhelniku

® pouZiva vlastnosti a vztahy
goniometrickych funkci k reseni vztaht
v rovinnych a prostorovych Utvarech

e pfifeSeni Uloh ucéelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e orientovany uhel

e goniometrické funkce obecného Uhlu

e Uprava vyrazli obsahujicich goniometrické
funkce

e goniometrické rovnice

e véta sinova a kosinova

e vyuZiti goniometrickych funkci k uréeni
velikosti stran a UhlG v trojuhelniku

Analyticka geometrie, 22 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e urci vzdalenost dvou bodU a souradnice
stfedu Usecky

e souradnice bodu

e souradnice vektoru
e stred Usecky

e vzdalenost bodu
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e uziva pojmy: vektor a jeho umisténi, e operace s vektory
soufadnice bodu, vektoru a velikost e pfimka a jeji analytické vyjadfeni
vektoru e polohové vztahy bodl a pfimek v roviné

e provadi operace s vektory (soucet vektord, e metrické vztahy bodi a pfimek v roviné
soucin vektoru a redlného ¢isla, skalarni
soucin vektor()

e uzije grafickou interpretaci operaci
s vektory

e urci velikost uhlu dvou vektor(

e uZije vlastnosti kolmych a kolinearnich
vektor(

e uziva rliznd analytickd vyjadreni pfimky
(parametricka rovnice, obecna rovnice
a smérnicovy tvar)

e urci analyticky polohové vztahy bod(

a prfimek v roviné a aplikuje v Ulohach

e urci analyticky v a metrické vztahy bodl
a pfimek v roviné a aplikuje v Ulohach

e pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Posloupnosti a financéni matematika, 30 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vysvétli posloupnost jako zvlastni pripad e poznatky o posloupnosti a jejich

funkce vlastnostech

e urci posloupnost vzorcem pro n-ty ¢len, e aritmetickd posloupnost
vyctem prvka i graficky e geometrickd posloupnost

e rozlisi aritmetickou a geometrickou e vyuZiti posloupnosti pfi feSeni Uloh z praxe
posloupnost a urci jejich vlastnosti e finanéni matematika

e aplikuje poznatky o aritmetické e slovni Ulohy

a geometrické posloupnosti pfi reseni tloh
v redlnych situacich, zejména ve vztahu
ke studovanému oboru

e pouziva pojmy finan¢ni matematiky:
zmény cen zboZi, sména penéz, danéni,
urok, jednoduché urokovani, sporeni,
avéry, splatky uvért

e pfifeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Kombinatorika, 20 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

(d . )
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e fesi jednoduché kombinatorické ulohy
Uvahou (pouziva zakladni kombinatoricka
pravidla)

e uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci
a kombinaci bez opakovani

e pocita s faktoridly a kombinacnimi Cisly

e uZiva vztahy pro pocet variaci
s opakovdanim

e uzivd poznatk( z kombinatoriky pfi feSeni
Uloh v realnych situacich

e pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e faktorial a kombinacni Cislo

e vyrazy a rovnice s faktorialy
a kombinacnimi Cisly

e variace, permutace a kombinace bez
opakovani

e kombinace bez opakovani

e variace s opakovanim

e slovni ulohy

Pravdépodobnost v praktickych ulohach, 18 h

odin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uziva pojmy: mnoZzina vysledku
nahodného pokusu a nezavislost jevu

e urci pravdépodobnost ndhodného jevu
logickou uvahou i kombinatorickym
postupem

e pfifeSeni Uloh ucelné vyziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e mnozina vysledk(i ndhodného pokusu,
nezavislost jevl

e vypocet pravdépodobnosti nahodného
jevu

e aplika¢ni ulohy

Statistika v praktickych ulohach, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uziva a vysvétli pojmy: statisticky soubor,
rozsah souboru, statistickd jednotka,
statisticky znak kvantitativni a kvalitativni,
hodnota znaku

e sestavi tabulku ¢etnosti

e graficky zndzorni rozdéleni éetnosti

e urci charakteristiky polohy (aritmeticky
pramér, median, modus, percentil)

e urci charakteristiky variability (rozptyl,
smérodatna odchylka)

e (te, vyhodnoti statistické udaje
v tabulkach, diagramech a grafech

e pfifeSeni Uloh ucéelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e statisticky soubor a jeho charakteristika
o charakteristiky variability

o charakteristiky polohy

e statistickd data v grafech a tabulkach

e aplika¢ni ulohy
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4.3 Vzdélavani pro zdravi

Oblast Vzdélavani pro zdravi navazuje na kompetence, které si Zaci osvojili ve stejnojmenné
oblasti v pfedchazejicim vzdélavani. Cilem této oblasti je preventivni aktivni péce o zdravi
Clovéka, ktera spocivad predevsim v prijeti zdravého zplsobu Zivota, v kvalité mezilidskych
vztah(, Zivotniho prostredi, bezpeci ¢lovéka a uvédomélém rozvijeni vlastni identity. Ddraz
je kladen na kvalitu pohybového uceni a télesné aktivity Zaka s cilem podporovat pohybovat
aktivnost jako pravidelnou soucast kazdodenniho Zivota.

Zdlrazniiujeme i poznatky o funkci a potfebach téla v jeho biopsychosocidlni jednoté, vychovu
proti zavislostem, kriticky pfistup k medialnim obsahlm a odpovédny pfistup k sobé a okoli.
Obsahova napli okruhu se prolind fadou predmétl (zejména télesnd vychova, odborné
pfedméty) a je realizovdna i v rdmci dnl sportovnich, dnl ochrany ¢lovéka za mimoradnych
udalosti apod.

4.3.1 Télesna vychova

Pojeti predmétu
Obecny cil
V télesné vychové se usiluje zejména o vychovu a vzdélavani pro celoZivotni provadéni
pohybovych aktivit a rozvoj pozitivnich vlastnosti osobnosti. Zaci jsou vedeni k pravidelnému
provadéni pohybovych ¢innosti, ke kvalité v pohybovém uceni, jsou jim vytvareny podminky
k prozivani pohybu a sportovniho vykonu, ke kompenzovani negativnich vlivli zplisobu Zivota
a ke spoluprdaci pfi spole¢nych Cinnostech. Nezanedbatelné je dodrZovani zasad bezpecnosti
a prevence Urazl pfi pohybovych aktivitach.
Cilem predmétu je navozeni kladného vztahu k pohybovym ¢innostem, zejména aerobniho
a pozitkového charakteru, pfiméreny rozvoj pohybovych schopnostia dovednosti jako soucast
denniho rezimu a rozvoj zdravého Zivotniho stylu, pfedani maximalniho mnozZstvi informaci
z oblasti télesné vychovy, sportu a télesné kultury.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
e pocitovat potfebu celoZivotni odpovédnosti za své zdravi;
e VaZit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot potiebné ke kvalitnimu prozivani Zivota
a cilevédomé je chranit; rozpoznat, co ohrozuje télesné a dusevni zdravi;
e rozvijet télesnou zdatnost a kultivovat spravné pohybové stereotypy;
e racionalné jednat v situacich osobniho a vefejného ohrozeni;
e posoudit disledky komercéniho vlivu médii na zdravi a zaujmout k medialnim obsah(m
kriticky odstup;
e chdpat, jak vlivy Zivotniho prostredi plisobi na zdravi ¢lovéka;
e pocitovat radost a uspokojeni z provadéné télesné cinnosti;
e posoudit disledky komercéniho vlivu médii na zdravi a zaujmout k medialnim obsah(m
kriticky odstup;
e vyrovnavat nedostatek pohybu a jednostrannou télesnou a dusevni zatéz;
e dosahnout optimalniho pohybového rozvoje v ramci svych moZznosti
e usilovat o pozitivni zmény télesného sebepojeti;
e vyuZivat pohybovych cinnosti, pravidel a soutézi ke spravnym rozhodovacim postupim
podle zasad fair play;
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e kontrolovat a ovladat své jednani, chovat se odpovédné v zafizenich télesné vychovy
a sportu a pri pohybovych ¢innostech viibec; podle potfeby spolupracovat;
e preferovat pravidelné provddéni pohybovych aktivit vdennim rezimu; eliminovat zdravi
ohroZujici ndvyky a ¢innosti.
Charakteristika uciva
Obsah vyucovaciho predmétu vychdazi z RVP ze vzdéladvaci oblasti Vzdélavani pro zdravi.
Télesna vychova je specifickym predmétem, ktery prispiva ke komplexnimu zvySeni Urovné
pohybovych dovednosti s pfihlédnutim k fyzickym dispozicim, zdravotnimu stavu a zajm{m
zaka. Obsah uciva je rozdélen do tematickych celkd, jejichZ realizace je podminéna sportovnim
prostfedim, kde je provadéna. Vyuka je zaméfena na rozvoj pohybovych dovednosti v téchto
sportovnich oblastech: atletika, gymnastika, kondi¢ni cvi¢eni, sportovni a pohybové hry,
télesna a poradova cviceni, upoly, sporty v prirodé, teoretické znalosti a praktické dovednosti
z oblasti télesné vychovy a péce o zdravi.
Vyukova strategie
Télesna vychova patfi do oblasti vzdélavani pro zdravi. Vyuka predmétu probiha
v 1.—2.rocniku vrozsahu dvou hodin tydné prevainé formou cinnosti ve specifickych
podminkach télovychovného zafizeni a pfirody. V podzimnich a jarnich mésicich probiha vyuka
prevazné ve sportovnim arealu, ktery je prizplsoben pro micové hry, a na atletickém stadionu.
V zimnim obdobi je vyuka uskutecriovdna v télocvi¢nach a posilovné. Télesna vychova je
povinnad pro zdaky, s vyjimkou zakl uvolnénych z télesné vychovy. Soucasti vzdélavani je ucast
zaku ve skolnich, mistnich, okresnich, pfipadné vyssich sportovnich soutézich.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky Té3in, p. o.
Prihlizi se k individualnim predpoklad(im, schopnostem a dovednostem u jednotlivych Zaku
i vzhledem k rozdilnému stupni rozvoje pohybovych dovednosti a genetickym predpokladim.
Podkladem pro hodnoceni a klasifikaci pfedmétu jsou tato kritéria:
e postoj zakl k pInéni pozadavkd, pfistup k predmétu a aktivita;
e osvojeni si teoretickych poznatkl, zasad bezpecnosti, pravidel, terminologie;
e subjektivni i objektivni zvladnuti a zlepSeni v poZzadovanych pohybovych dovednostech
a schopnostech.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat
Personalni a socialni kompetence Z4ci se udi:
e posuzovat redlné své fyzické a duSevni moznosti;
e odhadovat dasledky svého jednani a chovani v riznych situacich;
e mit zodpovédny vztah ke svému zdravi;
e pecovat o svUj fyzicky i dusevni rozvoj;
e byt si védom dlsledkd nezdravého zivotniho stylu a zavislosti;
e respektovat pohybové a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnostmi,
zkuSenostmi a zajmy jinych zakua.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi Z4ci se udi:
e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zadjmu, ale i ve verejném
zajmu; uvédomit si vyznam télesné aktivity pro zdravy rozvoj osobnosti a budouci
uplatnéni pfi vyuzivani volného ¢asu.
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Digitalni kompetence Zaci by méli:
e aktivné pecovat o své zdravi a dbat o bezpecnost pfi pouzivani digitalnich technologii;
e vyuzit digitdlni nastroje k prevenci a péci o své télesné i dusevni zdravi.
Prifezova témata jsou realizovana zejména takto
Clovék v demokratické spolecnosti:
Zaci jsou vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnosti
moralniho usudku.
Clovék a Zivotni prostredi:
Zaci jsou vedeni k tomu, aby pochopili postaveni ¢lovéka v pFirodé a vlivy prostiedi na jeho
zdravi a Zivot a osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi zodpovédnosti za své
zdravi.
Clovék a digitdini svét:
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e chranili své zdravi a dbali o bezpecnost pfi vyuzivani digitalnich technologii;
o efektivné vyuzivali digitalni nastroje k péci o své zdravi;
e pfi pohybu v online svété a pouzivani digitalnich technologii predchazeli situacim
ohrozujicim jejich télesné i dusevni zdravi.

1. rocnik, 2 h tydné, povinny
Teoretické poznatky, 2 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e objasni vyznam vyrazu fair play, uplatfiuje |e rozdily mezi TV a sportem muzi a Zen
ho jak pfi samostatné pohybové €innosti, |e rozdily mezi rekreaénim, vykonnostnim

tak pfi sportovnim fandéni a vrcholovym sportem
¢ navrhne a zdGvodni vhodny vlastni rezim |e fair play jednani, sportovni divactvi
zdravého zpusobu Zivota e negativni jevy ve sportu

e posoudi biologické, psychické, estetické
a socialni ucinky pohybovych &innosti

e popise rizikové faktory

e dodrzuje pravidla bezpeénosti
pfi pohybovych aktivitach

e kriticky posoudi medialni informace
tykajici se péce o zdravi

e zdUvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu

e objasni vliv télesnych cvi¢eni na funkci
jednotlivych organ( a soustav a disledky
pohybové nedostatecnosti pro organismus

e objasni rozdily mezi sportem Zen a muz(,
mezi sportem vrcholovym a rekreaénim,
prizplsobi se Urovni svych spoluhraca
a poda pomocnou ruku slabsim

e vysvétli pojem doping a uvede pfiklady
z praxe
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e rozlisi miru Skodlivosti vlivu alkoholu,
tabaku a drog na pohybovou vykonnost
a télesnou zdatnost

e uplatiuje zdsady sportovniho tréninku

e zapoji se do organizace turnaju a soutézi
a zpracuje jednoduchou dokumentaci

e vyuziva pohybové ¢innosti pro
vSestrannou pohybovou pfipravu
a zvySovani télesné zdatnosti

e diskutuje o pohybovych ¢innostech,
analyzuje je a hodnoti

e potlaci projevy negativnich emoci
spojenych se sportem

e dovede posoudit psychické, estetické
a socidlni ucinky pohybovych Cinnosti

Atletika, 17 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e uplatiuje zdsady sportovniho tréninku e bézeckd abeceda — zdokonaleni techniky
s cilem vylepsit své vykony z pfedchozich béhu
ro¢nikd (rychlé a vytrvalostni béhy, skoky, [e béhy — rychlé z nizkého startu (100 m),
hody vytrvalostni (600 m)
a vrhy) e Stafetovy b&h — 4x100 m — nacvik

e vhodné sestavi druZstvo pro Stafetovy e skok daleky — procvi¢ovani, kontrolni
béh, dodrzuje pravidla zavodu cviceni

e prizplGsobi béh podminkdm daného e vrh kouli

terénu, pouziva vhodnou vystroj pro béh  |e vytrvalostni béh v terénu
v rlznych klimatickych podminkach

e zlepSuje uvédoméle svou svalovou silu,
rychlost, vytrvalost, obratnost a kloubni

pohyblivost

Ochrana clovéka za mimoradnych udalosti, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e provede improvizované znehybnéni e prvni pomoc pfi zlomeninach
pfi zlomenindch a jinych poskozenich e kardiopulmondrni resuscitace
organismu e zaklady obvazové techniky

e predvede zdkladni druhy obvazovani e mimoradné udalosti — Zivelné pohromy

e objasni, jak se zachovat pfi Zivelnych
pohromdch (povodné, pozary, uniky
chemickych latek apod.)

e dovede rozpoznat hrozici nebezpedi a vi,
jak se doporucuje na né reagovat
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e prokaze dovednosti poskytnuti prvni
pomoci sobé a jinym

Gymnastika, 16 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

vaevys

podminkach (vyska hrazdy, vzdalenost
odrazového mustku)

e predvede spravnou techniku toce jizdmo
vpred (divky) a toce vzad (chlapci)

e provede rovnovazna cvic¢eni a chizi
(v€etné obratl) na kladiné

e predvede spravnou techniku Splhu na tyci
i lané, prokaze uroven svych silovych
schopnosti pfi Splhu na lané bez ptirazu
(chlapci)

e poskytuje dopomoc pfi Cinnostech, kde
hrozi nebezpeci Grazu

e vyuziva cviceni pro rozvoj estetického
citéni a pro vlastni relaxaci

e sladi pohyb s hudbou, sestavi pohybové
vazby, hudebné pohybové motivy a
vytvori pohybovou sestavu (skladbu)

e uplatiuje zdsady pfipravy organismu pred
pohybovou ¢innosti

e vyuziva vhodné posilovaci cviky
pro zvysovani své télesné zdatnosti
(strecink, relaxace, zasady hygieny)
po skonceni pohybové cinnosti

e provede zakladni akrobatické cviky
naucené v predchozich roénicich
ve zdokonalené formé
akrobatické rady s vyuzitim dopliujicich
cvik( (obraty, skoky a poskoky)

e predvede spravnou techniku cvik(
na hrazdé a preskoku pres zvysené naradi,
osvojené v predchozich rocnicich

e osvojil si zadsady spravného drzeni téla
a chize

e ovlada kompenzacéni cviceni k regeneraci
télesnych a dusevnich sil, i vzhledem
k sedavému zpUlsobu Zivota a pozadavkim

e protahovaci, posilovaci a relaxac¢ni cvi¢eni

e akrobatické prvky, akrobatické rady
(kotouly ve vazbach, letmo, stoj na rukou,
pfemet stranou, poskoky, vaha
predklonmo)

e hrazda (opakovani, to€ jizdmo vpred —
divky, toc¢ ve vzporu vzad — chlapci, vymyk,
seskok s obratem, podmet)

e preskok pres zvySené naradi — roznozka —
Svédska bedna — hosi, skréka — koza, kan
nasit, odbocka

e cvi¢eni na kruzich v hupu

e cviceni s hudbou

e 3plh

e tance — zakladni prvky — polka, valcik...
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budouciho povoldni, osvojil si riizné
zpUsoby relaxace

Sportovni hry, 28 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vyuziva ziskanych dovednosti a znalosti
pfi odbijené, basketbalu, kopané,
odstranuje své nedostatky

e komunikuje pfi sportovnich hrach

e dodrZuje smluvené signaly a vhodné
pouziva sportovni terminologii

e dodrzuje zakladni pravidla hry

e spolupracuje s vrstevniky v proménlivych
situacich v tymu, fesi problémy
a rozhoduje

e uplatiuje techniku a zaklady taktiky
v zakladnich a vybranych sportovnich
odvétvich

e dodrzuje zasady fair play

e rozhoduje, pfipadné zapisuje vysledky
a sleduje vykony jednotlivc nebo tymu

e odbijena (zejména divky) — hra (i 3:3, 4:4),
vrchni podani, sme¢, bloky, rozhodovani,
organizace turnaje

e kopana (chlapci) — hra, rozhodovani,
organizace turnaje

e basketbal — osobni, zonova obrana,
rozestavéni v Utoku, hra na jeden kos, hra,
rozhodovani

e hazena —zakladni herni ¢innost, hra

e netradi¢ni sportovni hry —floorbal,
softbal, ringo, badminton, liny tenis,
rozhodovani

Testovani télesné zdatnosti, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e prokdzZe Uroven své télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii

e porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami a s vysledky jinych zaku
a svymi vykony z ptedchdazejicich ro¢niku

e prabéiné motorické testy

2. rocnik, 2 h tydné, povinny
Teoretické poznatky, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e vyhleda potfebné informace z oblasti
zdravi a pohybu a diskutuje o nich,
analyzuje je a hodnoti

e objasni vyznam pohybovych ¢innosti
(zejména kompenzacnich a relaxacnich)
pro zdravi

e predvede kompenzacni cvi¢eni k vlastni
regeneraci, a to zejména vzhledem
k pozadavkim budouciho povolani

e vyznam pohybu pro zdravi

e oblast zdravi a pohybu

e prostredky k vSeobecnému rozvoji,
k regeneraci, kompenzaci a relaxaci
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e predvede kompenzaclni cviceni
k regeneraci télesnych a dusevnich sil,
i vzhledem k poZadavkim budouciho
povolani; uplatrfiuje osvojené zpusoby
relaxace

e sestavi soubory zdravotné zamérenych
cviceni, cviceni pro télesnou a dusevni
relaxaci; navrhne kondi¢ni program
osobniho rozvoje a vyhodnoti jej

e vyhleda potiebné informace z oblasti
zdravi a pohybu

Atletika, 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uplatiuje zdsady sportovniho tréninku
s cilem vylepsit nebo alespon potvrdit své
vykony z pfedchazejicich roénikl (rychlé
a vytrvalostni béhy, skoky, vrhy, hody)

e zdokonaleni nizkého startu, bézecka
abeceda

o Stafetovy béh

e rychlostni béh —100 m

e vytrvalostni béh, rozvoj vytrvalosti —
10 min., 400 m

e skok daleky — zdokonaleni techniky

e vrh kouli — technika, soutéz druzstev

e hod granatem na cil

e vystupni testy

Ochrana clovéka za mimoradnych udalosti, 3 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e rychle a Ucelné reaguje pfi poskytovani
prvni pomoci

e popisSe, jak se zachovat v pripadé havarie,
krizové situaci apod.

e dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi,
jak se doporucuje na né reagovat

e prokdaZe dovednosti poskytnuti prvni
pomoci sobé a jinym

e prvni pomoc pfi Upalu, Uzehu, otravé

e prvni pomoc pfi popaleninach, omrzlinach

e mimoradné udalosti — havarie, krizova
situace, dopravni nehody

Gymnastika, 14 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uplatiuje zdsady pfipravy organismu pred
pohybovou Cinnosti a zasady uklidnéni
organismu po skonceni pohybové ¢innosti

e vyuziva vhodné protahovaci a posilovaci
cviky pro zvySovani své télesné zdatnosti

e protahovaci, posilovaci, relaxacni,
kondicni, koordinacni a kompenzaéni
cviceni
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a pro kompenzaci nevhodnych
pohybovych ndvykd a nevhodné pracovni
zatéze

e vylepsuje své vykony pfi cviceni vieho
druhu (akrobacie, cvic¢eni na naradi,
preskok, Splh)

e dovede pfipravit prostfedky k pldanovanym
pohybovym ¢innostem

e OVéfi uroven télesné zdatnosti a svalové
nerovnovahy

® pozna chybné a spravné provadéné
¢innosti, umi analyzovat a zhodnotit
kvalitu pohybové ¢innosti nebo vykonu

e akrobatické prvky — opakovani
z predchazejicich ro¢nikd — ve vazbach —
akrobaticka fada, stoj na rukou do kotould

e hrazda — vymyk — zdokonaleni, opakovani
prvkl v sestavé, podmet ze vzporu

e preskok pres zvySené naradi, roznozka,
skréka, odbocka, kotoul schylmo

e cvi¢eni na kruzich

e 3plh —zdokonaleni

e aerobik

Sportovni hry, 27 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e zapoji se v souladu s pravidly do jakékoliv
provadéné herni ¢innosti v rdmci osvojené
hry

¢ uplatiuje techniku a zaklady taktiky dané
hry

e vyhleddva kolektivni sporty s védomim
jejich pozitivniho plsobeni na psychiku
Clovéka

e participuje na tymovych hernich
¢innostech druzstva

e rozhoduje, zapisuje a sleduje vykony
jednotlivc nebo tymu

e odbijena, basketbal, kopand, hdzena — hra,
rozhodovani

e netradi¢ni sportovni hry —floorbal,
softbal, ringo, liny tenis, plazovy volejbal —
hra, rozhodovani

Testovani télesné zdatnosti, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e prokaZe uroven své télesné zdatnosti
a porovna své vykony s tabulkovymi
vysledky z pfedchozich let

e zjisti uroven své pohyblivosti, ukazatele
své télesné zdatnosti a koriguje
si pohybovy rezim ve shodé se zjisténymi
udaji

e ovéfiintenzitu a objem télesného zatizeni
mérenim (SF, DF), popiSe dlsledky
sniZzovani a zvySovani zatéze

e vystupni motorické testy
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4.4 Ekonomika a pravo

Cilem obsahového okruhu ekonomika a pravo je rozvijet ekonomické mysleni zak(, upevinovat
jejich pravni védomi a vést je k hospodarnému jednani a chovéni. Zaci ziskavaji zakladni
teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak z oblasti makroekonomickych
ukazatel(l, které jim umozni porozumét stavu narodniho hospodafstvi a sméru jeho vyvoje.
DuleZitou soucasti pfipravy je sezndmeni se zakladnimi pravnimi pojmy a predpisy rozhodnymi
pro podnikatelskou ¢innost a podnikovymi ¢innostmi — hlavni ¢innosti podniku, zasobovanim,
persondlnimi ¢innostmi a odbytem. Okruh déle poskytuje Zakim informace z oblasti rliznych
pravnich forem podnikdni s dlirazem na Zivnostenské podnikani.

Ucivo o finanénim trhu a hospodareni podniku umoZni Zaklm porozumét principu
hospodareni podniku a jeho financovani s vyuZitim vlastnich a cizich zdroj(i. Souéasti okruhu
je ucivo o nastrojich managementu a marketingu a jejich uplatnéni pfi fizeni podniku.
Diraz je kladen zejména na osvojeni si praktickych dovednosti sméfujicich k plnohodnotnému
uplatnéni se absolventa na trhu prace.

Okruh ma uzké mezipredmétové vztahy s obsahovym okruhem Gcetnictvi a dané. Je dale Uzce
propojen s prafezovym tématem clovék a svét prace a zaroven i se standardem finanéni
gramotnosti pro stfedni vzdélavani. V ramci obsahového okruhu se téZ Zaci seznami
se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

4.4.1 Ekonomika

Pojeti predmétu
Obecny cil
Pfedmét ekonomika ma za cil poskytnout zaklim zakladni znalosti o hospodarskych ¢innostech
v podnikové sfére, o zakladnich ukazatelich v makroekonomice véetné hospodarské politiky
statu. Zaci ziskaji prehled o majetku podniku, podnikovych ¢innostech a zdsadach
hospodafteni. DaleZita je znalost fungovani finanéniho trhu narodniho hospodafstvi. Zaci jsou
vedeni k praktickému vyuZivani osvojenych poznatkll. Tento predmét vede k rozvijeni
schopnosti Zakd ekonomicky myslet a jednat hospodarné v podnikovych c¢innostech.
Cilem vyuky je naucit zaky vyuZivat ekonomické informace v praktické ¢innosti.
Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

e orientovat se v zakoniku prace;

e 0svojit si pracovné pravni vztahy;

e zalozit podnik a méli pfehled o organizaci podniku;

e orientovat se v jednotlivych formach podnikani;

e spravné pojmenovat financovani podniku (vynosy, naklady, hospodarsky vysledek);

e vysvétlit zakladni ukazatele narodniho hospodarstvi;

e pochopit vyznam danové soustavy;

e vysvétlit vyznam a podstatu pojistovnictvi a bankovnictvi;

e osvojit si hlavni ukoly finan¢niho Ffizeni podniku.
Charakteristika uciva
Ucivo je zarazeno do 1. ro¢niku v rozsahu 2 hodiny tydné a do 2. roc¢niku v rozsahu 3 hodiny
tydné.
Ucivo poskytuje odborné kompetence pouzitelné nasledné v ekonomickych cinnostech
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béhem pracovniho poméru nebo podnikani.

Zaci si osvoji pracovné pravni vztahy, poznaji podstatu podnikdni a ziskaji zakladni znalosti
o podniku (podnikové cinnosti, manazerska cinnost, hospodareni podniku, financovani
podniku), financni trh, ndrodni hospodarstvi a

Obsah uciva Cerpa a navazuje na jednotlivé okruhy RVP, zejména na poznatky Zaku
z UCetnictvi, komunikace, vyuzivd poznatk( vyucovanych soubéziné jako je pravo, marketing
a management.

Ucebnice

EDUKO — Ekonomika pro ekonomicky zamérené obory stfednich Skol (1-4), Petr Klinsky,
Otto Miinch, Lenka Barborova, Yvetta Frydryskovd, Jarmila Cechova

EDUKO - EKONOMIKA Ekonomicka a financni gramotnost pro stfedni Skoly, Petr Klinksky,
Otto Miinch, Danuse Chroma

Computer Media — Zldmal Jaroslav — Ekonomika nejen k maturité, 2018

Vyukova strategie
Ve vyuce tohoto predmétu je vyuZivana nejen tradi¢ni metoda vykladu, ale vyuka je pojata
tak, aby se Zak naucil ekonomicky myslet a chovat se hospodarné nejen v profesni oblasti, ale
i v kazdodennim osobnim jednani a chovani. Vyuka je doplfiovana informacemi o zménach,
které prindsi dnedni doba. Zak by mél byt schopen tyto informace takté? sdm vyhledat
(prostfednictvim médii), pracovat s nimi a reagovat na né.
Vyuka je pojata tak, aby Zak se naucil komunikovat s ostatnimi, respektoval jejich nazor,
prosazoval a zd@vodrioval vlastni nazor. Zakim jsou predkladény priklady z praxe, jsou
diskutovany aktualni ekonomické udalosti, a to pfedevsim v téchto tematickych celcich: dané
a danova soustava, podnikani, zdravotni a socidlni pojisténi, hospodareni s majetkem, mzdova
politika, bankovnictvi, pojistovnictvi, statni rozpocet.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni skoly, Cesky Té&sin, p. o.
Vyucujici hodnoti znalost a porozuméni probrané latky témito zplsoby:
Ustni projev:

e spravna formulace z hlediska odborného;

e souvisly vyklad, srozumitelny a jazykové spravny;

e znalost souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky;

e navaznost na ostatni odborné predméty.
Pisemny projev:

e spravna formulace z hlediska odborného i jazykového;

e samostatna nebo tymova prace.
Ostatni hodnoceni:

e vypracovani a predneseni referatd na dané téma;

e prace s internetem;
hloubka porozuméni uciva;
zohlednovani aktivniho a samostatného pfistupu k vyuce.

Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prarezovych témat
Kompetence k celozivotnimu uceni
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné se vénovat uceni a realné

@ . .
albrechtova e et o
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 64



VAR A A

si stanovovat potreby a cile svého dalSiho vzdélavani, tzn. Ze absolventi by méli:
e znat moZnosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;
e ovladat rlizné metody uceni a uZivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky;
e byt motivovani k celoZivotnimu uceni, prekondvat prekdazky a byt vytrvali v zajmu
Uspésnosti uceni;
e ziskdvat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZivat
dostupné mozZnosti a prostiedky k uéeni, pomoc a podporu;
e vyuzivat ke svému ucenirizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté;
e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledk(
svého uceni od jinych lidi.
Kompetence k fesSeni problému Absolvent by mél:
e rozumeét zadani ukolu a urdit jadro problému;
e umét ziskavat informace potirebné kreseni problému, navrhnout zplsob feseni
a zdGvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;
e volit prostfedky a zplsoby (pomlcky, stud. literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive;
e spolupracovat pfi reSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).
Komunikativni kompetence Absolvent by mél byt schopen:
e vyjadfovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych, vhodné se prezentovat;
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné
a jazykoveé spravné;
e naslouchat pozorné druhym, ucastnit se aktivné diskusi, respektovat nazory druhych,
zdlvodnit své ndvrhy a postoje;
e vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky z textu nebo prednasek.

Personalni a socialni kompetence Absolvent by mél byt pfipraven:
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni rozvijet svoji osobnost, udrzovat
vhodné mezilidské vztahy a dbat o své zdravi, tzn. Ze absolventi by méli:
e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;
e adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviiovat;
e podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudk(iim a stereotypim
v pristupu k lidem z rliznych socidlnich prostredi;
e spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu;
e byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat
si vyznam zdravého Zivotniho stylu.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi Absolvent by mél byt schopen:
e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu;
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e dodriovat zdkony, respektovat prdva a osobnost druhych lidi, vystupovat proti
nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

e sledovat politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pristupovat
k realité, vytvaret si ndzor podloZeny vlastnimi argumenty.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni Uspésné budovat svoji profesni kariéru

a byli pfipraveni zvladat podnikatelské Cinnosti, tzn. Ze absolventi by méli:

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariére, byt pfipraveni pfizplisobovat se ménicim
se pracovnim podminkdm a celoZivotné se vzdélavat;
e mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zdkladnich pracovnépravnich vztazich;
e mit pfehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani a trhu
prace;
e jednat aktivné pti hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost;
e rozumét podstaté a principim podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.
Matematicka a finan¢ni gramotnost
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni pouzivat matematické mysleni
za Ucelem funkéniho zvladani rlznych situaci, tzn. Ze absolventi by méli:
e aplikovat matematické postupy a znalosti pti reSeni riznych ukoll v béznych situacich
vcetné pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani;
e rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat statistické
a ekonomické udaje;
e zvladat feSeni svych socidlnich i ekonomickych zalezZitosti s ohledem na ménici se Zivotni
situace, byt financné gramotni;
e orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet véetné spravy financnich aktiv i zavazkd.
Digitalni kompetence
Zaci se udi:
e pouzit dostupné digitalni nastroje k pracovnim a ekonomickym ucelim;
o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;
e vyuzivat digitalni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.
Odborné kompetence

a) Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi prdci, tzn. vyuka sméfuje k tomu, aby
absolventi:
e chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki
(i dalSich osob vyskytujicich se na pracovistich, napft. klientl, zdkaznik(, navstévnik()
i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
prislusnych norem;
e znali a dodrzovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci a pozarni prevence;
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e osvojili si zasady a ndvyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.),
rozpoznali moZnost nebezpeci Urazu nebo ohroZeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik;

e znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé drazem nebo poskozenim zdravi
v souvislosti s vykonavanim prace);

b) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkl nebo sluZeb, tzn. vyuka sméruje k tomu, aby
absolventi:

e chdpali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

e dodrzZovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem tizeni jakosti
zavedenym na pracovisti;

e dbali na zabezpecovani parametr( (standardd) kvality procest, vyrobkl( nebo sluzeb,
zohlednovali poZadavky klienta (zakaznika, ob¢ana).

c) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrZitelného rozvoje, tzn. vyuka sméruje
k tomu, aby absolventi:

e znali vyznam, uUcel a uziteCnost vykonadvané prace, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni;

e zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zZivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostfedi, socidlni dopady;

o efektivné hospodafili s finanénimi prostredky;

e nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostredi.

d) Provadét administrativni ¢innosti, tzn. vyuka sméruje k tomu, aby absolventi:
e vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuZitim vypocetni a kancelarské techniky;
e stylizovali pisemnosti vécné a jazykové spravné;
e manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel;
e dodrzovali vSechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich udajq;

e) Provadét zakladni podnikové €innosti, tzn. vyuka sméruje k tomu, aby absolventi:
e dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit plsobeni téchto jevl na fungovani podniku;
e provadeéli zakladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob;
e provadéli zakladni vypocty odpisu a vyuZiti kapacity dlouhodobého majetku;
e provadeéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socidlniho a zdravotniho pojisSténi, zalohy
na dan z ptijma;
e orientovali se v soustave dani;
e stanovovali dafiovou povinnost k danim z pfijm0 a k dani silni¢ni;
e orientovali se v pravni Upravé podnikani, obéanskych a pracovnépravnich vztazich.
Prlifezova témata jsou realizovana zejména takto
Obé&an v demokratické spolecnosti  Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e méli vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a moralky;
e dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otazkach, hledat kompromisy;
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e dokazali se orientovat v masmeédiich a byli odolni myslenkové manipulaci;
e angazovali se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve prospéch lidi v jinych
zemich a na jinych kontinentech.

Clovék a Zivotni prostredi Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

e poznavali svét a |épe mu rozuméli;

o efektivné pracovali s informacemi, uméli je ziskat a vyhodnocovat je;

e naucili se vyhleddvat informace o profesnich pfilezitostech a orientovali se v nich.
Clovék a digitdini svét Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

e vyuzivali vhodné nastroje pro vypocty ekonomickych udajl;

e pracovali s dostupnym ekonomickym softwarem;

e zpracovavali a zobrazovali ekonomicka data s vyuzitim digitdlnich technologii.
Mezipfedmétové vztahy
Ucivo navazuje na poznatky zak( predevsim z téchto predmétl: marketing a management,
Ucetnictvi, pravo, informacni a komunikaéni technologie, profesni komunikace.
1. rocnik, 2 h tydné, povinny
Podstata fungovani trini ekonomiky, 22 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e spravné pouziva a aplikuje zakladni Zakladni ekonomické pojmy
ekonomické pojmy e potieby, statky, sluzby, spotreba,
e objasni souvislost Zivotni Grovné vzacnost, Zivotni Uroven
a zZivotniho prostredi e vyroba, vyrobni faktory, hospodarsky
¢ na prikladu popise fungovani trzniho proces, reprodukce
mechanismu e trh a jeho ¢lenéni, subjekty trhu, nabidka,
e posoudi spravné vliv ceny na nabidku poptdvka, zbozi, cena, rovnovazina cena,
a poptavku raciondlni chovani spotrebitele
e stanovi cenu jako soucet ndklad( a zisku |e uloha statu v trzni ekonomice,
a DPH a vysvétli, jak se lisi cena podle hospodarska politika

zakaznikl, mista a obdobi
e vyjadfi formou grafu uréeni rovnovaziné
ceny
e posoudi Ulohu statu v trzni ekonomice
e orientuje se v hospodarské politice

Podnik, podnikani, 15 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e rozlisi pravni formy podnikani a dovede e podnikani, podnikatel

charakterizovat jejich zakladni znaky obchodni spole¢nost a obchodni rejstrik
e orientuje se v Zivnostenském zdkoné pravni formy podnikani

a v zakoné o obchodnich korporacich Zivnostenské podnikani
e porovna druhy Zivnosti vznik a zanik obchodni korporace
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e popiSe podminky provozovani Zivnosti
a zalozeni obchodni spole¢nosti, potfebné
doklady a postup ohlaseni Zivnosti

e charakterizuje zakladni povinnosti
podnikatele vici statu

e popise obchodni spolecnosti a dalsi formy
podnikani

Podnikatelsky zamér, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e posoudi vhodné formy podnikani

e orientuje se v moznostech podnikani
Vv regionu

e vyhledd potfebné informace, na pfikladu
popiSe zakladni povinnosti podnikatele
vuci statu

e vysvétli, jak sestavit zakladatelsky
rozpocet

e zadani podnikatelského zaméru

e volba obchodni ¢innosti

e volba pravni formy podnikani

¢ volba obchodniho nazvu

e sestaveni zakladatelského rozpoctu

e zjiSténi moZnosti celostatni a regionalni
podpory malého a stfedniho podnikani
(vyhleddvani informaci na internetu,
poradenska centra — RIPS)

e prakticka cviceni s aktudlnim znénim
zakona o Zivnostenském podnikani

Dlouhodoby majetek, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisi obéZzny a dlouhodoby majetek
a jeho strukturu

e provadi bézné vypocty — odpist, vyrobni
kapacity, ukazatel( Urovné hospodareni
a komentuje vysledky

e vysvétli dlivody pofizeni a vyrazeni
dlouhodobého majetku

e rozliSi zakladni dokumenty
u dlouhodobého majetku

e uvede opatreni ke zvyseni vyuziti
dlouhodobého majetku

e dlouhodoby majetek — pojem, ¢lenéni,
opotrebeni, odpisy ucetni a danové,
kapacita

e pofizeni, oceflovani, evidence a vyrazeni
dlouhodobého majetku

e péce o dlouhodoby majetek

e hospodareni s dlouhodobym majetkem

o ekonomické vypocty

Obéiny majetek a zasoby, 9 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisi druhy obézného majetku a slozky
zasob

e na prikladu ukaze postup pofizeni zasob
a pozadavky na jeho skladovani

e 0béZny majetek — pojem a druhy

e zasoby

e pofizeni, ocefovani, evidence a skladovani
zasob

albrechtova
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e popiSe nalezitosti prijemky, skladni karty
a vydejky materidlu

e vypocte planovanou spotfebu materialu
a z bilanéni rovnice stanovi potfebu
nakupu

e orientuje se v pravni Upravé dodavatelsko-
odbératelskych vztahu (rozlisi kupni
smlouvu a smlouvu o dilo)

e optimalizace zasob a zajisténi potieby
nakupu

e dodavatelsko-odbératelské vztahy (kupni
smlouva)

2. rocnik, 3 h tydné, povinny
Hlavni ¢innosti obchodniho zavodu, 8 hodin

7 s

vysledky vzdélavani

ucivo

¢ na prikladech charakterizuje obsah
a prlbéh pfislusné hlavni ¢innosti
e orientuje se v problematice péce o jakost
e posoudi ekologické souvislosti vyrobni
Cinnosti

e vyroba, obchod
e ostatni sluzby komeréni a verejné
e péce o jakost

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji, 10 hodin

’

vysledky vzdélavani

ucivo

e na prikladu popiSe zakladni zplisoby
ziskavani zaméstnancu

o urci kritéria pro vybér zaméstnancu

e charakterizuje jednotlivé metody
zaméstnancl

e vymezi zakladni oblasti péce
0 zaméstnance

e zjisténi a planovani potireby zaméstnancl
ziskavani a vybér zaméstnancl
hodnoceni zaméstnancl

e péce o zaméstnance

Narodni soustava povolani

Narodni soustava kvalifikaci

Mzdova soustava, 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e orientuje se v zakladnich pojmech z oblasti
mzdovych predpisu

e vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky
mzdy, nahrady mezd, superhrubou mzdu

e vycisli zdravotni a socialni pojisténi,
zdanitelnou mzdu, ¢istou mzdu,
nemocenské davky, ¢astku k vyplaté

e rozlisi pracovni smlouvy a dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomér
z hlediska odmény, pojisténi a dané
z pfijmu

e pravni Uprava mzdy a platu

e slozky mzdy

e vypocet Cisté mzdy

e zakonné odvody z mezd zaméstnancl
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Fiskalni politika a dané, 14 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé |e statnirozpocet

dané e danova soustava
e vymezi zakladni pojmy pro uvedené dané |e druhy dani
pfedmét dané, poplatnik a platce dang, e dai z pfijmu
zdanovaci obdobi, zaklad dané, sazba e DPH
dané e silni¢ni dari
e vypotitd dan z pfijma fyzickych osob e sprava dani, dafiové pfiznani

(prdvnickych osob) a vyhotovi darfiové
pfiznani k dani z pfijma fyzickych osob
(prdvnickych osob)

e stanovi zdlohy na dan z pfijm0 a terminy
jejich splatnosti

e orientuje se ve vztazich mezi platci
a neplatci DPH

e vymezi nalezitosti dafovych dokladu

e vypocitd DPH na vstupu, na vystupu
véetné zahrnuti samovyméreni dané
a vyslednou danflovou povinnost
(nadmérny odpocet)

e stanovi zdlohy na dan silni¢ni a terminy
jejich splatnosti

e vypocitd dan silni¢ni a vyhotovi danové
pfiznani k dani silni¢ni

Hospodareni obchodniho zavodu, 12 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e porovna princip hospodareni obchodni e naklady — ¢lenéni, moznosti snizovani,
korporace a neziskové organizace manazerské pojeti naklad(

¢ na prikladech rozlisi jednotlivé druhy e vynosy — ¢lenéni, moZnosti zvySovani
naklad( a vynosl e vysledek hospodareni — formy a slozky,

e vypocte podle kalkulaéniho vzorce celkové rozdéleni zisku, ztrata
naklady a cenu vyrobku e Uroven hospodareni

e vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele e zdroje financovani
efektivnosti a rentability a komentuje
vysledky

e rozlisi zdroje vlastni a cizi, krdtkodobé
a dlouhodobé

Financni trh, 14 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vysvétli princip fungovani finanéniho trhu [e financni trh a kritéria investora
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a popiSe Ulohu jednotlivych subjektd na
finanénim trhu

e na prikladech penéznich produktl cleni
financni trh

e pouziva nejbézinéjsi platebni nastroje,
smeéni penize podle kursovniho listku

e vysvétli rozdil mezi Urokovou sazbou
a RPSN a vypocita vysi uroku z vkladu

e rozliSuje cenné papiry kratkodobé
a dlouhodobé, majetkové a Gvérové

e rozlisi RM systém a burzu

e vysvétli poslani centralni banky

e rozlisi aktivni, pasivni a neutralni bankovni
operace komercénich bank

e uvede rGzné druhy a formy avéra
a vhodnost jejich poufziti

e na prikladu posoudi, zda nabidka
je v souladu s ochranou spotfebitele
na finan¢nim trhu

e vybere nejvyhodnéjsi pojistny produkt
s ohledem na své potreby

e provede jednoduché srovnani vyhodnosti
penéZnich produktu

e platebni styk v narodni a zahrani¢ni méné
e Urok a urokova sazba

e cenné papiry a obchodovani s nimi

e role centrdlni banky

e Cinnosti komercnich bank

e investi¢ni a podilové fondy

e Ucastnické a penzijni fondy

e stavebni spofitelny

e pojistovny

Zakonné pojisténi, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uvede povinnosti podnikatele — osoby
vydélecné ¢inné ve vztahu k institucim
zdravotniho a socidlnimu pojisténi vyplni
zakladni tiskopisy - oznameni pojisSténce
a prihlasku k dlichodovému pojisténi

e vymezi zakladni pojmy — hlavni a vedlejsi
¢innost, vymérovaci zaklad, sazby
zdravotniho a socidlniho pojisténi

e stanovi vysi mésicnich zaloh na zdravotni
a socialni pojisténi osob vydéleé¢né ¢innych

e vyhotovi prehled prijmU a vydaja
pro vypocet rocni vySe zdravotniho
a socialniho pojisténi osob vydélecné
¢innych

e zdravotni pojisténi osob vydélecné
¢innych

e socidlni pojisténi osob vydélecné Cinnych

e prehled ptijm{ a vydaja pro ucely
zdravotniho a socialniho pojisténi

Narodni hospodafistvi (NH), 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo
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e uvede priklady korporaci ve vybranych e struktura ndrodniho hospodarstvi
odvétvich ndrodniho hospodarstvi e vyvoj NH

e srovna Ulohu velkych a malych subjektl e subjekty ekonomiky a jejich uloha
v ekonomice statu e (initelé ovliviujici Uroven NH

e vysvétli pojmy hruby domaci produkt, makroekonomické ukazatele
nezaméstnanost a inflace e hruby domaci produkt

e spocitd HDP v jednoduchém prikladu e nezaméstnanost

e porovnd hodnoty ukazatell produktu e platebni bilance
celkem a na 1 obyvatele e inflace

e vysvétli vyvoj, pti€iny, druhy a dusledky e statni rozpocet
nezaméstnanosti a Ulohy statu

e vysvétli podstatu inflace a jeji dsledky
na financ¢ni situaci obyvatel a na pfikladu
ukaze, jak se branit jejim nepfiznivym
ddsledkim,

e porovna obchodni a platebni bilanci

¢ na prikladech rozlisi pfijmy a vydaje
statniho rozpoctu
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4.4.2 Marketing a management

Pojeti predmétu
Obecné cile
Pfedmét marketing a management ma za ukol poskytnout Zakim zakladni znalosti
z marketingu a v prlilbéhu studia je doplhovat ziskavanim marketingovych zvyklosti
a dovednosti v hospodarské sfére. Zaroven se Zaci seznami se zaklady marketingu a zplGsobu
propagace a distribuce zbozi.
Tento predmét vede Zaky k osvojeni zakladi managementu jako védy o fizeni lidi, k rozvijeni
schopnosti planovat, organizovat a vést lidi k dosazeni stanovenych cili ve svém profesnim
oboru.
Predmét rozsifuje a prohlubuje komunikativni dovednosti zak(i, dovednosti fesit problémy
personalni a interpersondlni, dovednosti fesit problémové situace a vyuzivat informacni
technologie.
V predmétu Zdci ziskaji prehled o marketingu jako konkrétni filozofii podnikani orientované
na trh a o managementu jako védeé o fizeni.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e pojmenovat a spravné pouzivat pojmy marketingové teorie a praxe;

e pouZivat Ctyri zakladni nastroje marketingového mixu;

e vysvétlit fungovani trhu a trzniho mechanismu;

e organizovat prizkum trhu a vyhodnocovat vysledky;

e vyuzivat marketingové nastroje k prezentaci podniku a jeho produktt nebo sluzeb;

e propagovat vyrobky nebo sluzby;

e uplatfovat poznatky psychologie prodeje;

e pecovat o zdkaznika;

e analyzovat silné a slabé stranky podniku;

e pojmenovat a pouzivat zakladni manazerské funkce;

e ovladnout zasady prace manazera a styly fidici prace;

e pochopit vyznam kontroly v praci manazera;

e vyuZivat formy a metody kontrol.

Charakteristika uciva

Ucivo je zarazeno do prvniho (2 hodiny tydné) a druhého (1 hodina tydné) rocniku
nastavbového denniho studia a je dotovano 3 hodinami béhem studia.

Obsahuje historicky vyvoj marketingu a managementu, charakteristiku prostfedi marketingu
a managementu, charakteristiku jednotlivych ndstrojii marketingového mixu a manazerskych
funkci a zpUsoby jejich zapojeni do obchodné podnikatelské sféry.

Zvladnutim uciva Zaci ziskaji znalosti managementu, které jsou predpokladem pro uplatnéni
spravného fizeni v praxi.

Ucivo obsahuje charakteristiku managementu a fidicich aktivit manazera.

Ucebnice

Vysekalova, Jitka — Strnad, Pavel. Zaklady marketingu pro stfedni Skoly. Fortuna: Praha.
Veber, Jaromir a kolektiv. Zaklady managementu pro stfedni Skoly. Fortuna: Praha.

Vydrova, Jaruse a kolektiv. Pfiklady z marketingu a jejich feseni. Fortuna: Praha.

Veber, Jaromir a kolektiv. Pfiklady z managementu a jejich feseni. Fortuna: Praha.
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Khelerova, Vladimira. Komunikaéni a obchodni dovednosti manazera. Grada: Praha.
Kunz — Kozler. Odmaturuj z marketingu a managementu. Mirago: Ostrava.

Vyukové strategie
Pfedmét je rozdélen do dvou casti:

1. MARKETING — 64 vyucovacich hodin, véetné priklad(

2. MANAGEMENT — 30 vyucovacich hodin, véetné ptikladd
Ptiklady navazuji na teoretickou vyuku.

Vyuka predmétu marketing v 1. ro¢niku a management ve 2. ro¢niku je pojata tak, aby se zak
dokazal orientovat v procesech trzniho hospodafstvi. Zék by mél byt schopen vyuZit
marketingové nastroje a manazerské funkce pfi operativnim i strategickém Fizeni provozu
podniku a sluzeb, orientovat se ve strukture podnikatelského zaméru.
Ve vyucovani je uplatiovdna metoda vykladu, skupinové vyucovani a tymova prace,
interaktivni vyuka. Jsou vyuzivany prostfedky vypocetni techniky pfi vyhledavani informaci
prostfednictvim internetu a jejich zpracovdni, jsou vypracovavany a prezentovany referaty
na dané téma. Zaci prakticky fedi Ukoly z oblasti marketingu a managementu a diskutuji
k jednotlivym tématim.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou soucasti $kolniho fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky T&3in, p. o.
Zaci jsou hodnoceni z Ustniho a pisemného projevu.
Ustni projev: spravna formulace z hlediska odborného; souvisly vyklad, srozumitelny
a jazykoveé spravny; znalost souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky; ndvaznost
na ostatni odborné predméty.
Pisemny projev: spravna formulace z hlediska odborného i jazykového; samostatnd nebo
tymova prace.
Ostatni hodnoceni: prace s internetem, hloubka porozumeéni udiva; zohlediovani aktivniho
a samostatného pfistupu k vyuce.
PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufezovych témat:
Kompetence k celoZivotnimu uceni: Absolvent by mél:
e mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;
e ovladat rlizné techniky uéeni, umét si vytvofrit ¢as a podminky k uceni;
e s porozuménim poslouchat mluvené projevy a potizovat si poznamky;
e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilG svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledk(
od jinych lidi.
Kompetence k feseni problému: Absolventi by méli:
e porozumét zadani ukol(, ziskat informace potiebné k reSeni problému, navrhnout zpisob
reSeni a zdGvodnit jej, ovéfit spravnost zvoleného postupu;
e volit prostiedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti
a védomosti nabytych dfive;
e spolupracovat pfi reseni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).
Komunikativni kompetence: Absolventi by méli:
e vyjadfovat se primérené Ucéelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat;
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné
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a jazykoveé spravné;
e Ucastni se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky z textd nebo prednasek;
e vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socialni kompetence: Absolvent by mél:

e posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dlsledky svého jednani
a chovani v rlznych situacich;

e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;

e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych
lidi, pfijimat radu i kritiku;

e pracovat vtymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;

e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly;

e prispivat kvytvareni vstficnych mezilidskych vztahG a k predchazeni konfliktim,
nepodléhat predsudkim a stereotyplim v pfistupu k druhym.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi Absolventi by méli:

e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

e jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolec¢enského chovani;

e dodriovat zdkony, respektovat prdva a osobnost druhych lidi, vystupovat proti
nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

e chdpat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka;

e zajimat se aktivné o politické a spole¢enské déni u nds a ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani: Absolventi by méli:

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i ke vzdélavani, uvédomovat
si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplisobovat se ménicim se pracovnim
podminkam;

e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencial
a své profesni cile;

e rozumét podstaté a principlim podnikdni, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani;

e mit prehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace vdaném oboru, cilevédomé
a zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru
a o pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami
a predpoklady.

Matematické a finan¢ni kompetence Absolventi by méli:

e (ist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (predevsim tabulky);

e provadét realny odhad vysledku feseni dané ulohy;

e zvolit pro fesSeni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky.

Digitalni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:
e pouZit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucellim;
o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;
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e vyuzivat digitalni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto
Clovék v demokratické spole¢nosti Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e méli vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a moralky;
e dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat
masova média pro své rlizné potreby;
e dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromisni reseni.
Clovék a Zivotni prostredi Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snaZili se aktivné podilet na reSeni
environmentalnich problém{;
e jednali hospodarné, adekvatné uplatiovat nejen kritérium ekonomické efektivnosti, ale
i hledisko ekologické.
Clovék a digitdini svét
Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z réiznych zdrojd v digitalnim
prostifedi a efektivné vyuZzivali digitalni ndstroje potfebné nebo vhodné v odborné ¢innosti.

P¥inos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci Cilem je, aby absolventi:
e si osvojili zasady a ndvyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami;
e chapali kvalitu jako vyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku;
e znali vyznam, Ucel a uzite¢nost vykondvané prace;
e ovladali spravnou komunikaci s partnery (verbalni i neverbdlni);
o efektivné hospodafili s financnimi prostredky;
e ziskavali, vyvhodnocovali a efektivné vyuzivali ekonomické informace k fizeni provoznich
usekl;
e sestavovali operativni a dlouhodobéjsi plany;
e orientovali se v modernich formach prodeje ve svém oboru;
e zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné ndklady, vynosy a zisk, vliv
na zivotni prostredi, socidlni dopady.
Mezipfredmétové vztahy:
Ucivo predmétu marketing a management navazuje na poznatky Zakl z téchto predméti:
informacéni a komunikacni technologie, ekonomika, pravo a na predméty spolecenského
a matematického zaméreni.

1. rocnik, 2 h tydné, povinny
Marketing a prodejni ¢innost, 8 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vymezi historicky vyvoj marketingu o definice a koncepce marketingu
e objasni podstatu marketingu e strategie v marketingu

e vysvétli, co je marketingova strategie e podstata marketingu

vysvétli jednotlivé koncepce marketingu
na prikladu ukaze pouZziti nastroja
marketingu
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Priizkum trhu, 8 hodin

e e &R

vysledky vzdélavani

ucivo

e zpracuje jednoduchy prizkum trhu

e charakterizuje jednotlivé druhy prizkumu
trhu

e vysvétli podstatu SWOT analyzy

e marketingovy prizkum trhu
e struktura marketingového zaméru
e SWOT analyza

Produkt, 14 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vyjmenuje nastroje marketingového mixu
a provedeme jejich charakteristiku

e na prikladu ukaze pouziti nastroja
marketingu

e objasni jednotlivé faze zivotniho cyklu
vyrobku

e urci na konkrétnich produktech fazi jejich
Zivotniho cyklu

e pojem marketingovy mix

definice vyrobku

déleni vyrobku

zivotni cyklus vyrobku

praktické cvi¢eni — vyrobek a jeho
umisténi na trhu

Cena, 14 hodin

vysledky vzdélavani

Ucivo

e charakterizuje cenu z marketingového
hlediska

e vysvétli jednotlivé metody pfi stanoveni
ceny

e objasni jednotlivé druhy cen

e urci cenové strategie

e charakterizuje jednotlivé slevy a srazky

e orientuje se v zakonu o cenach

e cena - pojem, metody stanoveni ceny
druhy cen

cenové slevy, srazky

zakon o cendach

psychologie tvorby cen

e cenové strategie

Distribuce, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e posoudi vhodnost vybéru distribucnich
cest

e na prikladu ukaze prodejni cesty

e vysvétli divody pouziti mezi¢lanka

distribuce produktl a jeji ukoly
distribucni cesty (pfima a neptima)
velkoobchod, maloobchod
distribu¢ni strategie

Propagace, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vysvétli pojem propagace

e propagace — pojem
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e objasni jednotlivé ndstroje propagace e ndstroje propagace
e navrhne vhodny propagacni mix e propagacni mix v prikladech
pro rozsifeni klientely e Zakon o regulaci reklamy

vybere vhodny reklamni prostfedek

pro urcity produkt

vyhleda ptislusny pravni predpis v ¢eské
legislativé

2. rocnik, 1 h tydné, povinny
Management, manazer, 6 hodin

vysledky vzdélavani Ucivo

e vysvétli vyvoj managementu definice managementu
e vysvétli tfi urovné managementu ® Vyvoj managementu

e objasni déleni managementu déleni managementu

e charakterizuje profil manazera profil a kariéra manazera

Funkce managementu - planovani, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e vysvétli jednotlivé manazZerské funkce e planovani
e orientuje se v postupu pfi strategickém e druhy plant

pldnovani a poznatky aplikuje pfi tvorbé
jednoduchého strategického planu

e objasni organizaéni strukturu firmy

e posoudi vyhody a nevyhody jednotlivych
organizacnich struktur a vytvofi typovy
priklad organizacni struktury firmy

e provede jednoduché propocty pfi
sestaveni planu a kontrole jeho plnéni

Funkce managementu - organizovani, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
e vysvétli pojem organizovani e organizovani — pojem
e objasni organizacéni strukturu firmy e organizacni struktury

e posoudi vyhody a nevyhody jednotlivych
organizacnich struktur

e vytvofi typovy priklad organizacni
struktury firmy

Funkce managementu - vedeni, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
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e vysvétli vyznam vedeni lidskych zdroja e vedeni
e objasni zakladni zasady fizeni e zasady fizeni
e posoudi jednotlivé motivacni nastroje e motivacni nastroje pfi vedeni
e zhodnoti vyuZiti motivacnich ndstroja zaméstnancl
v oboru

Funkce managementu - kontrolovani, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vysvétli vyznam kontroly jako nedilné e kontrola,
soucasti manazerské cinnosti druhy kontrol

¢ na vzorovém prikladu provede kontrolni  |e pfiklady z managementu
¢innosti a z vysledkud vyvodi zavéry controlling

e na prikladu uvede vyuziti vysledkd financni
analyzy hospodareni k fizeni

e charakterizuje controlling
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4.4.3 Pravo

Pojeti predmétu

Obecné cile

Prdvo tvofi s dalSimi odbornymi pfedméty ekonomicko-pravni zdklad, ktery umoznuje zakim
Iépe pochopit vyznam viech spolecenskovédnich a odbornych predmétd. Ziskané védomosti
muzZe zak dale rozvijet dle vlastnich potfeb, pfi sebevzdélavani, rozvoji kariéry nebo pfi feseni
ekonomickych problém0. Znalosti ovliviiuji dodriovani prdvnich predpisG BOZP
na pracovistich a sou¢asné umoznuji sledovat aktivné politické déni ve staté.

Charakteristika uciva

U¢ivo je dotovano 2 hodinami ve druhém roéniku denniho studia. Z&ci ziskavaji prehled
o0 systému prava a pravnim radu CR a zaroveri se podili na utvareni vlastniho pravniho védomi
a orientaci v pravnich normach. Ucivo navazuje na predchozi znalosti ziskané pfi studiu
tfiletého ucebniho oboru. Rozsah udiva je rozvrien do tematickych celkl dle jednotlivych
pravnich odvétvi, které usnadnuji Zakim orientovat se pfi feseni spornych situaci.

Ucebnice a pomtcky

Sbirky zakon(

JUDr. Petr HRADIL — Pradvo pro gymnazia, obchodni akademie, stfedni a vyssi odborné skoly
EDUKO, Radovan RYSKA — Pravo pro stfedni Skoly

Ustava Ceské republiky

Listina zakladnich prav a svobod

Vyukové strategie

Zakladem je prace s textem konkrétni pravni normy. Zaci roziifuji své znalosti z internetu,
vyhotovuji referaty a pracuji s formulafi, mezi které patfi pracovni smlouva, kupni smlouva,
spoleenska smlouva a dalsi pisemnosti osobniho charakteru. Vyklad je doplfiovan o pfipady
z praxe nebo bézného Zivota.

Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
7aka, které jsou soucasti $kolniho fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky Té&Sin, p. o.
Hodnoceni zahrnuje prabézné ustni zkousSeni, individualni praci Zaka v hodinach, zdjem
o pfedmét a danou problematiku.
U ustniho zkouseni je kladen dlraz na souvislost projevu a vécnou spravnost. Dalsi soucasti
hodnoceni je projev pisemny, a to vidy po zvladnuti urcitého tematického celku klasickou
provérkou nebo testem.
Pfi hodnoceni je posuzovana i aktivita Zzaka véetné jeho zajmu o pfedmét.
Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:
Kompetence k celozivotnimu uceni Absolvent by mél:

e mit potfebu udit se a pribézné doplriovat své znalosti o nové poznatky;

e byt schopen vyhledavat a zpracovavat potiebné informace.

Kompetence k feseni problém Absolvent byl veden k tomu, aby dokazal:
e analyzovat ukoly, ziskavat informace potiebné k feseni Ukolu a navozovat zpUsob feseni;
e vybrat nejvyhodnéjsi metodu reseni ukolu;

e vyuzivat veSkeré odborné i vSseobecné védomosti ziskané studiem;
spolupracovat s ostatnimi a respektovat nazory jinych.
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Komunikativni kompetence Absolvent by mél:
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
e dodrzovat zdsady kultury projevu a chovani;

pouzivat odbornou terminologii;

e aktivné se zapojovat do odbornych diskusi;

e umét obhajovat své nazory;

e své nazory a myslenky formulovat jednoduse a srozumitelné.

Personalni a socialni kompetence Absolvent by mél byt pfipraven:
o efektivné pracovat a ucit se;
e pfijimat rady a kritiku okoli;
e podilet se na upevnéni mezilidskych vztahi véetné zlepSovani prace pfi reSeni ukolu.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi Absolvent byl veden k tomu, aby:
e odpovédné plnil svérené ukoly;
dodrzoval zdkony, bojoval proti diskriminaci;
bojoval proti rasismu a diskriminaci;
respektoval prava jinych lidi;
sledoval aktivné politické a kulturni déni u nas i ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani Absolvent byl veden k tomu, aby:
e umél spravné komunikovat s budoucim zaméstnavatelem;
e znal prava i povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele;

byl odpovédny za své jednani;

pribéziné se vzdélaval v oboru;

dodrzoval platné pravni normy a zdkony;

byl schopen vyhotovit dokumenty potiebné pro zalozZzeni Zivnosti;

e znal postup pro vyhotoveni podnikatelského zdméru.

Digitalni kompetence Absolventi by méli byt schopni:
e pouZit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucellim;
o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;
e vyuzivat digitdlni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto:

Clovék v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby své védomosti z oblasti prava uplatnili v béZném obcanském
Zivoté, aby sledovali vyvoj ve spoleénosti, bojovali proti diskriminaci a rasismu.

Vyuka se zaméruje na péstovani pocitu odpovédnosti ve vlastnim jednani, na spole¢enskou
odpovédnost, hledani kompromisu, rozvoj lidské individuality a vzajemné spoluprace.

Clovék a Zivotni prostfedi

Vyuka je zamérena na ochranu Zivotniho prostredi, pfedevsim na péci o zdravi pfi plnéni
pracovnich povinnosti.

Clovék a digitdini svét

Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z rQiznych zdrojd v digitalnim
prostiedi a efektivné vyuzivali digitalni nastroje potfebné nebo vhodné v odborné Cinnosti.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci Zaci se udi:
e znat a dodrZovat zasady bezpecnosti prace vSech pracovnikd;
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e dodrZovat pracovni ptedpisy, zasady BOZP a poZarni prevence;

e zavadét ochranné prvky na pracovisti;

e znat a dodrZovat prdvni postup v pfipadé urazu.

Mezipfredmétové vztahy:

Ekonomika, informacni a komunikaéni technologie, financni gramotnost, ucetnictvi.

2. rocnik, 2 h tydné, povinny
Zakladni prava, 5 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e definuje jednotlivé zakladni pravni pojmy

o vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim
a subjektivnim, pravem soukromym
a verejnym

e rozliSuje pravni predpisy podle pravni sily

e vysvétli podstatu pravniho statu a uvede
pfiklady protipravniho jedndani

e sprdvné urci platnost, ucinnost
a pusobnost prévnich predpist

e uvede priklady pravnich vztaht
a rozhodnych pravnich skutec¢nosti

e pfifazuje k pravnim odvétvim pravni
predpisy

e orientuje se v usporadani pravniho fadu

e vysvétli rozdil mezi pravnim radem
a systémem

e popisSe rozdily mezi fyzickou a pravnickou
osobou

e pouziva sbirku zakon(

e na prikladech vymezi platnost a uéinnost
pravnich norem

® pravo — pojem

e systém prava

e pravni normy

e pravni vztahy

o fyzicka a pravnicka osoba

e pravni ukony

e ostatni zakladni pravni pojmy

Ustavni pravo, 3 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e vysvétli pojem Ustava

e charakterizuje demokracii a objasni, jak
funguje

e objasni vyznam prav a svobod, které jsou
zakotveny v zakonech CR

e Ustava CR
e Principy demokracie
e Listina zakladnich prav a svobod

Obcanské pravo — zaklady pravni Upravy majetkovych vztaht, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e orientuje se v pravech a povinnostech
vlastnika a v postaveni spoluvlastnika

e obcansky zakonik
e pravo vécné
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e rozlisi majetek manzel(, ktery je soucasti
spolec¢ného jméni manzell

e charakterizuje vécné bfemeno, zastavni
pravo a zadrZovaci pravo

e uvadi zdsady dédéni ze zakona i ze zavéti

e rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné
vady a popiSe pribéh reklamace

e vyhleda smlouvy upravené v ob¢anském
a obchodnim zdkoniku

e vysvétli pojem pravo, pravni stat, uvede
ptiklady pravni ochrany a pravnich vztah

e popise soustavu soud( v CR a ¢innost
policie, soudu, advokacie a notarstvi

o vysvétli, kdy je ¢lovék zpUsobily k pravnim
Ukonlm a kdy ma trestni odpovédnost

e objasni vyznam zakon( pro obcéana

e specifikuje usporadani obcanského
zakoniku

e navrhne postup v pfipadé pozistalostniho
fizeni

¢ nainternetu vyhleda aktudlni znéni normy

e uvede priklady zavazkovych vztah

pravo dédické

pravo osobnostni

pravo osobné majetkové
pravo zavazkové

obcanské soudni fizeni
soustava soudt v CR

Zivnostenské pravo, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

Ucivo

e orientuje se v novelizaci Zivhostenského
zakona

e charakterizuje podminky pro provozovani
Zivnosti

e specifikuje oznaceni Zivnosti

e rozlisi jednotlivé druhy Zivnosti a uvede
konkrétni priklady

e vymezi pojem Zivnostensky urad
a povinnosti pracovnikl ZU

charakteristika Zivnosti
druhy Zivnosti
Zivnostenska opravnéni
zivnostensky rejstrik
zivnostenska kontrola

Spravni pravo, 2 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e Uzemni ¢lenéni statu

e orientuje se Uzemnim ¢lenéni statu i
e spravni fizeni

e charakterizuje jednotlivé uzemni celky

e uvede priklady funkci obecni a krajské
samospravy

e na internetu vyhleda aktualni znéni normy
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Trestni pravo, 4 hodiny

e e &R

vysledky vzdélavani

ucivo

vymezi rozdéleni trestniho zakona
charakterizuje pachatele

uvede konkrétni priklady trestni
odpovédnosti

uvede pfipady vylouéeni trestnosti
analyzuje druhy trest(

popise ¢innost policie, organt ¢innych

v trestnim Fizeni

na internetu vyhleda aktualni znéni normy

e trestni zakonik

e trestni pravo hmotné
e trestni pravo procesni
e druhy trestl

e trestné Ciny

Rodinné pravo, 6 hodin

7 s

vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli vznik manZelstvi a vztahy mezi
pfibuznymi

vymezi skute¢nosti vylucujici manzelstvi
popiSe rozdily mezi osvojenim

a péstounskou péci

zhodnoti socidlni stranku nahradni
vychovy

popiSe formy zaniku manzelstvi

popiSe prava a povinnosti mezi détmi

a rodici, mezi manzeli; popiSe, kde mize
o této oblasti hledat informace nebo
ziskat pomoc pfi feseni svych problémf

e zakon o rodiné

e manzelstvi

e registrované partnerstvi
e ndahradni vychova déti

Pracovni pravo, 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e interpretuje zakladni ustanoveni zakoniku

prace

objasni pfislusné pravni dpravy ZP
objasni prava a povinnosti zaméstnance
a zaméstnavatele

vyhotovi Zadost o uzavreni pracovniho
pomeéru, pracovni smlouvy, Zivotopis
urci ndlezitosti v pracovni smlouvé
vysvétli funkci odboru a kolektivni
smlouvy

vysvétli zakladni ukoly a povinnosti
organizace pfi zajistovani BOZP
zdUvodni uUlohu statniho odborného
dozoru nad bezpecnosti prace

e zakonik prace

® pojem a prameny pracovniho prava

e (castnici pracovné-pravnich vztah(

e pracovni pomeér, vznik, zmény, druhy
e postaveni odboru, kolektivni smlouva
e ukonceni pracovniho poméru

e pracovni doba

e dovolena

e pracovni podminky mladistvych a Zen
e pravnirad

e aktualizace pravni normy na internetu
e BOZP, hygiena prace a pozarni prevence
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e uvede pfiklady bezpeénostnich rizik,
eventualné nejcastéjsi pric¢iny Urazu
a jejich prevenci

e uvede povinnosti zaméstnance
i zaméstnavatele v ptipadé pracovniho
drazu

e uvede formy ukonceni pracovniho poméru
a zhodnoti na prikladech opravnénost
ukonceni pracovniho poméru

e urci rozvrzeni pracovni doby vcéetné
prestavek v préci

e orientuje se v moznostech prescasové
prace

e obhaji na konkrétnich prikladech
narokovani dovolené

¢ vyhleda potfebné informace v pfislusnych
legislativnich normach

e fesijednoduché prdvni situace v oboru

e orientuje se v pravnich predpisech
upravujicich uznavani kvalifikaci ob¢an(
EU

e nainternetu vyhleda aktudlni znéni normy

Obchodni pravo — zaklady pravni ipravy majetkopravnich vztaht, 12 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

o vysvétli veSkeré zakladni pojmy e obchodni zakonik: pojem a prameny
obchodniho prava a sprdvné je pouZiva e pojmy v podnikani: podnik, obchodni

e vyhleda smlouvy upravené v zakoné majetek, firma, hospodarska soutéz,
o obchodnich korporacich a u vybranych nekald soutéz

smluv uvede predmét smlouvy a Ucastniky |e obchodni spoleénosti: zaloZeni, vznik,
e popiSe nalezitosti smluv podle ob¢anského | zruSeni a zanik

a obchodniho zakoniku e druhy obchodnich spole¢nosti

e na konkrétnim pripadu ukaze, jak resit e obchodni zavazkové vztahy: kupni
odpovédnost za vady smlouva, smlouva o dilo, najemni

e popise zaloZeni a vznik obchodnich smlouva, darovaci, sménna smlouva
spolecnosti, popiSe zplsob zaniku e aktualizace pravni normy na internetu

obchodni spole€nosti

e posoudi pfipady nekalé soutéze

e popise nalezitosti jednotlivych smluv

e fesSi odpovédnost za vady na konkrétnich
pripadech

e posuzuje dotace nebo jiné platebni
podminky
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e popise, jaké zavazky vyplyvaji z béznych
smluv, a na prikladu ukaZze mozné
dUsledky vyplyvajici z neznalosti smlouvy
véetné jejich vSeobecnych podminek

e charakterizuje hospodarskou soutéz

Mezinarodni pravo, 4 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e formuluje zakladni pojmy EU e pravo EU

e analyzuje vstup CR do EU e mezinarodni smlouvy
e charakterizuje organy EU e obchodni spory

e posoudi vyznam evropské mény e soudni fizeni

objasni vyznam EU

@ . .
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4.4.4 Fiktivni firma

Pojeti predmétu

Obecné cile

V tomto pfedmétu, ktery je ucebni praxi, jde o prohloubeni a propojeni teoretického uciva
a praktickych znalosti a dovednosti z odborné praxe. Vzdélavaci program studijniho oboru
Podnikani umoznuje Zakam rozsifit a doplnit jejich vSeobecné a odborné védomosti
a intelektualni dovednosti potfebné pro vykon stfedoskolskych c¢innosti ekonomického
zaméfeni a pro samostatné podnikdni. Zaci si zaloZi fiktivni obchodni spole¢nost, zfidi si
fiktivni Zivnost, vedou jeji agendu od zapisu do verejného rejstfiku az po skutecnou obchodni
¢innost.

Absolventi jsou pfipraveni vykondvat ekonomické, provozné ekonomické, obchodni
a administrativni Cinnosti v podniku. Absolventi by méli byt schopni Fesit problematiku
souvisejici s podnikanim, orientovat se v zakonech a pravnich predpisech.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e zaloZit obchodni firmu

e zfidit Zivnost

e organizacné roz€lenit firmu

e vyhotovovat obchodni korespondenci

e vést mzdovou agendu

e vést ucetnictvi

e prezentovat své zboZi nebo sluzby

e pofizovat majetek

e sestavit podnikatelsky zdmér

e vyhotovovat propagacni pisemnosti

e vypocitat dan z pfijmu a vyplnit dafové pfiznani
Charakteristika uciva
Ucivo je rozdéleno do dvou zakladnich blok(. V 1. ro¢niku se zaméfuje na podnikani Zaka jako
pravnické osoby, ve 2. ro¢niku pak na podnikdani jako OSVC.
Pravnicka osoba: Zaci pracuji ve skupindch. Fiktivné zakladaji spoleénost, voli si predmét
podnikani a pravni formu. Vytvareji organizacni strukturu spoleénosti. Pfipravuji se na veletrh
fiktivnich firem. Vyhotovuji obchodni dopisy, vedou ucetnictvi, vyplaceji mzdy, nakupuji
a prodavaji své zbozi nebo sluzby.
Fyzicka osoba: Zaci pracuji prevazné individualné. Fiktivné si zfizuji Zivnost, voli predmét
podnikani, zpracovavaji svlj podnikatelsky zdmér. Obchoduji s ostatnimi podnikateli, eviduji
svou podnikatelskou cinnost. U&i se ovladat ucetni software pro darfovou evidenci.
Vyhodnocuji podnikatelskou cinnost a rozhoduji se mezi riznymi zpUsoby zdanéni dani
z pfijmu fyzickych osob. Vyhotovuji darfiové pfiznani k dani z pfijmu FO.
Vyukové strategie
Predmét je zatazen do 1. a 2. ro¢niku v celkovém rozsahu 4 vyucovacich hodin tydné (2 hodiny
v 1. rocniku, 2 hodiny v 2. rocniku). Tfida se ¢leni na 2 skupiny, kdy kazda skupina ma
samostatné hodiny. Zaci pak pracuji samostatné nebo ve skupinkach, podle povahy uciva.
Vyuka probiha v ucebné vybavené vypocetni technikou s pfistupem na internet a na ucetni

v vev
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Zaci zpracovavaji zadané ukoly sméfujici ke zfizeni své podnikatelské €innosti a jejiho
fungovani.

Forma vyuky zahrnuje vyklad, skupinové vyucovdni, samostatné nebo kolektivni reSeni
problémovych uloh, praktické aplikace védomosti a dovednosti pti feSeni konkrétnich ukoll
z hospodarské praxe.

Zaci pracuji se skuteénymi tiskopisy, k evidenci své podnikatelské &innosti pouZivaji ucetni
software, vytvareji si svlj systém podnikatelské evidence, provadéji administrativni
a kancelarské prace, vyhotovuji propagacni materialy.

Hodnoceni

Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk(i vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy sttedni $koly, Cesky Té3in, p. o.

Zaci jsou hodnoceni vyuéujicim, ktery sleduje a v hodnoceni zohledfuje jejich aktivitu,
samostatnost a iniciativu, pfinos pro praci ve firmé. Déle se v hodnoceni projevi Uroven
zvladnuti uciva po teoretické strance, jeho aplikace do hospodarské praxe, logicky Usudek,
samostatnost, peclivost, presnost, vazba na dalsi predméty.

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufezovych témat:
Kompetence k celoZivotnimu uceni
Absolvent by mél:
e ziskdvat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZivat
dostupné moznosti a prostiedky k u¢eni, pomoc a podporu;
e vyuzivat ke svému ucenirizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté;
e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cili svého uceni, pfijimat hodnoceni svého
uceni od jinych lidi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Absolvent by mél:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariére, byt pfipraven pfizplisobovat se ménicim
se pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat;
e mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zakladnich pracovnépravnich vztazich;
e rozumét podstaté a principlim podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.
Personalni a socialni kompetence:
Absolvent by mél:
e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a zivotnich podminek;
e podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudk{im a stereotyplim
v pristupu k lidem z rliznych socidlnich prosttedi;
e spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu.
Kompetence k feseni problému
Absolvent by mél:
e urcit priciny problému, ziskat informace potrebné k jeho feseni, navrhnout zplsob reseni,
popf. varianty feseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady;
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e zvolit optimalni postup reSeni, zdlvodnit jej a vysvétlit postup feSeni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek;

e spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).

Komunikativni kompetence
Absolvent by mél:

e vyjadfovat se pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky naro¢néjsi
texty;

e vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Ustné i pisemné
a zpUsobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi.

Matematické a finan¢ni gramotnost
Absolvent by mél:

e aplikovat matematické postupy a znalosti pfi feSeni rlznych ukoll v béZznych situacich
v€etné pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani;

e rozumét matematicky vyjadienym informacim, umét interpretovat statistické
a ekonomické udaje.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Absolvent by mél:

e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

e dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplatfiovani
hodnot demokracie.

Digitalni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:

e pouZit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucellim;

o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;

e vyuZivat digitalni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Cilem je, aby absolventi:

e chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik( i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrZeni certifikatu jakosti podle
prislusnych norem;

e znali a dodrzovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence;

e chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

e znali vyznam, Ucel a uZiteénost vykondvané prace, jeji financni, popf. spoleéenské
ohodnoceni;

e zvazovali pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZzném
zivoté) mozné ndaklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostredi, socidlni dopady;

o efektivné hospodarili s financnimi prostredky;

e vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuZitim vypocetni a kancelarské techniky;

e stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné;

e dodrzovali vSechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich udajq;
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e pracovali se specifickym programovym vybavenim pouZivanym v profesni oblasti;
e provadéli marketingovy prizkum, sbér a analyzu dat a dokdzali zvolit a pouzit efektivni

marketingovou strategii;

e orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti;
e zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazk( podniku;
e evidovali a Uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;

e provadeéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi, zalohy

na dan z prijma;
e vedli danovou evidenci;

e Uctovali o majetku a zavazcich, ndkladech a vynosech podniku;
e stanovovali danovou povinnost k danim z ptijmQ;
e orientovali se v pravni Upravé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich;

e vedli jedndni s obchodnimi partnery.
Mezipfedmétové vztahy:

Prace ve fiktivni firmé navazuje na ucivo ekonomiky, prava, informacnich a komunikacnich

technologii, ucetnictvi,

gramotnosti.

profesni

1. rocnik, 2 h tydné, povinny
ZaloZeni firmy — pravnické osoby, 8 hodin

komunikace,

marketingu a managementu, financni

’

vysledky vzdélavani

ucivo

e orientuje se v innostech souvisejicich
se zalozenim podniku

e na prikladu popise postup zalozeni
obchodni spole¢nosti

e stanoveni predmétu podnikani

e volba nazvu a loga firmy

e volba reditele firmy a vedoucich
jednotlivych oddéleni

e zapis z valné hromady

e sepsani spolecenské smlouvy

e sepsani najemni smlouvy na nebytové
prostory pro podnikani a stanoveni plateb

ve

Organizacni struktura spolecnosti a personalni ¢innost, 12 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e specifikuje pozadavky firmy na jednotlivé
pracovni pozice

e odlisi pracovni smlouvy a dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomér
z hlediska mzdy, pojisténi a dané z prijm{

e vyhotovi svou Zadost o misto a Zivotopis

smlouvy
e vysvétli zakladni ukoly a povinnosti
organizace pfi zajistovani BOZP

e popise nezbytné i dalsi nalezitosti pracovni

e vytvareni oddéleni, personalni
zabezpedeni

e pracovni ndplné oddéleni

e pisemnosti pfi pfijimani zaméstnancl
(zadost o misto, Zivotopis, pracovni
smlouva)

e pracovni pohovor

e pouceni o bezpecnosti a odpovédnosti
zaméstnancl

Tvorba katalogu a pfiprava na veletrh, 20 hodin
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vysledky vzdélavani

ucivo

e zpracuje pocitacovou prezentaci firmy
a jejich produkt(

e Ustné prezentuje svou firmu, jeji sluzby
a produkt v ¢eském i cizim jazyce

e v ramci jednotné vizualizace vyhotovi
jmenovky, vizitky a dalsi propagacni
materialy firmy

e zpracuje nabidkovy katalog

¢ naplanuje a zrealizuje veletrzni stanek své
firmy

e kriticky zhodnoti Uroven své i ostatnich
firem na veletrhu firem

e tvorba katalogu a ceniku

e PC prezentace firmy a jejich produktt

e Ustni prezentace firmy

e tvorba vizitek, jmenovek

e navrh na vyzdobu a vybaveni veletrzniho
stanku

e nakup doplikl do stanku

e pfiprava na veletrh

Mzdové ucetnictvi, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e orientuje se v zakonné Upravé mzdovych
predpish

e vyhotovi doklad pro uctovani mezd

e eviduje dochdzku zaméstnancl

e platovy vymér

e mzdové vypocty

e mzdovy list a zUc¢tovaci a vyplatni listina
e prohlaseni k dani z pfijmu

e rocni zuctovani dané

Obchodovani firem, 14 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e komunikuje s potencidlnimi zakazniky

e opatruje potrfebné hospodarské
prostredky

e eviduje majetek a zavazky firmy

e vyhotovuje, eviduje a zaklada ucetni
doklady souvisejici s obchodnim stykem

Nabidkovy list

Nabidka, poptavka, objednavka
Faktura, dodaci list

Pokladni a bankovni doklady
Evidence pohledavek a zavazk(

2. rocnik, 2 h tydné, povinny
Zfizeni zivnosti OSVC, 6 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e zvoli mozny predmét podnikani své
podnikatelské &innosti jako OSVC

e orientuje se v ¢innostech souvisejicich
se zahajenim Zivnostenského podnikani

e provede ohlaseni Zivnosti
na Zivnostenském uradé

e navrhne a vytvofri své logo a vizitku

e Zivnostenské podnikani

e stanoveni predmétu podnikani jako OSVC
e jednotny registracni formular

e volba nazvu a loga firmy

e sidlo firmy

e Zivnostenské opravnéni

albrechtova
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Podnikatelsky zamér OSVC, 16 hodin
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vysledky vzdélavani

ucivo

e charakterizuje potencidlniho zakaznika své
podnikatelské ¢innosti

e posoudi konkurenci v okoli svého
podnikani

e uvede zpUsoby propagace své firmy

e sestavi rozpocet ndkladl souvisejici se
zalozenim firmy a s dal$im fungovani firmy

e na zakladé propoctu odhadne pfijmy
svého podnikani a stanovi vysledek
hospodareni

e predstavi sv(j podnikatelsky zamér

e popis nabizenych produktl a sluzeb
e cenik

e cilova skupina zakaznik(

e znalost konkurence

e propagace firmy

e distribuce produktt

e rozpocet prijmu a vydajl

e prezentace podnikatelského zaméru
e prlzkum trhu

Obchodovani OSVC, 8 hodin

vysledky vzdélavani

Ucivo

e komunikuje s potencialnimi zakazniky

e opatfuje potfebné hospodarské
prostredky

e vyhotovuje, eviduje a zaklada ucetni
doklady souvisejici s obchodnim stykem

nabidkovy list

pisemnosti v obchodnim styku
faktura, dodaci list

pokladni a bankovni doklady

e evidence pohleddvek a zavazkl

Danova evidence, 20 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

¢ vede danovou evidenci s vyuZitim
vypocetni techniky - ucetniho softwaru
e rozliSuje dafové a nedanové prijmy
a vydaje v danflové evidenci
e provede zapisy Ucetnich zaznama
e zapiSe doklady s DPH do penézniho deniku
e vypocita danovy zaklad

e zplisoby evidence podnikatelské ¢innosti

o zakladni dovednosti prace s Ucetnim
programem v danové evidenci

e evidence majetku a zavazk

e evidence prijmU a vydajl

e fakturace

e zapisy u platce i neplatce DPH v dariové
evidenci

Dan z pfijmu u OSVC, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popise moznosti zpusobu vypoctu dané z
prijmu u OSVC

e vyhodnoti klady a zadpory pausalni dané

e vyhotovi jednoduché darové priznani k
dani z pfijmu

e vypocet dané z pfijmu v dafiové evidenci
uplatiiovani vydajovych pausalu pfi
vypoctu dané z pfijmu

e pausalni dan

daniové pfiznani k dani z pfijmu
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4.5 Uéetnictvi a dané

Okruh ucetnictvi a dané rozviji ekonomické mysleni Zak( a poskytuje jim znalosti principu
uctovani a vedeni danfové evidence. Osvojeni uliva tohoto okruhu je nezbytnym
predpokladem pro vytvoreni ucelené predstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim
Ciselnym vyjadrenim.

Zaci se udi Uctovat o majetku a zavazcich, o nakladech a vynosech, o danich a o tvorbég,
rozdéleni a poutZiti vysledku hospodareni. Dale se sezndmi s obsahem ucetnich vykazl
a danovych pfiznani.

V pribéhu studia si Zaci osvoji techniku a metody Gctovani a nauci se pouZivat Ucetnictvi jako
vyznamny zdroj informaci nutnych pro efektivni vyuZivani majetku k zajisténi dlouhodobé
pfiznivého vysledku hospodareni. Zaci si déle osvoji zplisob vedeni dafiové evidence v souladu
se zakonem o danich z pfijm0. Poznaji nezbytnost darfiové zatéze a nauci se rozliSovat a uréovat
jednotlivé druhy dani.

Ucivo okruhu umozniuje zak(m osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.
Okruh ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo.

4.5.1 Uéetnictvi

Pojeti predmétu

Obecné cile

Smyslem predmétu ucetnictvi je rozvijet zadkladni ekonomické mysleni zakd. Podstatnym
ukolem je naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se raciondlné v profesnim
i osobnim Zivoté. Pfedmét ucetnictvi vede Zaky k samostatnému vyhledavani informaci
a legislativnich zmén v ekonomické a ucetni oblasti. Nedilnou soucdsti predmétu je vyuzivani
zakladnich pravnich norem v oblasti Ucetnictvi auvédomovani si nasledkd z jejich
nedodrZovani.

Cilem je vypéstovat v zacich schopnosti hodnotit Ciselné Udaje ziskané ucetnictvim a navyk
kontrolovat své vysledky, pfipravit Zaka na uUspésny, smysluplny a odpovédny osobni,
obcansky i pracovni Zivot v podminkach méniciho se svéta. Pfedmét pfispiva k tomu, aby Zaci
mysleli v ekonomickych souvislostech a chovali se raciondlné a hospodarné v obanském
a profesnim zivoté.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e Uctovat zakladni uéetni pripady v hospodarské praxi;

e vypliovat ucetni doklady;

e vést ucetni evidenci;

e pochopit podstatu Uéetnictvi a jeho vyznam pro fizeni podniku.

Charakteristika uciva

Ucivo obsahuje vSeobecny nahled na Ucetnictvi jako soucast informacniho systému firmy, jeho
legislativni ramec a zakladni strukturu, na ucetni dokumentaci, majetek a zdroje jeho
financovani, na rozvahu, Ucet jako zakladni prvek Ucetnictvi, ucetni techniky. Zakladem uciva
je zobrazeni ekonomické reality v Ucetnictvi, uctovani v jednotlivych uctovych tridach dle
uctového rozvrhu pro podnikatele, naslednd ucetni uzavérka a zavérka, vyhodnoceni
hospodareni firmy, ucetni vykazy, vyuzivani vypocetni techniky. Pozornost je vénovana také
daniové evidenci podnikatele.
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Obsah uciva Cerpa a navazuje na jednotlivé okruhy RVP, zejména na zaklady ekonomiky,
vyuziva poznatkd z pfedmétl vyucovanych soubézné jako je pravo, marketing a management.
Ucebnice

Stohl, Pavel. Ugetnictvi l., 1. a lIl. dil.

Stohl, Pavel. Zaklady UGcetnictvi a dafiové evidence

Vyukové strategie

Vyuka probiha v obou rocnicich studia, v 1. ro¢niku (4 hodiny tydné) ziskdvaji Zaci zakladni
znalosti Ucetnictvi, které nasledné ve 2. ro¢niku (3 hodiny tydné) prohlubuiji a rozsifuji. Ziskaji
tak prehled o moznostech vedeni evidence podnikatelské cinnosti firmy. Forma vyuky
zahrnuje vyklad, skupinové vyucovani, feSeni problémovych udloh, interaktivni vyuku,
praktické aplikace védomosti a dovednosti pri reSeni konkrétnich Gkold z hospodarské praxe.
Zaci maji dostatecny prostor k samostatné praci a tak ziskavaji praktické dovednosti.

Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou soucasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky T&3in, p. o.
Klasifikace probiha na zakladé ustniho a pisemného zkouseni, a to prabéiné ana konci
klasifikacniho obdobi. Je podporovano kolektivni hodnoceni a sebehodnoceni.
Kritéria hodnoceni: zvladnuti uciva po teoretické strance, jeho aplikace do hospodarské praxe,
logicky Usudek, samostatnost, peclivost a presnost, vazba na jiné ekonomické predméty.
Pti celkové klasifikaci je zohledfiovan aktivni a samostatny pfistup kvyuce a feSené
problematice, logické mysleni, diraz je kladen zejména na efektivni reseni zadanych ukold,
hloubku porozuméni uciva, schopnost aplikace poznatkd v praxi, samostatnost a tvUrci
pristup.
PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
Kompetence k celoZivotnimu uceni
Z4ci by méli:

e mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;
ovladat rGzné metody uceni, umét si vytvofit studijni rezim a podminky;
vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje a umét je aplikovat v praci i v Zivoté;
sledovat a hodnotit pokrok pri dosahovani cilCi svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledki
svého uceni od jinych lidi.

Kompetence k feSeni problémt
Zaci se udi:
e porozumét zaddani ukolu, ziskat informace potrebné k reSeni problému, navrhnout
zpUsob reseni, vyhodnotit a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;
e uplatfovat pfi fesSeni problém( rizné metody mysleni (logické, matematické)
a myslenkové operace;
e spolupracovat pfi reSeni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).
Komunikativni kompetence
Zaci by méli:
e dosdhnout jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potreb
a charakteru pfislusné odborné kvalifikace;
e (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle.
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Personalni a socidlni kompetence
Z4ci se ugi:
e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;
e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych
lidi, pfijimat radu i kritiku;
e pracovat v tymu — pfispivat vlastnimi ndvrhy ke zlepSeni prace a feseni ukol(, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych;
pfispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaha a k predchazeni osobnim konfliktam;
vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si vyznam zdravého
zivotniho stylu.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Z4aci jsou vedeni k tomu, aby:
e dodrzovali zakony;
e jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Zaci by méli:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti;
e mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
e rozumét podstaté a principim podnikani.
Matematicka a finan¢ni gramotnost
Zaci se u¢i efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rdznych praktickych ukolf
v b&7nych situacich. Zaci by méli umét zvladat Fedeni svych socidlnich i ekonomickych zaleZitosti
s ohledem na ménici se Zivotni situace, byt finanéné gramotni.
Digitalni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:
e pouZzit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucellim;
o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;
e vyuzivat digitdlni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto

Clovék v demokratické spolenosti

Zaci vyuiiji ziskané dovednosti a védomosti pfi feseni probléma ekonomického charakteru,
budou podle svych moznosti schopni uplatnit nacerpané poznatky v osobnim i pracovnim
Jivoté a dokazi vyhodnotit ekonomickou stranku podnikatelské cinnosti. Zaky je tieba vést
k demokratickym a sluSnym mezilidskym vztaham.

Clovék a Zivotni prostiedi

Environmentalni vzdélavani a vychova jako nedilnd sou¢ast vzdélavaci soustavy v CR poskytuje
zakim znalosti a dovednosti potfebné pro mysleni a jednani v souladu s principy udrzitelného
rozvoje. Vede je k odpovédnosti za udrzeni kvality Zivotniho prostredi a jeho jednotlivych
slozek i k ucté k Zivotu.

Clovék a digitdini svét

Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z rQiznych zdrojd v digitalnim
prostiedi a efektivné vyuzivali digitalni nastroje potfebné nebo vhodné v odborné ¢innosti.

P¥inos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci

@ . .
albrechtova e et o
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 926



VAR A A

Z4aci jsou vedeni k tomu, aby:

e usilovali o nejvyssi kvalitu své prace;

e jednali ekonomicky a efektivné hospodafili s financnimi prostredky;

e provadéli administrativni ¢innosti, véetné dodrzovani vsech pravnich predpist souvisejicich

s ochranou osobnich tudaju;

e pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti;
provadéli zakladni podnikové Cinnosti, to znamena, aby zpracovavali doklady souvisejici
s pohybem majetku a zavazkl podniku;
evidovali a Uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;
provadéli zakladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob;
provadéli zakladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku;
provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody sociadlniho a zdravotniho pojisténi, zalohy
na dan z pfijma;
vedli danovou evidenci;

Uctovali o majetku a zavazcich, ndkladech a vynosech podniku;
provadéli ucetni uzavérku; sestavovali Ucetni zavérku; orientovali se v soustavé dani.

Mezipfedmétové vztahy

Ekonomika, pravo, informaéni a komunikaéni technologie.
1. rocnik, 4 h tydné, povinny

Uvod do uéetnictvi, 10 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e charakterizuje predmét ucetnictvi e podstata a vyznam ucetnictvi
a vymezi zakladni pojmy — Gcetni e finan¢ni a manazerské ucetnictvi
jednotka, ucetni obdobi e pravni Uprava Ucéetnictvi

e popise finanéni a manazerské ucetnictvi

e popise ucetni jednotku

e vymezi okruh osob vedoucich ucetnictvi
a danovou evidenci

e vyjmenuje Ucetni doklady

vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize

vystavenych faktur

e popiSe ndlezitosti ucetnich dokladu

ucetni jednotka

ucetni obdobi

ucetni dokumentace

druhy ucetnich dokladu
vyhotoveni Ucetnich doklad(
archivace ucetnich dokladt

Majetek podniku, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e definuje a ¢leni majetek e dlouhodoby a obézny majetek
e popise zplisoby pofizeni majetku e zpUsoby ocenovani majetku

e charakterizuje inventarizaéni ¢innosti e inventarizace majetku

popise zakladni zpGsoby ocenéni majetku | e vlastni a cizi zdroje kryti majetku
klasifikuje zdroje kryti majetku

Danova evidence, 10 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
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e charakterizuje predmét danové evidence

e vyjmenuje knihy pouzivané v dafové
evidenci

e zapisuje Udaje do penézniho deniku

¢ vede danovou evidenci pro platce
a neplatce DPH

e charakterizuje hmotny majetek v darfiové
evidenci

e sestavi prehled majetku a zavazk(
v danové evidenci

e vypocita vysledek hospodareni a vypocitd
dan z pfijmu

podstata danové evidence
zapisy do penézniho deniku
hmotny majetek

vypocet danové povinnosti

Rozvaha, vysledovka, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisi aktiva a pasiva

e popiSe jednotlivé druhy rozvahy
schematicky sestavi rozvahu
popiSe zmény v rozvaze

popiSe ndklady a vynosy

e sestavi vysledovku

e aktiva, pasiva

rozvaha — druhy, charakteristika
zmény v rozvaze, rozvahové polozky
naklady, vynosy

vysledovka

Ucet, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popise Ucet a jeho strany

e vyjmenuje druhy uctl

e popiSe zplisob zapisu na Uctech

e otevre rozvahové Ucty na zacatku
ucetniho obdobi

e charakterizuje analytické a syntetické ucty

e vycisli konecny zlistatek na Uctech

e vycisli obraty a sestavi obratovou
predvahu

e popise Uctovou osnovu a jeji druhy

e pracuje s Uctovou osnovou

e (cet, podstata, strany uctu

e druhy uctu

e podvojny ucetni zapis

e zapisy na uctech

e otevieni a uzavreni uctl

e analytické a syntetické ucty

e obraty a obratova prfedvaha

e UcCtova osnova, charakteristika
druhy uctovych osnov

Ucetni knihy, 7 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e zhodnoti vyznam formalni a vécné
kontroly Ucetnictvi

e provadi jednotlivé Uéetni zapisy do
ucetniho deniku i hlavni knihy

e Ucetni zapisy — zpUsoby, prezkuSovani,
opravy

e Ucetni knihy — denik, hlavni kniha, kniha
analytickych uct
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e opravi chybné ucetni zapisy

e organizace ucetnictvi

Podvojny zapis, 16 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e otevre jednotlivé ucty
e (ctuje jednoduché ucetni pripady
e provadi jednotlivé Ucetni zapisy
do ucetniho deniku
e sestavi zavérecnou rozvahu a vysledovku

e rozpis rozvahy do uctl, pocatecni ucet
rozvaziny

e Uctovani jednoduchych hospodarskych
operaci

e uzavieni uctl

e sestaveni rozvahy a vysledovky
z konecénych zustatkd

Financni ucty - pokladna, 30 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e popise praci na pokladné

e vyhotovi pokladni pfijmové a vydajové
doklady

Uctuje o pokladné na zakladé ptrijmovych
a vydajovych pokladnich dokladu

vede pokladni knihu

vycisli inventarizacéni rozdily

e popiSe uctovani cenin

e pokladna 211 — charakteristika, pokladni
doklady, evidence

e inventarizace v pokladné

e zalohy v hotovosti

e ceniny

Financni ucty — bankovni ucet, 30 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e vyjmenuje druhy bankovnich Gctd
popiSe ndlezitosti bankovnich doklad(
uctuje na zadkladé bankovniho vypisu
charakterizuje ucet Penize na cesté

e druhy bankovnich uctl
e bankovni doklady
e penize na cesté

2. rocnik, 3 h tydné, povinny
Dlouhodoby majetek, 20 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku
v Uéetnictvi
e (ctuje o pofizeni, prevzeti, vyrazeni
a odpisech dlouhodobého majetku
e zatfidi hmotny majetek do odpisovych
skupin podle zdkona o danich z pfijmu
e pocita danové odpisy rovhomérné
a zrychlené a zauctuje je

e ¢Clenéni majetku

e oceflovani majetku

e zpusoby pofizeni majetku

e opotfebeni majetku, odpisy, vypocty
odpisu, opravky

e vyfazeni majetku
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e pocitd opravky a zlstatkovou cenu
dlouhodobého (hmotného) majetku

e vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého
(hmotného) majetku

e (ctuje o vyrazeni dlouhodobého majetku

Zasoby, 20 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vypocita pofizovaci cenu materialu e Clenéni a popis zasob

e popiSe zasoby a vysvétli jejich ocenéni e pofizeni a oceflovani zasob

e orientuje se v procesu pfijimani zbozi e Ubytek ze skladu
(popF. materidlu) na sklad véetné veskeré |e manko ve skladu, NPU
pisemné evidence e analytickd evidence zasob

e vyplIni skladni kartu na zakladé prijemek e vyhotoveni skladovych dokladu
a vydejek

e vyhotovi pfijemku, vydejku

e pracuje s dodacimi listy

e (cCtuje o materidlu a vyrobcich

e (ctuje o ndkupu a prodeji zbozi

e vycisli a zauctuje manko ve skladu
materialu

e vy¢isli NPU a zalctuje ji

Zuctovaci vztahy, 20 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

vvvvvv

e uvede prehled nejtypictéjsich pohledavek |e pohledavky, zavazky, evidence pfijatych

a zavazkl podnikatele a vystavenych faktur
e likviduje prijaté faktury a zachyti je v knize | ® mzdové Ucetnictvi — vypocéet mzdy,
prijatych faktur socidlniho a zdravotniho pojisténi, vypocet
e zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady | danového zakladu, vypocet dané z pfijmu
faktur a provede jejich parovani a odecet slev na dani, odvod zakonnych
s fakturami srazek
e (ctuje vydané a pfijaté faktury a jejich e (ctovaniu platce DPH, neplatce DPH,
Uhrady evidence DPH na vstupu i vystupu, danové
e vymezi néleZitosti dariovych dokladd doklady, dafiova povinnost
e provede vypocet mezd e Uctovani ostatnich dani a poplatk(

e (Ctuje mzdy, socidlni a zdravotni pojisténi,
dan z ptijmu, srazky z mezd

e (Ctuje o dalSich kratkodobych zavazcich,
zejména u zaméstnanc(, pojistoven
a finan¢niho uradu

e (ctuje o dalSich pohleddvkach, zejména
za zaméstnanci a pojistovnami
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Ndaklady a vynosy, 12 hodin
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vysledky vzdélavani

ucivo

uvede ¢lenéni nakladd a vynosu
podnikatele — Uc¢etni a danovy pohled
charakterizuje podstatu Uctovani na
vybranych nakladovych a vynosovych
uctech

uctuje o nakladech a vynosech

ve finan¢nim ucetnictvi

provede uzavérku nakladovych

a vynosovych uctu

Uctuje béZzné ucetni pripady podle Uctové
osnovy pro podnikatele

naklady — ¢lenéni, charakteristika
vybranych nakladovych ucta
analyticka evidence nakladd a vynosu
vynosy — ¢lenéni a charakteristika
danova uznatelnost nakladd a vynosu
vycisleni vysledku hospodareni

Uctovani na kapitalovych uétech, 8 hodin

7 s

vysledky vzdélavani

ucivo

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu
Uctuje o vlastnim kapitalu individualniho
podnikatele

Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich
spole¢nostech

Uctuje o rezervach

uctuje dalsi dlouhodobé zavazky

uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady
ztraty v obchodnich spoleénostech

a druZstvu

Uctuje o rozdéleni zisku, Uhradé ztraty
popiSe zakladni kapital, jeho zvySeni

a snizeni

zauctuje vysledek hospodareni, popise
principy jeho rozdéleni a pouziti

zakladni kapitdl, snizeni a zvySeni ZK
hospodafsky vysledek, jeho
charakteristika a pouziti

fondy ze zisku

Ucetni zavérka a uzavérka, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

vyjmenuje uzavérkové prace

vycisli inventarizacni rozdily a zauctuje je
uzavie rozvahové a vysledkové ucty
transformuje hospodarsky vysledek

na zaklad dané z pfijmu a vypocita dan

z pfijmu

vypocita vysledek hospodareni, sestavi

a uzavre Ucet zisku a ztrat

uzavérkové préce, inventarizace
ucetni zavérka a prilohy

vypocet a Uprava danového zakladu
danova povinnost

zalohy na dan z pfijmu

audit

Prispévkova organizace

Moravskoslezského kraje
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popiSe jednotlivé ¢innosti souvisejici

s provedenim inventarizace

provede dokladovou inventarizaci
bankovnich uctl, pohledavek a zavazki
popiSe obsah pfiloh

ovlada ucetni uzdvérku a zavérku
vyjmenuje slevy na dani z pfijmu
pravnickych osob
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4.5.2 Cviceni z ucetnictvi

Pojeti predmétu
Obecné cile
Smyslem predmétu cviceni z Ucetnictvi je rozvijet ziskané teoretické poznatky z predmétu
ucetnictvi a ekonomiky. Podstatnym ukolem je naucit zaky efektivnhé ekonomicky myslet
a chovat se racionalné v profesnim i osobnim Zivoté. Pfedmét cviceni z UCetnictvi vede Zaky
k samostatnému zpracovani informaci a legislativnich zmén v ekonomické a ucetni oblasti.
Nedilnou soucdsti predmétu je vyuZivani zadkladnich pravnich norem v oblasti Ucetnictvi
a uvédomovani si nasledkl z jejich nedodrzovani.
Cilem je vypéstovat v Zacich schopnosti hodnotit ¢iselné udaje ziskané ucetnictvim a navyk
kontrolovat své vysledky.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e Uctovat zakladni ucetni pfipady v hospodarské praxi;

e vyhotovovat Ucetni doklady;

e pracovat v ekonomickém a ucetnim systému Pohoda, produkt STORMWARE s. r. o.

Charakteristika uciva

Vyuka predmétu Cvieni z G&etnictvi Uzce navazuje na predmét Uetnictvi, s jeho? teoretickou
vyukou se zacind uz v 1. ro€niku nastavbového studia oboru podnikani. Do pfedmétu Cviceni
z UcCetnictvi byla zaclenéna praktickd vyuka ekonomického systému Pohoda ve varianté
Komplet pro vyuku ve 2. ro¢niku v rozsahu 60 hodin, tedy 2 hodiny tydné. Dlraz je kladen
zejména na osvojeni si praktickych dovednosti a ¢innosti sméfujicich k plnohodnotnému
uplatnéni se absolventa na trhu prace. Hlavni prioritou je prace s propracovanym systémem
vyuky uUcetnictvi, ktery znacné posili kvalifikaci Zak(. Vyrobcem ekonomického systému
Pohoda je spole¢nost STORMWARE s. r. o.

Prace v systému Pohoda umoznuje Zakim ziskat vSeobecny nahled na ucetnictvi jako soucast
informacniho systému firmy a naudi je zakladnim principlm prace s ekonomickym a ucetnim
programem Pohoda.

Ucivo obsahuje vSeobecny nahled na Uéetnictvi jako souédst informaéniho systému firmy, jeho
legislativni ramec a zakladni strukturu, Uéetni dokumentaci, financovani, rozvahu, ucet jako
zakladni prvek Ucetnictvi, ucetni techniky. Zakladem uciva je sezndmeni se se zakladnim
principem prace v ekonomickém softwaru Pohoda.

Zaci pracuji v modulech adresar firmy, adresar osob, pokladna, banka, fakturace, skladové
hospodarstvi a Ucetnictvi. Ekonomicky a Uéetni systém Pohoda dale nabizi Siroky okruh dalSich
modull jako mzdy, evidence majetku, odpisové plany a dalsi, kde prakticka priprava zak( i
v téchto agenddach napliuje pozadavky pro samostatnou podnikatelskou €¢innost. Obsah uciva
cerpa a navazuje na jednotlivé okruhy RVP, zejména na zaklady ekonomiky, vyuziva poznatk(
z predmétli vyucovanych soubéiné jako je ucetnictvi, ekonomika, pravo, marketing a
management, fiktivni firmy.

Ucebnice

Stohl, Pavel. U¢etnictvi l., 1. a 1. dil.

Ekonomicky a ucetni software — Pohoda, produkt STORMWARE s.r.0. — $kolni verze

Vyukové strategie
Vyuka probihd ve 2. ro¢niku studia v rozsahu 2 hodin tydné v odborné ucebné vybavené
pocitaci a dataprojektorem s pripojenim na internet, Uzce navazuje na teoretické poznatky
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ziskané v predmétu Uletnictvi. Zaci pracuji s programem kazdy samostatné a vyuka se ¢leni do
skupin v zavislosti na poctu zak( ve tridé. Ziskaji tak pfehled o moznostech vedeni evidence
firmy. Forma vyuky zahrnuje vyklad asamostatnou praci v programu Pohoda, resSeni
problémovych uloh, interaktivni vyuku, praktické aplikace védomosti a dovednosti pfi feseni
konkrétnich ukoll z hospodarské praxe.

Zaci maji dostateény prostor k samostatné praci a tak ziskavaji praktické dovednosti.

Hodnoceni

Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledki vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy sttedni $koly, Cesky Té3in, p. o.
Klasifikace probiha na zakladé hodnoceni fesenych praktickych Ukol(i v programu a zkouseni
postupl prace jako uZivatele programu, a to pribéiné a na konci klasifikacniho obdobi.
Je podporovano kolektivni hodnoceni a sebehodnoceni.

Kritéria hodnoceni: zvladnuti uciva po praktické strance, jeho aplikace do hospodarské praxe,
logicky uUsudek, samostatnost, peclivost a presnost, vazba na jiné ekonomické predméty.
Pfi celkové klasifikaci je zohledhovan aktivni asamostatny pristup kvyuce areSené
problematice, diraz je kladen zejména na efektivni reSeni zadanych ukoll, hloubku
porozuméni uciva, schopnost aplikace poznatkd v praxi, samostatnost a tvirci pristup.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat
Kompetence k celoZivotnimu uéeni
Zaci by méli:
e mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani;
ovladat rGzné metody uceni, umét si vytvofit studijni rezim a podminky;
vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje a umét je aplikovat v praci i v Zivoté;
sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cilGi svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledki
svého uceni od jinych lidi.

Kompetence k feSeni problémt
Zaci se udi:
e porozumét zaddani ukolu, ziskat informace potfebné k reSeni problému, navrhnout
zpUsob reseni, vyhodnotit a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;
e uplatfovat pfi fesSeni problém( rizné metody mysleni (logické, matematické)
a myslenkové operace;
e spolupracovat pfi reSeni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).
Komunikativni kompetence
Z4ci by méli:
e dosdhnout jazykové zpuUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potreb
a charakteru pfislusné odborné kvalifikace;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle.

Personalni a socidlni kompetence
Zaci se udi:
e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a zZivotnich podminek;
e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplisobu jednani ze strany jinych
lidi, pfijimat radu i kritiku;
e pracovat v tymu — prispivat vlastnimi navrhy ke zlepSeni prace a feseni ukolQ, nezaujaté
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zvazovat navrhy druhych;
e prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim konfliktim;
e vyrovndvat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si vyznam zdravého
zivotniho stylu.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e dodrzovali zakony;
e jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Zaci by méli:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti;
e mit prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
e rozumét podstaté a principlim podnikani.
Matematicka a finan¢ni gramotnost
Zaci se uci efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni raznych praktickych ukold
v bé7nych situacich. Zaci by méli umét zvladat Feseni svych socidlnich i ekonomickych zalezitosti
s ohledem na ménici se Zivotni situace, byt finanéné gramotni.
Digitalni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:
e pouZit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucelliim;
o efektivné vyuZivat digitdIni technologie pfi vykonu své profese;
e vyuZivat digitalni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto

Clovék v demokratické spole¢nosti

Zaci vyuiiji ziskané dovednosti a védomosti pfi feseni probléma ekonomického charakteru,
budou podle svych moznosti schopni uplatnit nacerpané poznatky v osobnim i pracovnim
ivoté a dokdaZi vyhodnotit ekonomickou stranku podnikatelské ¢innosti. Zaky je tieba vést
k demokratickym a sluSnym mezilidskym vztaham.

Clovék a Zivotni prostredi

Environmentalni vzdélavani a vychova jako nedilna souéast vzdélavaci soustavy v CR poskytuje
zakUim znalosti a dovednosti potfebné pro mysleni a jednani v souladu s principy udrzitelného
rozvoje. Vede je k odpovédnosti za udrzeni kvality Zivotniho prostfedi a jeho jednotlivych
slozek i k ucté k zivotu.

Clovék a digitdini svét

Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z rQiznych zdrojd v digitalnim
prostredi a efektivné vyuzivali digitalni nastroje potfebné nebo vhodné v odborné ¢innosti.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e usilovali o nejvyssi kvalitu své prace;
e jednali ekonomicky a efektivné hospodafili s financnimi prostredky;
e provadéli administrativni ¢innosti, véetné dodrzovani vsech pravnich predpist souvisejicich
s ochranou osobnich udaju;
pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti;
provadéli zakladni podnikové Cinnosti, to znamena, aby zpracovavali doklady souvisejici
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s pohybem majetku a zavazkl podniku;
evidovali a Uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;
provadéli zdkladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob; provadéli zakladni
vypocty odpisu a vyuZiti kapacity dlouhodobého majetku;
e provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi, zalohy
na dan z pfijma;
¢ vedli danovou evidenci;
Uctovali o majetku a zavazcich, ndkladech a vynosech podniku;
provadéli ucetni uzavérku; sestavovali Ucetni zavérku; orientovali se v soustavé dani.

Mezipfedmétové vztahy

Ucetnictvi, ekonomika, pravo, informaéni a komunikaéni technologie.
2. rocnik, 2 h tydné, povinny

SW Pohoda - tivod do ekonomického systému Pohoda, 4 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

o vysvétli pravidla bezpecnosti v ucebné ICT |e pouceni o bezpecnosti pfi pouzivani PC
e orientuje se v nabidce programu Pohoda | e ovladani programu Pohoda

e predvede zakladni dovednosti v praci e okna programu (vkladani zaznama, tridéni
s programem zaznamu, tisk sestav, vybér zaznamd,
kopirovani)

SW Pohoda - zaloZeni ucetni jednotky, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e provede globalni a uzivatelské nastaveni e nastaveni kodq, Cislovani, ¢iselnych fad,

programu mény, plateb, pokladen, DPH
e zaloZi novou firmu a uvede zakladni Zalozeni firmy:

informace o ni e nazey, sidlo, kontakt, ICO, bankovni
e zavede do programu kontaktni osoby spojeni

e osoby ve firmé

SW Pohoda — adresar firem a osob, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e do programu Pohoda zavede adresy e zaznam Udajl o dodavatelich
a kontakty na dodavatelské a odbératelich, jejich kontaktnich osobach
a odbératelské firmy véetné jejich e propojeni adresare firem a osob

bankovniho spojeni
® propoji adresar firem a adresar osob

SW Pohoda — pocatky uctt, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo
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e zavede do programu Pohoda pocatecni e pocatky uctl

stavy uctad e hotovostni pokladny
e provede nastaveni pokladny a bankovniho | e bankovni Ucty

uctu

SW Pohoda - agenda ucetnictvi, 3 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

ucetni souvztaznosti
analytické a syntetické ucty
uctova osnova

ucetni denik

interni doklady

nadefinuje predkontace
rozuctuje doklady na vice uctl
e pracuje s Uc¢tovou osnovou
orientuje se v uc¢etnim deniku
pracuje s internimi doklady

SW Pohoda - vypocet ekonomickych ukazatel, 2 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e predvede vypocet DPH shora i zdola e zpUsoby a postupy vypoctu DPH

e sestavi tabulku v Excelu s vyuZzitim jeho e vypocet DPH pomoci Excelu
funkci pro vypocet DPH e analytickd evidence DPH

SW Pohoda - finan¢ni ucty, 10 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e vystavi PPD a VPD e pfijmové a vydajové pokladni doklady

o vytiskne pokladni knihu e tisk pokladnich doklad

e zauctuje pokladni doklady e Uctovani dokladl pouzivanim predkontaci
e zjisti pokladni zlstatky e prevody mezi pokladnou a béznym uctem
e eviduje pohyb na bankovnim uctu e parovani plateb s pohledavkami a zavazky
e pracuje s bankovnimi vypisy e zUstatky na financnich uctech

e provede Uhrady pohledavek a zavazku e prikazy k Uhradé

SW Pohoda - fakturace, nakup, prodej, 12 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e pracuje s agendou fakturace e objedndavky

e vyuZiva adresar obchodnich partnert o faktury

e zadava objednavky prijaté a vydané e provazanost s DPH, se skladovymi doklady
a importuje do faktur e (ctovani faktur a jejich thrad

e vyhotovi pfijaté a vydané faktury o tisky dokladu

e fakturaci propojuje s DPH a skladovymi e sestavy neuhrazenych faktur
zasobami

e vede agendu neuhrazenych faktur

SW Pohoda — skladové hospodafrstvi, 12 hodin

vysledky vzdélavani ucivo
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e zavede sklad, odpovédnou osobu e zavedeni skladu

e zadd prodejni ceny, cenové skupiny e skladové polozky

e zavede skladové polozky e skladni karty

e vede skladové karty e pfijemka, vydejka, prodejka
e vystavuje prijemky, vydejky, prodejky e tisk skladovych dokladt

e vyhotovi tiskové sestavy
SW Pohoda - ucetni sestavy, 2 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e pracuje s Uc¢etnimi sestavami e (cetni sestavy — Ucetni denik, hlavni kniha,
e provadi opravy zdznamu rozvaha, vysledovka

e orientuje se v Ucetnich sestavach e tisk Ucetnich sestav
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4.5.3 Financni gramotnost

Pojeti predmétu
Obecné cile
Predmét finan¢ni gramotnost ma za cil naucit zaky zakladnim pojmUm finanéni gramotnosti,
které potiebuji k béZnému Zivotu. Zaci ziskaji informace o tom, jak spravné hospodafit
s penézi, jak penize ziskat, jak je udrzet a jak je spravné pouzit.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e sestavit osobni rozpocet;

e orientovat se v moznostech zhodnocovani osobnich financi;

e vypocitat uroky;

e zhodnotit svou schopnost splacet zavazky;

e rozliSovat platebni karty;

e orientovat se v kurzovnim listku zahrani¢nich mén.

Charakteristika uciva
Ucivo je zatazeno do prvniho roéniku v rozsahu 1 hodiny tydné.
Ucivo poskytuje vieobecny prehled ve svété vlastnich financi.

Ucebnice
Klinsky, Petr — Mlinch, Otto — Chroma, Danuse: Ekonomika, ekonomicka a finan¢ni gramotnost
pro stifedni Skoly. EDUKO
Navratilova, Petra: Finan¢ni gramotnost, ComputerMedia
prof. Ing. Vaclav Vybihal, CSc, a kolektiv, Slabikat finan¢ni gramotnosti, COFET, a.s.
Srpova, J. — Svobodova, I. — Skopal, P. — Orlik T.: Podnikatelsky plan a strategie. GRADA
Petr Klinsky, DanuSe Chroma, Svatava Tesafova, Michal Janak, Finan¢ni gramotnost, obsah
a priklady z praxe skol, Narodni ustav odborného vzdélavani Praha 2008
vyukova videa
Vyukové strategie
Pi vyuce se pouZiva vyklad ucitele, diskuse se zaky, fesSeni praktickych pfikladl, vyukova videa
a prezentace. Pfedpoklada se prace individudlni i kolektivni.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni skoly, Cesky Tésin, p. o.
Zaci jsou hodnoceni na zakladé pisemného a ustniho zkouseni, na zakladé aktivniho pfistupu
v hodinach k feSeni praktickych pfipad( a za domdci pfipravu (napf. ve formé referatd
a prezentaci).
Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priarezovych témat:
Kompetence k celozivotnimu uceni Absolvent by mél:
e mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
e ovladat rlizné techniky uéeni, umét si vytvofit ¢as a rezim k uceni;
e umeét naslouchat mluvenému slovu (vyklad, prednaska, proslov aj.), pofizovat si poznamky
e znat mozZnosti svého dalSiho vzdélavani, zejména ve svém oboru a povolani;
e vyuzivat ke svému ucenirizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté.
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Kompetence k feseni problémt Absolvent by mél:
e umét ziskavat informace potiebné kfeSeni problému, navrhnout zpUsob fesSeni
a zdlGvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;
e volit prostfedky a zpUsoby (pomducky, stud. literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive;
e spolupracovat pfi feSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).
Komunikativni kompetence Absolvent by mél byt schopen:
e vyjadfovat se prfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat;
e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné
a jazykoveé spravné;
e naslouchat pozorné druhym, Gcastnit se aktivné diskusi, respektovat nazory druhych,
zdGvodnit své ndvrhy a postoje;
e vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky z textu nebo prednasek.

Personalni a socialni kompetence Absolvent by mél byt pfipraven:
e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych
lidi, pfijimat radu i kritiku;
o efektivné se ucit a pracovat;
e pracovat vtymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
e prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k pfedchazeni osobnim konfliktam;
e nepodléhat predsudkiim a stereotyplm v pristupu k druhym;
e kriticky hodnotit vysledky svého uceni a prace, pfijimat rady a kritiku druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi Absolvent by mél byt schopen:
e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu;

e dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti
nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;
e sledovat politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pfistupovat
k realité, vytvaret si ndzor podloZeny vlastnimi argumenty.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani Absolvent by mél:
e byt schopen uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraven prizplsobit
se ménicim se pracovnim podminkam.
Matematicka a finan¢ni gramotnost Absolventi by méli:
e vyuzZivat a vytvaret razné formy grafického znazornéni praktickych situaci (tabulky, grafy,
schémata...);
e orientovat se v problematice penéz a cen, vést pracovni, rodinny i osobni rozpocet véetné
spravy financnich aktiv i zavazk.
Digitalni kompetence Absolventi by méli byt schopni:
e pouZit dostupné digitalni nastroje k pracovnim ucellim;
o efektivné vyuzivat digitalni technologie pfi vykonu své profese;
e vyuZzivat digitdIni zdroje a technologie ke svému dalSimu vzdélavani.
Priifezova témata jsou realizovana zejména takto
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Clovék v demokratické spole¢nosti Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otazkach, hledat kompromisy;
e dokazali se orientovat v masmédiich a byli odolni myslenkové manipulaci;
e angazovali se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy a ve prospéch lidi v jinych
zemich a na jinych kontinentech.
Clovék a Zivotni prostiedi Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o efektivné pracovali s informacemi, uméli je ziskat a vyhodnocovat je;
¢ naucili se vyhledavat informace o profesnich pfilezitostech a orientovali se v nich.
Clovék a digitdini svét
Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z rdiznych zdroji v digitalnim
prostiedi a efektivné vyuzivali digitalni nastroje potfebné nebo vhodné v odborné ¢innosti.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci Cilem je, aby absolventi:
e znali vyznam, Ucel a uzZiteénost vykondvané prace, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni;

e zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i béZzném Zivoté)
mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostredi, socidlni dopady;
o efektivné hospodafili s finanénimi prostredky.
Mezipfedmétové vztahy
Ucivo navazuje na poznatky Zakl predevsim ztéchto predmét(i: ekonomika, marketing
a management, Ucetnictvi, matematika.
1. rocnik, 1 h tydné, povinny
Penize, 6 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

penize — historicky vyvoj penéz
funkce penéz
ochranné prvky

e popise historicky vyvoj penéz
o vysvétli jednotlivé funkce penéz
e vyjmenuje ochranné prvky

e popise inflaci a jeji dasledky e inflace
Cenné papiry, 6 hodin
vysledky vzdélavani ucivo

CP — pojem, ¢lenéni
Akcie; sménky
obligace

burza cennych papirt

popiSe vyznam cennych papira
charakterizuje akcie, druhy akcii
popiSe sménku

objasni praci burzy cennych papirt

Osobni finance, 4 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo
e objasni, pro€ jsou potfeby neomezené, e 0sobni (domdci) rozpocet

ale zdroje omezené e majetek a zavazky domacnosti
e na prikladu objasni pojem ndaklady e osobni aktiva a pasiva

obétované prilezitosti
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e uvede pfiklady pfijmG pravidelnych
a nepravidelnych

e vysvétli rozdil mezi vydaji pevnymi
a kontrolovatelnymi

Ukladani a zhodnocovani osobnich financi, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

e rozlisi druhy ucta e bankovni vklady

e objasni vyhodnost stavebniho sporeni e stavebni sporeni

e uvede dosah penzijniho pfipojisténi do e penzijni pfipojisténi

oblasti dané z pfijmu

Urokovy pocet, 5 hodin

vysledky vzdélavani ucivo

zakladni pojmy
bankovni poplatky
jednoduché uroceni
sloZzené uroceni

e objasni pojmy urok, urokova sazba,
urokovaci obdobi

e nainternetu vyhledd informace o druzich
a vysi bankovnich poplatkl riznych bank

e zhodnoti vyhodnost uvéru dle urokové
sazby a dle RPSN

¢ vyhodnoti vyhodnost urokovych sazeb
danych pfislusnymi zkratkami

e vypocte ziskané uroky z vkladd na rGzné
dlouha obdobi

Platebni karty, 4 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e objasni rozdil mezi platebni kartou e druhy platebnich karet
kreditni a debetni e sluzby priddvané ke kartam

e vysvétli rizika spojena s pouzivanim e bezpecnost platebnich karet

kreditnich karet

Devizové kurzy, 2 hodiny

vysledky vzdélavani ucivo

e objasni rozdil mezi valutami a devizami e valuty, devizy

e orientuje se v kurzovnim listku CNB e kurzovni listek
i obchodnich bank e prepocet mén

e prepocita kurz v zahraniéni sménarné
na opacny kurz v ¢eské sménarné
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4.6 Pisemna a ustni komunikace

4.6.1 Profesni komunikace

Pojeti predmétu
Obecné cile
Cilem predmétu je prohlubovani znalosti a dovednosti v oblasti pisemné a Ustni komunikace.
Zaci se u¢i uplatfiovat verbalni i neverbalni dovednosti a zasady spolecenského chovani.
Pti rozvijeni socidlné komunikativnich kompetenci uplatiuji psychologické aspekty
komunikace a spolecenskou etiketu. PFi pisemné komunikaci pouzivaji prostfedky vypocetni
techniky.
Pfedmét je pojat tak, aby Zaci ziskané védomosti a dovednosti vyuZili jak ve svém profesnim
oboru, tak i pfi jedndnich v osobnim Zivoté.
Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

e vhodné uplatnovali prostiedky verbalni a neverbdlni komunikace;

e vhodné uplatiovali psychologické aspekty v obchodnim jedndni;

e jednali v souladu se zasadami spole¢enského chovani a profesni etikou;

e pracovali s pocitatem a ovladali jeho zakladni funkce;

e psali desetiprstovou hmatovou metodou;

e ovladali normalizovanou Upravu pisemnosti;

e pisemné komunikovali v riznych oblastech.

Charakteristika uciva

Obsah uciva vychazi z okruh RVP. Ucivo je zarazeno do 1. a 2. rocniku. V 1. rocniku
se zaméruje na tematické celky, jako je verbdlni a neverbdlni komunikace, spolecenské
chovani, psychologie prace a trhu. Dale se zaméfuje na psani desetiprstovou hmatovou
metodou. Ve 2. rocniku se Zaci seznami s normovanou Upravou pisemnosti a tabulek, které
pak budou vyhotovovat. Dale budou vyhotovovat pisemnosti, jejichz Uprava neni presné
stanovena normou, ale fidi se doporuéenymi u¢ebnicemi a zvyklostmi.

Ucebnice

Krouzek, J. — Kuldova, O. Pisemna elektronickd komunikace pro S$ a vefejnost 1. Fortuna:
Praha

Fleischmannova, Emilie — Jonas, Ivan — Kuldovd, Olga. Pisemna a elektronickd komunikace
pro SS a vefejnost 2. Fortuna: Praha.

CSN 01 6910 — Uprava dokument( zpracovanych textovymi procesory, 2014

Kocourkova, Alena — Hochova, Irena. Pisemna a elektronicka komunikace pro stfedni Skoly,
urady a verejnost, EDUKO nakladatelstvi, s. r. 0., Praha 2016

Jifi Rezek, Alena Filipova, Uméni prodavat, Grada

Anja von Kanitz, Uméni uspésné komunikace, Grada

Véra Bélohlavkova, Re¢ téla, Computer Press Brno

Allan Pease, Re¢ téla, Portal

Eva Bedrnova, Daniela Pauknerova, Psychologie obsluhy a sluzeb, Fortuna

Eva Bedrnova, Daniela Pauknerova, Psychologie obchodnich ¢innosti, Fortuna

rlizna vyukova videa — napt. Ladislav Spacek, Etiketa

Vyukové strategie

Vyuka probiha v u¢ebné vypocetni techniky. Kazdy zak ma k dispozici svQj pocitac.
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1. rocnik (3 hodiny tydné) — pfi vyuce Ustni komunikace se pouZiva vyklad ucitele, diskuse
se 7aky, vyukova videa a prezentace. Z4ci tvofi vlastni prezentace na dana témata a seznamuji
s nimi ostatni. Pfedpoklada se prace individualni i kolektivni. Pfi vyuce desetiprstové hmatové
metody psani zaci pracuji samostatné na PC v programu ZAV. Kazdy zak piSe svym tempem pfi
udrZeni urcité minimalni rychlosti. Ucitel fidi vyuku, dohliZi na pracovni moralku, pomaha pfi
feSeni problému a vede Zaky k potfebnym nebo vyssim vykonim. Predpoklada se, Ze Zaci
budou pokracovat v psani i v rdmci domaci vyuky.

2. rocnik — Zaci na PC vyhotovuji pisemnosti, které si vytisténé ukladaji do svych slozek. Uci
se tak pracovat stisténymi pisemnostmi — dérovat, zakladat, evidovat. Tyto opravené
pisemnosti vyucujicim jsou jim zdrojem informaci pro jejich dalsi praci. Vyuka probiha formou
vykladu ucitele, rozhovoru se zaky, pomoci u¢ebnice, dataprojektoru i informaci z internetu.
Zaci vyhotovuji pfisluné pisemnosti samostatné nebo v tymech. Podle potfeby pouZivaji
materialy a informace z internetu.

Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani
74k, které jsou soucasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky T&3in, p. o.
1. ro¢nik — u Ustni komunikace jsou zaci hodnoceni na zdkladé pisemného a Ustniho zkouseni,
na zakladé aktivniho pristupu v hodinach k reseni praktickych pfipadli a za domaci pfipravu
(napr. ve formé referdtl a prezentaci). Pozdéji Zaci pracuji v programu ZAV, ktery obsahuje
i prace ke klasifikaci. Zaci jsou hodnoceni za rychlost a pfesnost psani dle limitnich tabulek,
za pocet napsanych cvi¢eni, za dodrzovani prstokladu, za dalsi aktivitu, jakou jsou naptiklad
soutéZe v psani nebo pfistup k praci. Zaci mohou pokracovat v praci i doma.
2. rocnik — hodnoti se dodrzovani normalizované Upravy pisemnosti, jazykova spravnost,
vhodna stylizace a esteticky vzhled pisemnosti. Dale se pfihlizi k iniciativé v hodinach, plnéni
domacich Gkold i k domaci pFipravé. Zaci jsou zkouseni pisemné i Ustné.
PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufezovych témat:
Kompetence k celoZivotnimu uceni Absolventi by méli:
e vyuzivat ke svému ucenirtizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané
znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivoté;
e ziskdvat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZivat
dostupné mozZnosti a prostfedky k u¢eni, pomoc a podporu;
e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cili svého uceni, ptijimat hodnoceni vysledki
svého uceni od jinych lidi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani Absolventi by méli:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariére;
e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat sebe i svou odbornost;
e rozumét podstaté a principlim podnikdni, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.
Personalni a socialni kompetence Absolventi by méli:
e adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviiovat;
e podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudk(iim a stereotypim
v pristupu k lidem z rliznych socialnich prostredi;
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e spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spolecnych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu.

Digitalni kompetence Absolventi by méli:
e vyuzivat dostupné digitalni technologie ve své profesi a ke svému dalSimu vzdélavani;
e ziskdvat data a informace, posuzovat jejich obsah a sdilet poznatky s vyuzitim digitalnich
prostredkd;
e jednat vdigitalnim prostredi eticky, ohleduplné a bezpecné s ohledem na své zdravi a zdravi
druhych.
Kompetence k Feseni problémt Absolventi by méli:
e pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;
e urcit priciny problému, ziskat informace potrebné k jeho feseni, navrhnout zplsob reseni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady;
e zvolit optimalni postup reSeni, zdlvodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek;
e uplatfovat pfi feSeni problém( rdzné metody mysleni, volit prostfedky vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti nabyté dfive;
e spolupracovat pfi feSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).
Komunikativni kompetence Absolventi by méli:
e vyjadfovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat.

Matematicka a finan¢ni gramotnost Absolventi by méli:
e orientovat se v problematice penéz a cen;
e aplikovat matematické postupy a znalosti pfi feSeni rlznych ukoll v béZznych situacich
vCetné pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi Absolventi by méli:

e dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplathovani
hodnot demokracie;

¢ jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

e uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy rliznych ndbozenskych nebo etnickych skupin
a potrebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti;

e zajimat se o politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pfistupovat
k realité, vytvaret si ndzor podlozeny vlastnimi argumenty;

e vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych civilizaci.

Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci Absolventi by méli:

e chapat bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik(;

e 0svojit si zasady a ndvyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zdsad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.),
rozpoznat moznost nebezpecdi Urazu nebo ohrozeni zdravi a byt schopni zajistit odstranéni
zavad a moznych rizik;

e chapat kvalitu jako vyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

e ovladat kldvesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfiméfené rychlosti a presnosti;

e vyhotovovat pisemnosti podle normy s vyuZitim vypocetni a kanceldrské techniky;
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stylizovat pisemnosti vécné a jazykové spravné;

manipulovat s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel;
dodrZovat vSechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich udaju;
pracovat se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti;

vést jednani s obchodnimi partnery.

Mezipfedmétové vztahy
Pfedmét profesni komunikace Uzce souvisi se vzdélavanim v informacnich a komunikacnich
technologiich, s ¢eskym jazykem, ekonomikou, Gcetnictvim a pravem.

1. rocnik, 3 h tydné, povinny

Socialni psychologie a sociologie, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

vyuZiva znalosti socidlniho jednani

jednd podle zasad spolec¢enského chovani
a profesniho vystupovani

uplatiuje prostredky verbalni a neverbalni
komunikace

zaradi se do riznych socialnich skupin
objasni vliv socialnich skupin

na rozhodovani jednotlivce

e sociologie

e socialni psychologie

e socialni skupiny

e spolec¢enské chovani

e verbalni komunikace

e neverbalni komunikace

Psychologie trhu a prace, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

uplatiuje znalost psychologie trhu

v obchodnim jednani

objasni pojem osobnost

objasni vliv propagacnich prostredki
na zakazniky

charakterizuje faktory, které ovliviuji
vykonnost pracovniki

posoudi, jak mohou Upravy technickych
zafizeni zvysit vykonnost pracovnikd

e psychologie trhu

e obchodni jednani — ptiprava a priibéh
e osobnost prodavajiciho

o typy zakaznikl

e komunikacni mix

e psychologie prace

Zasady psani na pocitaci, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

popiSe zasady bezpecénosti a ochrany
zdravi pfi psani na pocitaci

e sezndmeni s obsluhou a funkcemi pocitace
e bezpecnost a ochrana zdravi pfi psani
na PC

Program ZAV, 2 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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e ovlada zakladni polohu prsti
na alfanumerické klavesnici
e ovlada praci s programem ZAV

e prstoklad
e obsah a ovladani programu ZAV

Ndcvik psani desetiprstovou hmatovou metodu, 72 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e presné a v prfimérené rychlosti ovlada
kldvesnici PC desetiprstovou hmatovou
metodou

e pise podle programu ZAV

e dodrzuje spravny prstoklad

e pouzivda mezernik a kldvesu ENTER

® pouziva spravné pravy a levy prefadovac

e pise podle textu na obrazovce i z papirové
predlohy

e pisSe podle diktatu

e nacvik psani malych a velkych pismen,
diakritickych a interpunkénich znamének,
Cislic a znacek

e testy rychlosti a pfesnosti

NAacvik uprav textu, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e zpracuje text s vyuZitim zvyraznéni

e zvyraziovani

a formatovani e tabuldtor
e pouziva tabulator e oprava chyb
e k opravovani textu vyuziva klavesy e fadkovani
BACKSPACE a DELETE
2. rocnik, 2 h tydné, povinny
Psani adres, 4 hodiny
vysledky vzdélavani ucivo

e sestavuje spravné adresy pravnickych
a fyzickych osob

e pravidla doporuéené normalizované
Upravy adres
e struktura adresy pravnické a fyzické osoby

Zadosti obéand, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e peclivé, jasné a strucné stylizuje osobni
zadosti

e dbd na spravnou strukturu a estetickou
Upravu pisemnosti

e sestavi svou zadost rediteli Skoly

e Uprava zadosti obc¢anl organizacim

Personadlni pisemnosti, 12 hodin

vysledky vzdélavani

Ucivo

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin
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e s motiva¢nim podtextem sestavi svou
zadost o misto

e s dUrazem na vysokou estetickou Upravu
vyhotovi svijj strukturovany Zivotopis

e rozlisi a vyhotovi pracovni smlouvu,
dohodu o provedeni prace a dohodu
o pracovni ¢innosti

e podle zpusobu zruseni pracovniho poméru
vypracuje prislusnou pisemnost

e 7adost o misto (motivacni dopis)

e strukturovany Zivotopis

e pracovni pohovor

e pisemnosti pfi uzavirdni pracovnich vztahu

e pisemnosti pfi ukoncovani pracovnich
vztahu

Obchodni pisemnosti, 18 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

® zpracovava pisemnosti a upravuje je podle
normy

e dodrzuje zasady stylizace obchodnich
dopisu

e rozlisi a charakterizuje jednotlivé
pisemnosti v obchodnim styku

¢ vyhotovuje pisemnosti obchodniho styku
— nabidku, poptavku, objednavku

e rozlisi a charakterizuje fakturu a dodaci list

e pravidla doporucené normalizovana
Upravy pisemnosti

e zdasady stylizace dopisu

¢ nabidka

e poptavka

e objednavka

e faktura, dodaci list

Interni pisemnosti, 10 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e pfi vyhotovovani internich pisemnosti dba
na vysokou estetickou Uroven

e vyhotovi prezenéni listinu

e vyUctuje pracovni cestu dle realnych
informaci zjisténych na internetu

e zpracuje zpravu z akce, které se zucastnil

e smérnice, obéznik, pokyn

e prezencni listina, zapis z porady

e cestovni prikaz a vyuctovani pracovni
cesty

e zprava ze sluZzebni cesty

Pravni pisemnosti, 3 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e pro své potreby vyhotovi plnou moc

e ovlada potiebné nélezitosti dluzniho Upisu
a potvrzenky

e vyhotovi potvrzenku k danému dluznimu
Upisu

e plnd moc
e dluZni Upis a potvrzenka

Osobni dopisy, 4 hodiny

Prispévkova organizace
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vysledky vzdélavani

ucivo

e rozlisi druhy osobnich dopis(

e vyhotovi rlizné osobni dopisy

e dodrzuje stylizaci a Upravu osobnich
dopist

e druhy osobnich dopist
e Uprava osobnich dopis(
e stylizace osobnich dopisu

Manipulace a dokumenty, 1 hodina

vysledky vzdélavani

ucivo

e manipuluje s pisemnymi a elektronickymi
dokumenty podle stanovenych pravidel

e rozlisi soukromé a podnikové zasilky

e ovlada skartacni znaky

zakladni pojmy

pfijem, tfidéni a zapisovani
dorucovani, obéh a vytizovani
ukladani a vyrazovani

Tabulky, 4 hodiny

vysledky vzdélavani

ucivo

e zpracovava tabulky a upravuje je podle
norem

e nalezitosti
e druhy
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4.6.2 Recepcni sluzby

Pojeti predmétu

Obecny cil

Ukolem pFfedmétu je poskytnout zakéim zakladni informace o problematice recepénich sluzeb,
jak po strance teoretické, tak po strance praktické.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli poskytovat recepéni sluzby v hotelu i na ostatnich
pracovistich, ktera tento usek sluzeb vyuzivaji.
Charakteristika uciva
Pfedmét je zaméren na metodiku recepcnich sluZzeb, na jeji zdkladni pravidla s dirazem
na psychologické aspekty prace recepéniho. Zaci jsou sezndmeni se soucasnym fizenim
a organizaci recepcnich sluzeb unds i sjednotlivymi druhy ¢innosti na Useku pracovisté
recepce, s povinnostmi pred, béhem a po ukonceni sluzby na pracovisti recepce.
Vyukové strategie
Vyuka probihda 0,5 hodiny tydné v 1. a 2. ro¢niku formou skupinového vyucovani a praktického
vykonavani recepcnich sluzeb na pracovisti Skolni recepce. Pti praci jsou vyuzivany informacni
a komunikacni technologie.
Hodnoceni
Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledki vzdélavani
74k, které jsou souéasti $kolniho Fadu Albrechtovy stfedni $koly, Cesky Té3in, p. o.
Je provadéno individudlni Ustni zkouseni, jsou hodnoceny odborné kompetence, schopnost
feSeni problémovych situaci vyplyvajicich z praxe a schopnost vyuziti ziskanych védomosti
Vv praxi.
PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
Kompetence k celoZivotnimu uceni Zaci by méli:

e mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;

e vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje véetné zkuSenosti svych i jinych lidi;

e znat moznosti svého dalSiho vzdélavani v oboru a povolani.
Kompetence k feseni problému Zaci by méli:

e byt schopni samostatné fesit bézné pracovni problémy vyplyvajici z jejich ¢innosti;

e uplatnovat pfi feseni problémua rlizné metody mysleni;

e spolupracovat pfi reseni problému s jinymi lidmi.
Komunikativni kompetence Zaci by méli:

e vyjadfovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych

i psanych a vhodné je prezentovat;
e formulovat své myslenky jasné a srozumitelné, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravneé;

e chdpat vyhody znalosti cizich jazykd pro Zivotni a pracovni uplatnéni.
Personalni a sovialni kompetence Zaci by méli:

e posuzovat redlné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat disledky svého jednani

e a chovani v raznych situacich;

e ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

e pracovat vtymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti;
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e prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Zaci by méli:
e jednat odpovédné, samostatné, iniciativné ve svém i vefejném zajmu;
e dodrZovat zdkony, respektovat prdva a osobnost druhych lidi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
Zaci by méli:
e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti;
e mit prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace;
e vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli, prezentovat svdj odborny
potencial a své profesni cile.
Matematické kompetence
Zaci by méli efektivné aplikovat matematické postupy pii Fedeni praktickych ukolli
souvisejicich s praci na recepci.
Digitalni kompetence
Zaci by méli:
e vyuzivat dostupné digitalni technologie ve své profesi a ke svému dalSimu vzdélavani;
e ziskdvat data a informace, posuzovat jejich obsah a sdilet poznatky s vyuZitim digitalnich
prostredk;
e jednat v digitalnim prostiedi eticky, ohleduplné a bezpecné s ohledem na své zdravi a
zdravi druhych.
Prifezova témata jsou realizovana zejména takto
Clovék v demokratické spole¢nosti
Z4aci jsou vedeni k tomu, aby:
e méli vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku;
e dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit;
e dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych i kontroverznich otdzkach, hledat
kompromisni feseni.
Clovék a Zivotni prostredi
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e respektovali principy udrzitelného rozvoje;
e osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi
v osobnim a profesnim jednani.
Clovék a digitdini svét
Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskavali data, informace a obsah z rliznych zdrojd v digitalnim
prostredi a efektivné vyuzivali digitalni nastroje potfebné nebo vhodné v odborné ¢innosti.
P¥inos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e uméli nabidnout a poskytnout sluzby v ubytovacich a jinych stfediscich, vykondvali sluzby
recepce;
e pracovali s informacni technologii pfi poskytovani sluzeb na recepci;
e (celné prezentovali a nabizeli dopliikové sluzby podniku;
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organizovali a koordinovali provoz jednotlivych Usekl a ¢innosti pracovnich tymU ve
vybraném podniku, pfi uklidu a Upravé pokojl prostor;

orientovali se v modernich formach nabidky a prodeje sluzeb;
vyuzivali marketingové nastroje k prezentaci firmy a k nabidce sluzeb;

chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik(;

znali a dodrzovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpeénosti a ochrany zdravi;
byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni
nebo Urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout;

chapali kvalitu jako nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku;
dodrZovali zdsady, normy a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti zavedenym

na pracovisti;

znali vyznam, Ucel a uzite¢nost vykonané prace;
nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem

na Zivotni prostredi.

Mezipfedmétové vztahy
Profesni komunikace, marketing a management, anglicky jazyk, informacni a komunikacni
technologie.

1. rocnik, 0,5 h tydné, povinny
Recepcni sluzby v podnicich, zdravotnich zafizenich a hotelich, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

objasni pravni a majetkové postaveni
podniku

popiSe organizacni slozky podniku a hotelu
voli vhodné nastroje pro pracovni ¢innosti
vV recepci

charakterizuje soubor sluzeb na recepci
zajistuje a organizuje sluzby recepce
popiSe pracovni ¢innosti recepce

objasni ukoly a ¢innosti na Useku recepce

usporadani recepcnich sluzeb podle
velikosti nebo druhu podniku

popis pracovnich ¢innosti recepce
placené a neplacené sluzby
pracovnici recepéniho oddéleni

Hlavni ukoly recepce a jeji sluzby, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

ovlada spolecensky protokol, jednani

s lidmi

disponuje slovni, asociacni, vyjadifovaci

a myslenkovou pohotovosti
charakterizuje osobnost recepéniho
pracovnika a pozadavky na jeho ¢innost
nabidne a zajisti zadané podnikové sluzby
ovlada provoz recepce

pIni ukoly a vykondva Cinnosti souvisejici
s pracovistém recepcniho

upravenost pracovnik(

projev pohostinnosti

desatero zdvofilého chovani k hostiim
znalost pracovnich povinnosti
kontrola pracovisté pred, béhem a po
skonéeni provozu
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2. rocnik, 0,5 h tydné, povinny
Registrace host(, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e predvede vedeni zdkladni evidence
predepsanych tiskopisl

e popiSe postup pfi registraci hostl

e voli vhodné zpUsoby pro feseni krizovych
situaci

e ovlada zakladni pravidla telefonniho styku
s hosty

e ovlada poskytovani prvni pomoci
pfi zdravotnich problémech

e vedeni zdkladnich predepsanych tiskopist

e registrace hostl, zapis hostu, registrace
posty, kontrolni listy, kniha zapisu
nepredvidanych udalosti a ostatni
pracovni formulare a prace s nimi

o telefonni sluzby

o feSeni konfliktnich situaci a jejich pficin

e zdasady pfi poskytovani prvni pomoci

Rezervacni oddéleni, 8 hodin

vysledky vzdélavani

ucivo

e objasni zasady kreditni politiky

e vysvétli postup pti rezervaci v podnicich
poskytovani sluzeb, napftiklad v hotelu
avCK

e orientuje se v organizacni strukture
oddéleni

e zdasady kreditni politiky

e rezervacni oddéleni — organizacni
struktura, typy a zdroje rezervaci

e analyza a planovani obchodni strategie
spol.
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4.7 Informatické vzdélavani

4.7.1 Informacni a komunikacni technologie

Pojeti predmétu

Obecny cil

Obecnym cilem informatického vzdélavani je vést Zaky ke schopnosti rozpoznavat

informatické aspekty svéta a vyuZivat poznatky z informatiky k porozuméni a uvazovani

o pfirozenych i umélych systémech a procesech, ke schopnosti fesit nejriznéjsi pracovni

a Zivotni situace, cilevédomeé a systematicky volit a uplatiiovat optimalni postupy.

Vyuka informatiky ptispiva k hlubSimu a komplexnimu porozuméni vypocetnim zafizenim a

principim, na kterych funguji. Tim usnadnuje vyuZiti digitdlnich technologii v ostatnich

oborech a rozvoj uzivatelskych dovednosti Zak( vazanych na vzdélavaci obsah téchto oboru.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

e porozuméli zdkladnim pojmim a metoddm informatiky jako védniho oboru a jeho
uplatnéni v ostatnich védnich oborech a profesich;

e rozpoznavali a formulovali problémy s ohledem na jejich fesitelnost;

e ziskavali, zaznamendvali, uspofadavali, strukturovali, pfedavali data a informace;

e rozkladali systémy a procesy na €asti, odhalovali jejich vztahy a strukturu;

e Dbyli schopni uplatnit algoritmicky zplsob mysleni pfi FfeSeni problému, vytvareli
a formulovali postupy a feseni, které Ize prenechat k vykonani jinému ¢lovéku nebo stroji;

e vytvareli formalni popisy, modely a simulace skute¢nych situaci i pracovnich postup(;

e testovali, analyzovali, vyhodnocovali, porovnavali a vylepSovali navrhované i existujici
algoritmy, postupy nebo informaticka reseni;

e rozuméli technickym zakladdm digitalnich technologii do té miry, aby byli schopni je
efektivné a bezpecéné pouZivat a snadno se naucili pouZivat nové;

e byli schopni vyuzit digitalni technologie pfi feseni probléma, které jsou prilis slozZité nebo
rozsahlé (pro ¢lovéka);

e dorozuméli se a spolupracovali s ostatnimi pfi dosahovani spole¢ného cile;

e neohrozovali svym chovanim v digitalnim prostredi sebe, druhé ani technologie samotné;

e uvédomovali si, Ze technologie ovliviiuji spole¢nost, a naopak chapali svou odpovédnost
pfi pouzivani technologii.

V afektivni oblasti sméfuje informatické vzdélavani k tomu, aby zaci ziskali:

e otevreny i kriticky postoj k digitalnim technologiim a jejich vyuzivani;

e motivaci k celozZivotnimu ucéeni;

e duveéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci;

e schopnost odhadnout, které ulohy jsou schopni fesit sami a u kterych si vyzadaji pomoc
odbornika;

e sebejistotu a vytrvalost pfi feSeni obtizného ¢i sloZitého problému;

e schopnost vyporadat se s otevienymi problémy a nejednoznacné zadanymi Ukoly.

Charakteristika uciva

Pfedmét je zaméren na systematické seznameni s principy fungovani digitdlnich technologii a

informacnich systém(. Prindsi informace o zplsobech reprezentace dat, algoritmizaci a

datovém modelovani realnych situaci ¢i probléma. Dava zakim prostor pro praktické aktivni

¢innosti podporujici uéeni pomoci objevovani a badani s moznosti spoluprdce s ostatnimi pfi
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fesSeni redlnych problému. Seznamuje zaky s digitalnimi nastroji potfebnymi pro zpracovani a
prezentaci dat, pro vyhledavani informaci, sdileni dat a komunikaci s ostatnimi uzivateli.
Strategie vyuky

Vyucovani probihd v u¢ebné ICT — tfida je délena na skupiny.

e po vykladu a demonstraci bude nasledovat okamZité provadéni praktickych ukol(;

e pfi vyuce budou pouzity vhodné digitalni technologie — stolni pocita¢, notebook,
dataprojektor, desktopové a webové aplikace, cloudové sluzby, komunikaéni nastroje a
dalsi

e 7aci pracuji s digitalnimi u¢ebnimi materialy, které maji k dispozici na sdileném uloZisti

e vypracované ukoly ukladaji na sdilené uloZisté, poptipadé odesilaji elektronickou postou

Metody a formy vyuky

Metody vyuky — vyklad s ndvaznosti na znalosti zak(, samostatné reSeni ukoll, skupinova

prace, vyhledavani pojml a odbornych informaci pomoci digitalnich nastroja.

Velky dliraz je kladen na samostatnou i skupinovou préci s digitalnimi technologiemi. Pfi vyuce

je vyuzivan dataprojektor. Nové poznatky si zak upevriuje aplikaci praktickych Gkold. Zaci jsou

vedeni k samostatnému uvaZzovani a vybéru vhodného postupu.

Hodnoceni

Kritéria hodnoceni vychazeji z platné legislativy a z pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani

7ak(, které jsou soucasti kolniho Fadu Albrechtovy stfedni 8koly, Cesky Té&%in, p. o.

Je provadéno kombinaci numerického hodnoceni aslovniho hodnoceni. Slovné je Zak

hodnocen v pribéhu kazdé vyucovaci hodiny za samostatné nebo skupinové zpracovani ukolt

na PC. Znamkou je Zdk ohodnocen za samostatné vytvoreni prace vétsiho rozsahu na dané
téma. Hodnoti se i pFistup k pInéni zadanych ukolG. Zaci se ué&i kriticky hodnotit vysledky své
prace.

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Kompetence k uceni

Zaci by méli byt schopni:

o efektivné se vzdélavat, prijimat nové poznatky, samostudia v oblasti svého plsobeni;

e vyuzivat vSech informacnich zdrojl pfi rozvoji svych védomosti a dovednosti.

Kompetence k feseni problém{

Zaci se udi:

e pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svérené ukoly;

e vefejné prezentovat vysledky své prace.

Komunikativni kompetence

Zaci by méli byt schopni:

e formulovat své myslenky srozumitelné.

e komunikovat pomoci internetu, zpracovavat vécné spravné a srozumitelné souvislé texty
na béznd i odborna témata a jiné pisemnosti.

Personalni kompetence

Zaci by méli byt pripraveni:

e odhadovat dopady svého jednani achovani vriznych situacich a pfijimat hodnoceni
vysledk( svého jednani;

e ucit se na zakladé zprostredkovanych zkusenosti.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Zaci by méli byt schopni:
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e v Ustnim i pisemném projevu respektovat zasady kultury projevu i chovani.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Zaci by méli:

e stanovovat si samostatné realné cile a priority svych osobnich schopnosti, pracovniho
i zdjmového zaméreni;

e znat prava a povinnosti zaméstnavatel( a zaméstnancy;

e mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace.

Matematické kompetence

Zaci by méli byt schopni:

o efektivné vyuZivat data tfidénim podle zadaného klice;

e prehledné graficky vyhodnocovat zjisténé informace.

Digitalni kompetence

Zaci by méli byt schopni:

e ovladat potrebnou sadu digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, véetné nastrojli z oblasti
umélé inteligence, vyuZivat je ve Skolnim a pracovnim prostredii pfi zapojeni do vefejného
Zivota;

e digitalni technologie a zplsob jejich pouZiti nastavovat a ménit podle toho, jak se vyvijeji
dostupné moznosti a jak se méni jejich vlastni potfeby nebo pracovni prostredi a nastroje;

e ziskdvat, posuzovat, spravovat, sdilet data, informace a digitdlni obsah v rlznych
formatech v osobni ¢i profesni komunité; volit efektivni postupy, strategie a zpUsoby, které
odpovidaji konkrétni situaci a ucelu;

e vytvaret, vylepSovat a propojovat digitadlni obsah v rGznych formatech; vyjadfovat se za
pomoci digitalnich prostredk;

e navrhovat prostfednictvim digitalnich technologii takova freseni, kterd jim pomohou
vylepsit postupy ¢i technologie ¢i jejich ¢asti;

e poradit ostatnim s béZnymi technickymi problémy;

e vyrovnavat se s proménlivosti digitadlnich technologii a posuzovat, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spolecnost, osobni a pracovni Zivot jedince a Zivotni prostredi, zvaZovat rizika
a pfinosy;

Prifezova témata jsou realizovana zejména takto

Obcan v demokratické spolec¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e siuvédomovali vyhody i rizika (autorska prava, viry) prace s PC;

e formulovali své nazory a postoje, byli schopni vyslechnout ndzory druhych;

o dokdzali pracovat samostatné i v tymu, plnit zodpovédné ukoly.

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e chapali zasadni vyznam Zivotniho prosttfedi pro ¢lovéka;

e pochopili negativni dopad pUsobeni ¢lovéka na Zivotni prostiedi (likvidace odpada).

Clovék a svét prace

Zaci se uéi Fesit situace souvisejici s hledanim zaméstnani, kontaktu se zaméstnavatelem,

s Urady apod.

Clovék a digitalni svét

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e porozuméli principlim, na kterych pracuiji digitalni technologie;
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e rozvijeli informatické mysleni, které uplatni pfi praci s digitalnimi nastroji i pfi fesSeni

ostatnich problém{;

o efektivné vyuzivali digitdlni technologie pfi feSeni praktickych ukol( a kriticky posuzovali

vhodnost jejich vyuziti;

e uvédomovali si vliv digitalnich technologii na chovani jedince i spole¢nosti a neohrozovali
svym chovanim v digitdlnim svété sebe, druhé a ani technologie samotné.

Mezipfedmétové vztahy

Profesni komunikace, ¢esky jazyk a literatura, matematika

1. rocnik, 2 h tydné, povinny

DATA A INFORMACE, 8 HODIN

7 s

vysledky vzdélavani

ucivo

e uvede pfiklady dat, ktera ho obklopuji
a kterd mu mohou pomoci lépe se
orientovat v jeho oboru;

e posuzuje mnozstvi informace podle
ubytku moznosti;

e interpretuje ziskané vysledky a zavéry,
vyslovuje predpovédi na zdkladé dat,
uvazuje pfi tom omezeni pouzitych
model(;

e porovna rizné zplsoby kédovani
z rlznych hledisek a vysvétli proces
a uskali digitalizace;

e data a informace, interpretace dat;

e informace a mnozstvi informace v datech;

e chyby v datech a kontrola dat;

e kodovani informaci a dat;

e zaznam, prenos a distribuce dat
a informaci v digitalni podobég;

e datové formaty, kddovani rliznych
formata dat (napft. text, obraz, zvuk,
video);

e zapis informace pomoci kédovaci tabulky
nebo kédovaciho jazyka;

HARDWARE A SOFTWARE, 20 HODIN

vysledky vzdélavani

ucivo

e identifikuje v historii vyvoje hardwaru
i softwaru zlomové udalosti; ukaze, které
koncepty se neméni a které ano;

e vysvétli, jakym zplsobem pracuje pocitac
s daty;

e rozumi fungovani hardwaru natolik, aby
ho mohl efektivné a bezpecné pouzivat
a snadno se naudil pouzivat novy;

e rozpozna rGzné druhy pamétovych ulozist,
nastavuje sdileni a zalohovani dat;

e popise, jakym zplisobem operacni systém
zajistuje své hlavni ukoly;

e pracuje s operacnim systémem;

o zlomové udalosti a technologie v historii
a jejich vliv na obor, trh prace
a spolecnost;

e soucasna vypocetni zafizeni, jejich
technické parametry, zakladni
komponenty;

e pripojitelné periferie, zobrazovaci zatizeni,
vstupni/vystupni zafizeni, rozhrani
a konektory;

e souborovy systém a pamétova ulozisté;

e operacni systémy;

e zafizeni s vestavénymi systémy;

e druhy aplikaéniho softwaru;
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e charakterizuje typy softwaru, k reseni
konkrétnich uloh voli vhodny aplikacni
software;

ALGORITMIZACE A PROGRAMOVANI, 16 HODIN

vysledky vzdélavani ucivo

e na zakladé analyzy problému specifikuje e pojem algoritmus, vlastnosti algoritmu,

zadani pro tvorbu programu; razné zapisy algoritmu;

e rozdéli zadani nebo problém na mensi e specifikace a popis feSeného problému,
Casti, rozhodne, které je vhodné resit poZadavky na reseni;
algoritmicky, své rozhodnuti zdlvodni; ¢ analyza a dekompozice problému;

e navrhne algoritmy a datové struktury e zakladni programové konstrukce;
podle specifikace zaddani a zapise je e sekvence, podminky, cykly;
vhodnou formou; e vyuZivani hotovych komponent;

e ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu | e testovani programu;
hodnoti algoritmy a datové struktury e chyby a jejich odstranéni;
podle rdznych hledisek, porovna a vybere |q verze programu, instalace a aktualizace
pro feseny problém ty nejvhodnéjsi; programu;

vylepsi algoritmus podle daného hlediska; |o hiateni a evidence zivad:
e vytvori jednoduchy spustitelny program; |4 '
e testuje spustitelny program;
¢ najde, specifikuje a opravi pfipadnou
chybu;
e spolupracuje pfi tvorbé programu s dalsi
osobou, popisuje strukturu programu dalsi
0sobé;

napovéda a licence programu;

TEXTOVY EDITOR, 20 HODIN

vysledky vzdélavani ucivo
e vytvari, upravuje a uchovava e seznameni s prostiedim;
strukturované textové dokumenty; e psani textu na pocitaci, zakladni
e popiSe a pouziva hlavni typy grafickych typograficka pravidla;
formatd, na zakladni Urovni grafiku tvori e editace napsaného textu — presun,
a upravuje; kopirovani, mazani, kontrola pravopisu;
® pouZiva bézné zakladni a aplikacni e formatovani textu;
programove vybaveni; e vkladani objektd do textu;
e pracuje s dalSimi aplikacemi pouZivanymi |e vzhled stranky, tisk;
v pfislusné profesni oblasti; e seznamy;

e dodrzuje pravidla pro Upravu dokumentu; |e styly;

e formatuje pismo, odstavce, stranky,
kopiruje, presouva text;

e vklada dalsi objekty do textu a edituje je;
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vytvari a upravuje tabulky, pouziva dalsi
nastroje (kontrola pravopisu, automatické
opravy);

vklada nestandardni znaky;

zadava tisk dokumentu s poZzadovanymi
vlastnostmi;

2. rocnik, 2 h tydné, povinny

TABULKOVY PROCESOR, 20 HODIN

vysledky vzdélavani

ucivo

provadi bézné prace s tabulkovym
procesorem (editace, vyhleddavani, tfidéni,
zakladni funkce, tvorba jednoduchého
grafu, pfiprava pro tisk, tisk);

specifikuje strukturu tabulek (burika, list,
sesit);

pouziva formatovani bunék;

pro vypocty v bunikach pouziva vzorce a
funkce;

vytvafri grafy;

format dat, automatické plnéni bunék;
presouvani a kopirovani udaju;
graficka Uprava tabulky;

vzorce, vypocty v tabulce;

zakladni funkce;

podminky;

fazeni a filtrovani dat;

grafy;

pfiprava na tisk;

POCITACOVE SITE A BEZPECNOST, 10 HODIN

vysledky vzdélavani

ucivo

porovna jednotlivé zplsoby propojeni
pocitacq, charakterizuje pocitacové sité

a internet;

vysvétli, pomoci ¢eho a jak je komunikace
mezi jednotlivymi zafizenimi v siti
zajisténa;

rozumi fungovani siti natolik, aby je mohl
bezpeéné a efektivné pouzivat;
identifikuje a Fesi technické problémy
vznikajici pfi praci s digitalnimi zafizenimi;
poradi druhym pfi fesSeni typickych zavad;
chréani digitalni zafizeni, digitdlni obsah

i osobni udaje v digitalnim prostiedi pred
poskozenim, pfepisem/zménou ¢i
zneuZzitim;

spravuje a chrani svou digitalni identitu;
digitalni stopu, dokdaze pouzivat sluzby
internetu anonymng;

internet a pocitacové sité, prenos dat,
komunikaéni protokol a adresovani v siti;
typy, vlastnosti rGznych siti, internet véci;

fyzicka a logicka infrastruktura sité, typy
sitovych zafizeni, servery a datova centra;

cloudové a sdilené sluzby v siti,
virtualizace;

webové aplikace a sluzby, hypertextovy
format dat, URL adresa a doména;

zpUsoby utokd na technologie,

zakladni prvky ochrany — antivir, VPN,
sifrovani, firewall;

sociotechnické metody utokl na uZivatele,
bezpeéné chovani a nastaveni prostredi —
hesla, vicefaktorova autentizace,
zalohovani dat;

digitalni identita, elektronicky podpis,
eGovernment a statni informacni systémy;
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e digitalni stopa;

MODELOVANI DAT, 6 HODIN

vysledky vzdélavani

ucivo

e formuluje problém a pozadavky na jeho
reseni;

e ziskdva potfebné informace, posuzuje
jejich vyuzitelnost a dostatek vzhledem k
feSenému problému;

® pouZiva systémovy pfristup k reSeni
problému;

e pro feseni problému sestavi model;

e prevede data z jednoho modelu do jiného;

¢ najde nedostatky daného modelu
a odstrani je;

e porovna rizné modely s ohledem na
uzite¢nost pro feseni daného problému;

e model jako zjednoduseni reality;

e schéma, graf, mapy;

e vlastnosti, vazby a zavislosti modelu dat;

e statistické zpracovani dat, odhad a
predpovédi;

e strojové uceni na zakladé dat, jeho limity,
prinosy a rizika;

e ndavrh datového modelu podle zadani;

INFORMACNI SYSTEMY, 14 HODIN

vysledky vzdélavani

ucivo

e analyzuje a hodnoti informacni systémy
podle zadanych hledisek;

¢ vyhleddva pomoci uZivatelského rozhrani
a navigace v informaénim systému
specifické informace podle zadani;

e vyhledava a zpracovava data pomoci
vhodnych nastroju pro dotazovani;
pouziva pti vyhledavani vazby mezi
entitami, Ciselniky a identifikatory;

o identifikuje zdroje zdznam( v informaénim
systému a urcuje jejich umisténi, validitu
a miru zabezpeceni; provede hromadny
import nebo export dat;

e navrhne procesy zpracovani dat a roli/role
jednotlivych uzivatel(;

e navrhne a vytvofi strukturu vzajemného
propojeni dat; navrhuje &iselniky
a identifikatory dat;

e tfidi a fadi data, ktera nasledné vizualizuje
nebo zpracuje do obvyklého formatu
v daném kontextu a oboru;

e Ucel a charakteristika informacniho
systému;

e verejné nebo oborové informacni systémy
a sluzby;

e uzivatelskd rozhrani;

e uzivatelské ucty, role, opravnéni
a bezpeénost v informacénich systémech;

e datovy zaznam, entita, atribut a vazba,
¢iselniky a identifikatory;

e definice proces(, ¢innosti a konfigurace
informacéniho systému;

e zdroje zaznam( v informacnim systému;

e vyhleddavani a vizualizace dat;

e hromadné zpracovani dat, export
a import;
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e navrhne zplsob vyuziti informacéniho
systému k feSeni problému ve svém
oboru, otestuje ho se skupinou uzivatel(
a vyhodnoti pfipadné chyby, chybové
stavy a jejich pficiny;

PREZENTACNI PROGRAM, 14 HODIN

vysledky vzdélavani ucivo
e orientuje se v prostredi prezentacniho e ovladani prostredi programu;
programu; e rezimy zobrazeni snimkq;
e znd zasady tvorby prezentace; e zakladni tvorba prezentace: zadavani
e zvladd tvorbu jednoduché prezentace; textu, vkladani grafickych objekt(;
¢ nastavi zakladni vlastnosti jednotlivych e zakladni nastaveni animaci;
snimkd (Sablona prezentace, rozvrieni e nastaveni rozsahlejsich efekt(;
snimku, nastaveni pozadi, formatovani e vloZeni dalSich objektd do prezentace;
textu, zahlavi a zapati snimku); e tvorba vlastni prezentace na zadané téma;

e vlozi do prezentace objekty;

e animuje snimky, vklada efekty, nastavuje
Casovani, prechody mezi snimky a poradi
zobrazovanych prvk;
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5 Vzdélavani a integrace Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a zakli mimoradné nadanych

Za z3ky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou povazovani Zaci, ktefi k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na vzdélavani na rovnopravném
zakladé s ostatnimi potfebuji poskytnuti podplrnych opatfeni. Tito Zaci maji prdvo
na bezplatné poskytovani podplrnych opatreni z vy¢tu uvedeného v § 16 Skolského zakona
(S2).

Podplrna opatfeni se podle organizacni, pedagogické a finanéni narocnosti ¢leni do péti
stupnd. Podplrnd opatreni prvniho stupné lze uplatnit i bez doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a nemaji normovanou finan¢ni ndro¢nost. Podpulrnd opatieni druhého
az patého stupné muze skola uplatnit pouze s doporucenim skolského poradenského zafizeni
(SPZ) a s informovanym souhlasem zletilého Zaka nebo zdkonného zastupce 7dka. Zaclenéni
podpurnych opatfeni do jednotlivych stuprid stanovi Pfiloha €. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

Pro Zaky s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi prvniho stupné vypracuje 3kola plan
pedagogické podpory (PLPP) na zékladé daného SVP a pro 7dky s pfiznanymi podptrnymi
opatfenimi od druhého stupné je podkladem individualni vzdélavaci plan (IVP) nebo PLPP.
Informace o poskytovani PLPP nebo IVP budou zaneseny do skolni matriky.

P¥i poskytovani podpiirnych opatieni je moiné zohlednit také § 67 odst. 2 SZ, ktery uvadi,
Ze reditel Skoly mize ze zavainych divod(, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na Zadost zcela
nebo z&asti z vyucovani nékterého predmétu. Zak uvedeny v § 16 odst. 9 SZ mliZe byt uvolnén
(nebo nemusi byt hodnocen) také z provadéni nékterych ¢innosti, oviem nemuze byt uvolnén
z predmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni absolventa. Tzn., Ze zdk nemuze byt uvolnén
z odbornych teoretickych i praktickych predméta (tj. pfislusnych cvic¢eni, odborného vycviku,
ucebni a odborné praxe) nezbytnych pro dosaZeni odbornych kompetenci a vysledku
vzdélavani vymezenych pfislusnym SVP, z pfedmétii nebo obsahovych &asti propedeutickych
pro odborné vzdéldvani a pro ziskdni pozadovanych gramotnosti nebo predmétd
a obsahovych casti zavérecné zkousky s vyuénim listem. V pfipadé potfeby Skola nabidne
zakovi takova podplrna opatreni, kterd mu umozni zvlddnout odborné vzdélavani v celém
rozsahu a Uspésné vykonat zdvére¢nou zkousku (Upravu podminek zdvére¢né zkousky pro
zaky se SVP stanovi pfislusné provadéci predpisy vc. vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Zakovi, ktery nemGze zvladnout vzdélavani v daném oboru vzdélani z vaznych zdravotnich
nebo jinych diivodd, $kola nabidne po poradé se SPZ a zastupci nezletilého 7dka, popf. s jinymi
institucemi, jiny, pro néj vhodnéjsi obor vzdélani (tato nabidka je u¢inéna zékovi vcas, jakmile
Skola zjisti zavazné prekazky ke vzdélavani zaka v daném oboru vzdélani).

Nezbytnym predpokladem pro pfrijeti ke vzdélavani a zvladnuti pozadavkd na odborné
vzdélani je splnéni podminek zdravotni zpusobilosti uchazecl o vzdélavani na stfedni Skole.
Pozadavky na zdravotni zpUsobilost uchazecl o vzdélavani na stfedni Skole jsou stanoveny
v pfiloze k Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé obort vzdélani v zakladnim, stfednim
a vyssim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakdm mohou byt poskytnuty podle jejich potfeb a na doporuceni SPZ i dalsi druhy
podplrnych opatfeni, napf. vyuZiti asistenta pedagoga a dalSich odbornikli (tlumocnika
Ceského znakového jazyka, prepisovatele pro neslysSici aj.), poskytnuti kompenzacénich
pomlcek a specidlnich didaktickych prostfedk(i, Uprava materidlnich a organizacnich
podminek vyuky nebo Uprava podminek ptijimani a ukoncovani vzdélavani.
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Vzdélavani nadanych Zaku

V souladu se znénim SZ § 17 je povinnosti $kol a $kolskych zaFizeni vytvafet podminky
pro rozvoj nadani zaka. Vyuka by méla podnécovat rozvoj potencidlu zaka véetné raznych
druh( nadani a byt zaméfena na to, aby se tato nadani mohla ve Skole projevit a rozvijet.

Za nadaného Zdka se podle § 27 odst. 1 vyhlasky povazuje predevsim zak, ktery pfi adekvatni
podpofe vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou Uroven v jedné &i vice oblastech
rozumovych schopnosti, v pohybovych, manudlnich, umeéleckych nebo socialnich
dovednostech. Za Zaka mimoradné nadaného se pak povazuje predevsim zak, jehoz rozlozeni
schopnosti dosahuje mimoradné urovné pfi vysoké tvofivosti v celém okruhu Cinnosti nebo
v jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manudlnich, uméleckych
nebo socidlnich dovednostech (§ 27 odst. 2 vyhlasky).

Zjistovani mimoradného nadani a vzdélavacich potfeb mimoradné nadaného zaka provadi SPZ
ve spoluprdci se Skolou, ktera zdka vzdélava. Jestlize se u Zaka projevuje vyhranény typ nadani
(v oblasti pohybové, umélecké, manudlni), vyjadiuje se SPZ zejména ke specifikim jeho
osobnosti, kterd mohou mit vliv na priibéh jeho vzdélavani, zatimco miru Zakova nadani
zhodnoti odbornik v pfislusném oboru. Zakovi s mimotadnym naddnim maze $kola povolit
vzdélavani podle IVP nebo ho prefadit na zakladé zkousek do vyssiho rocniku bez absolvovani
predchoziho roéniku (§ 17 odst. 3 5Z; § 28 — § 31 vyhlasky). Nadéni, ptipadné mimoradné
naddani Zdka se mUzZe projevit i v jinych nez uméleckych oborech vzdélani. Mlze se jednat
naptiklad o nadani vztahujici se k vykonim specialnich manualnich nebo kognitivnich ¢innosti,
které zak v zakladnim vzdélavani nevykonaval, protoZe zde nebyly pfedmétem, resp. obsahem
vzdélavani, a tento typ nadani tudiz nemohl byt u Zaka identifikovan. Mohou to byt i Zaci
vysoce motivovani ke studiu daného oboru a povoldni nebo ptislusné technické aj. oblasti védy
a techniky. Je Zadouci vénovat témto Zakim zvySenou pozornost a vyuZivat pro rozvoj jejich
nadani také podp(irnd opatieni vymezena pro vzdélavani téchto 7ake SZ a vyhlaskou. Jedna se
nejen o vzdélavani podle IVP u Zaka s diagnostikovanym mimoradnym nadanim, ale také
0 moznost rozsifit obsah vzdélavani, popf. i vystupy vzdélavani, nad SVP, vytvéaret skupiny
nadanych Zaka z rdznych ro¢nikd, umoznit zakiim ucastnit se vyuky ve vyssim rocniku, popfr.
se paralelné vzdélavat formou stazi na jiné $kole véetné VOS (popf. na vysoké $kole) nebo na
odbornych pracovistich, Ucastnit se studijnich a jinych pobytl v zahrani¢i (napf. v ramci
programu ERASMUS+), zapojovat je do rlznych projektd (Skolnich i projektl socialnich
partner(l), soutézi a jinych aktivit rozvijejicich nadani zakua.
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6 Hodnoceni a autoevaluace skoly

Hodnoceni 73kl je cinnost naro¢nd, odpovédna a spolecensky zavaina. Hodnoceni ma
pro zaka vazné spolecenské dlsledky. Ucitel ma hodnotit objektivné, citlivé a taktné. Pocit
kfivdy z nespravedlivého hodnoceni muZe c¢lovéka provdzet cely Zivot. Hodnoceni
prostfednictvim znamky je klasifikace.

Hodnoceni a klasifikace jsou nedilnou soucasti vychovné a vzdélavaci ¢innosti, uskuteénujici
se v pribéhu celého klasifikacniho obdobi. Na jeho pocatku jsou vSichni zaci, zejména Zaci
prvnich rocnikl, seznameni sjeho formami a kritérii. Pfi hodnoceni uplatniuji vyucujici
pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt. Hodnoceni vysledkd vzdélavani Zzdka
je na vysvédceni vyjadreno klasifikaci.

Ucitel hodnoti a klasifikuje védomosti a dovednosti ziskané a upevnéné v prabéhu
vzdélavaciho procesu. V jednotlivych vyucovacich pfedmétech dale hodnoti i klicové odborné
kompetence jednotlivych 7akd. Ugelem diagnostikovani je zjistit a hodnotit trover toho,
co zak umi a v jaké fazi rozvoje jsou jeho kompetence, nikoliv pouze vyhleddvat mezery
a nedostatky. Kromé povinné dokumentace (ve smyslu legislativnich norem, vnitinich Skolnich
smérnic a pokyn( feditele Skoly) vede vyucujici vlastni zaznamy o klasifikaci zak( tak, aby byl
schopen podat informace o frekvenci a strukture hodnoceni. Do celkové klasifikace na konci
klasifikacniho obdobi zahrnuje dle charakteru vyucovaciho predmétu v primérené mire také
dalsi faktory ovliviujici vysledky vzdélavani, kterymi jsou napf. zajem o predmét, uroven
domdci pfipravy, mira aktivity Zaka ve vyucovacich hodinach a jeho schopnosti samostatného
mysleni a prdce. Prfi celkové klasifikaci pfihlizi vyucujici k tomu, Ze zdk mohl v priibéhu
klasifikacniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Ucitel postupuje ve smyslu Pravidel pro hodnoceni vysledkd vzdélavani, které jsou soucasti
Skolniho radu.

Autoevaluace skoly slouzi k systematickému posuzovani ¢innosti Skoly planované ve skolnim
vzdélavacim programu; vysledky autoevaluace slouzi jako zpétna vazba ke korekci vlastni
Cinnosti a jako vychodisko pro dalsi praci Skoly.

Danou problematiku z pravniho hlediska upravuji zdkon ¢. 561/2004 Sbh., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisl, a navazujici vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych
zaméru, vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni skoly, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vlastni hodnoceni Skoly je sebereflexi Skoly podle vytvorenych kritérii a stanovenych oblasti.
Poskytuje zpétnou vazbu o kvalité a drovni dosazenych cilli vzhledem ke stanovenym cillim.
Vystupem celého procesu je sebehodnotici zprava analytického charakteru. Poukazuje i na ty
cile, kterych nebylo dosazeno. Je ptilezitosti pro konstruktivni analyzu nedostatkd a formuluje
strategie. UmoZiiuje nastavit proces spoluprdce a porozuméni vSech oslovenych skupin
s moznosti zpétného ovliviiovani Skolniho vzdélavaciho programu. S wvyuzitim kritické
sebereflexe pak mda nase Skola moZnost zvySovat kvalitu poskytovaného vzdélavani.

Hodnoceni $koly se uskute¢riuje jako vlastni hodnoceni $koly a hodnoceni Ceskou $kolni
inspekci. Vlastni hodnoceni skoly je vychodiskem pro zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti
$koly a jednim z podkladl pro hodnoceni Ceskou $kolni inspekci. Hodnoceni $koly maze
provadét také jeji zfizovatel podle kritérii, ktera predem zverejni.
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