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Informace o povinném subjektu zvefejiiované, umozniujici dalkovy pfistup — ustanoveni par.
5 zdkona ¢. 106/1999 Sb. a vyhlasky ¢. 442/2006 Sb.

1. NAZEV

ALBRECHTOVA STREDNI SKOLA, Cesky Té&3in, ptispévkovd organizace

2. DUVOD A zPUSOB ZALOZENi

Skola vznikla slou¢enim Stfedni $koly hotelové, obchodni a polygrafické se Stifedni $kolou
zemédélskou v roce 2013, historie vSak sahd mnohem hloubéji do minulosti.

Predmét cinnosti odpovidajici hlavnimu ucelu:

poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

poskytuje stfedni vzdélani s vyucnim listem

pfipravuje predevsim pro vykon odbornych ¢innosti

pfipravuje i pro studium na vysoké skole

zabezpecuje stravovani zakl a pracovniku skoly ve Skolni jidelné

Pravni forma: pfispévkova organizace

Zfizovatel: Moravskoslezsky kraj

3. ORGANIZACNI STRUKTURA

SKOLA SDRUZUJE KAPACITA 1ZOo
1. | Stiedni $kola 1 100 74k 130001341
2. | Skolnijidelna 550 stravnikd 110035984
ODLOUCENA PRACOVISTE
Frydecka 819/37 737 01 Cesky Té8in
Cihelni 2950 737 01 Cesky Té3in
Hlavni t¥ida 2061/1 737 01 Cesky Té3in
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4. ORGANIZACNI SCHEMA SKOLY 2024/2025
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5. Kontaktni spojeni
Kontaktni postovni adresa: TyrSova 611/2, 737 01 Cesky T&sin
Adresa Uradovny pro osobni ndvstévu je shodna s poStovni adresou

Ufedni hodiny: PO-PA 10:30 —12:00 hod, dale v dobé pied a po vyugovani po telefonické domluvé

Telefonni ¢isla: 558 425 200, 739 204 582

Adresa internetové stranky: www.albrechtovastredni.cz
Adresa e-podatelny: sshopct@po-msk.cz
E-mail: skola@albrechtovastredni.cz

6. PRIPADNE PLATBY LZE POUKAZAT
Komeréni banka Cesky Tésin; 9137791/0100

7. 1€: 00577235
8. DIC: Skola neni platcem DPH
9. DOKUMENTY

9.1 SEZNAM HLAVNICH DOKUMENTU:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zméndch a doklady nezbytné pro
provedeni zapisu do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni;

b) evidenci déti, zakl nebo student(, katalogové listy

c) prihlasky a Zadosti o prijimani déti, Zzakd a studentl ke vzdélavani,

d) vzdélavaci programy (podle § 4 aZ 6 Skolského zakona),

e) vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly,

f) tfidni knihy,

g) skolni rad skoly, rozvrhy vyucovacich hodin,

h) zdznamy z pedagogickych rad,

i) kniha Urazl a zaznamy o Urazech déti, zak( a studentd,

j)  protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

k) personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentaci a Uéetni evidence,

[) zfizovaci listina,

m) plan dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

n) spisovy a skartacni rad,

o) Kolektivni smlouva, rozpocet a pravidla ¢erpani FKSP

p) smeérnice k poskytovani informaci (verejny pfistup k informacim),

g) dokumentace v oblasti BOZP,

r) dokumentace v oblasti pozarni ochrany,

s) smérnice v oblasti Géetnictvi:
- vnitfni kontrolni systém
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- inventarizace,
- vnitfni uéetni smérnice
- vnitfni smérnice o doplrikové Cinnosti
- vnitfni smérnice pro poskytovani a uctovani cestovnich nahrad
- vnitfni smérnice o odménovani 7ak( za produktivni ¢innost na pracovistich praktického
vyucovani
t) organizacni fad,
u) plan vychovné vzdélavaci ¢innosti ve Skole a organizace skolniho roku,
v) strategie prevence rizikovych projevl chovani,
w) koncepce dlouhodobého rozvoje zafizeni,
X) Uplata za Skolské sluzby

’

y) pracovni fad

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pftistupu k nim podle zakona ¢.
106/1999 Sb., jsou k dispozici v Ufednich hodinach na sekretariatu skoly (viz. bod 4).
Ndsledujici dokumenty jsou ptistupné na web. strance Skoly:

- vyrocni zprava o cinnosti Skoly

- zprava o ¢innosti a plnéni Ukoll za kalendafni rok

- organizace skolniho roku

- Skolni rad

- Skolni vzdélavaci programy

- stipendijni rad

- ostatni dokumenty sSkoly

9.2 ROZPOCET
Udaje o rozpo¢tu organizace jsou pfistupné na www strankach $koly dokumentech, Gdaje o rozpoétu

s

v uplynulém roce jsou soucasti vyrocni zpravy o ¢innosti a plnéni ukoll za kalendafni rok.

10. ZADOSTI O INFORMACE

U kazdé zadosti o informace ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
musi byt jednoznacné zfejmé, Ze se Zadatel domahd poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.
Informace poskytovana na zakladé zadosti se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu zadosti
o poskytnuti informace, nestanovi-li zakon jinak, a ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.
PFi Ustnim podani uvede Zadatel jméno a pfijmeni. Na Ustni Zaddost poskytne Skola uUstni informaci.
Neni-li na Ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel Ustné podanou
informaci za dostacujici, je tfeba, aby Zadatel podal Zadost pisemné. Pisemné Zadosti o poskytnuti
informace jsou pfijimany osobnim preddanim Zadosti na sekretaridtu Skoly, poStou nebo
prostfednictvim elektronickych komunikaci.

Pfi podani e-mailem na adresu Zadatel uvede jméno, pfijmeni a adresu pro dorucovani. Adresou pro
dorucovdni se rozumi téZ elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zddost adresu pro dorucovani, neni Zzadosti ve smyslu zakona. Pfi pisemném podani na
kontaktni poStovni adresu Skoly Zadatel uvede jméno, pfijmeni a adresu pro dorucovani. Adresou pro
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dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa. Neobsahuje-li Zadost adresu pro dorucovani, neni
zadosti ve smyslu zakona.

11. PRIJEM ZADOSTI A DALSICH PODANI
Podat zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani lze prostfednictvim sekretariatu skoly
a to bud pisemné, elektronicky nebo v Ufednich hodinach Ustné po predchozi domluvé.

12. OPRAVNE PROSTREDKY

V pfipadé nesouhlasného stanoviska s rozhodnutim Skoly o pravech a povinnostech jmenovité
urcenych osob je moZné podat opravny prostiedek (odvolani) ke Krajskému uradu Moravskoslezského
kraje. Pouceni o formé a naleZitostech opravného prostfedku (odvolani) je vidy soucasti kazdého
rozhodnuti Skoly, proti némuz je opravny prostfedek podavan

13. FORMULARE
Formulédfe uvedené na https://www.albrechtovastredni.cz/o-skole/dokumenty-skoly/

14. POPISY POSTUPU — NAVODY PRO RESENI ZIVOTNICH SITUACI
Navody pro feseni Zivotnich situaci souvisejicich se vzdélavanim ve skolach:
http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/196/2014

15. PREDPISY
DuleZité pouZivané pravni predpisy jsou ke staZzeni na http://www.msmt.cz/dokumenty.

16. UHRADY ZA POSKYTOVANI INFORMACI
K dispozici na https://www.albrechtovastredni.cz/o-skole/dokumenty-skoly/

17. LICENCNI SMLOUVY
Licen¢ni smlouva neni k poskytovani informaci potrebna.

18. VYROCNI ZPRAVA PODLE ZAKON €. 106/1999 Sb.
Vyroéni zpravy jsou k dispozici k fyzickému nahlédnuti na sekretariatu skoly v urednich hodinach (viz.
bod 4) nebo na www.albrechtovastredni.cz

19. OCHRANA OZNAMOVATELE
K dispozici na

(J o o .
al b rec h tVO va Phepkod organizace
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz


https://www.albrechtovastredni.cz/o-skole/dokumenty-skoly/
http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/196/2014
http://www.msmt.cz/dokumenty
https://www.albrechtovastredni.cz/o-skole/dokumenty-skoly/
http://www.albrechtovastredni.cz/
https://www.albrechtovastredni.cz/podani-oznameni-dle-smernice-o-ochrane-oznamovatele/

