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1 Organizace Skolniho roku

1.1 Organizace dle SPOI

Obdobi Skolniho vyucovani a obdobi prazdnin stanovuje zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
piredpisti. Podrobnosti k organizaci skolniho roku, druhy, délku a terminy skolnich prazdnin
upravuje vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Informace k organizaci Skolniho roku 2023/2024 vychazeji z vySe uvedenych pravnich piedpisti.

Vyucovani ve Skolnim roce 2023/2024 zacne ve vSech zakladnich skolach, strednich skolach,

zakladnich uméleckych Skolach a konzervatotich v pondéli 4. zari 2023.
Podzimni prazdniny stanovuje MSMT na étvrtek 26. ¥ijna a patek 27. fijna 2023.

Vanoc¢ni prazdniny zacinaji v sobotu 23. prosince 2023 a kon¢i v utery 2. ledna 2024. Vyucovani

zacne ve stfedu 3. ledna 2024.

Vysvédceni s hodnocenim za prvni pololeti bude Zakiim predano ve stredu 31. ledna 2024.
Jednodenni pololetni prazdniny pripadnou na patek 2. inora 2024.

Velikono¢ni prazdniny pripadnou na Ctvrtek 28. brezna 2024.

Vyucovani ve druhém pololeti bude ukonceno v patek 28. cervna 2024.

Hlavni prazdniny trvaji od 29. Cervna 2024 do 1. zari 2024.

Vyucovani ve skolnim roce 2024/2025 zacne v pondéli 2. zari 2024.

(J o 2
al?recljt'ova gt
stfedni Skola
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1.2 Obory vzdélavani zarazené ve Skolském rejstriku

Stiredni vzdélani s maturitni zkouskou

a Nejvyssi
Kaéd oboru Nazev Forma Delk_a povoleny
studia o ERAD
pocet zaku
41-41-M/01 | Agropodnikani denni 4 roky 150
34-41-M/01 | Polygrafie denni 4 roky 120
65-42-M/01 | Hotelnictvi denni 4 roky 240
16-01-M/01 | Ekologie a Zivotni prostiedi dennf 4 roky 120
64-41-1/51 | Podnikéni denni ) 5 1y 60
nastavbova
64-41-1/51 | Podnikéni dalkova | 3, 90
nastavbova
Stiredni vzdélani s vyuénim listem
2 Nejvyssi
Kdéd oboru Nazev Forma Delk_a povoleny
studia oy
pocet zaki
65-51-H/01 | Kuchar-¢iSnik denni 3 roky 150
29-54-H/01 | Cukrar denni 3 roky 60
29-53-H/01 | Pekar denni 3 roky 45
66-52-H/01 | AranZzér denni 3 roky 75
41-53-H/02 | Jezdec a chovatel koni denni 3 roky 60
34-52-H/01 | Tiskaf na polygrafickych strojich denni 3 roky 45
29-56-H/01 | Reznik-uzenar denni 3 roky 45
29-51-H/01 V_yrobce ;,)otravm - sladovnik- denni 2 roky 45
pivovarnik

stiedni Skola

(J
‘ albrechtova
Cesky tésin

‘ Pfispévkova organizace ‘
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1.3 Terminy prijimacich zkousek

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy stanovilo terminy konani jednotné ptijimaci zkousky.

Jednotna prijimaci zkouska, jeZ se kona formou pisemného testu ze vzdélavaciho oboru Cesky jazyk
a literatura a pisemného testu ze vzdélavaciho oboru Matematika a jeji aplikace ve dvou terminech,

je stanovena v fadném terminu na dny:
Ctytleté obory vzdélani, véetné nastavbového studia:

e 1. termin: patek 12. dubna 2024
e 2.termin: pondéli 15. dubna 2024

Obory Sestiletych a osmiletych gymnazii:

e 1. termin: Gtery 16. dubna 2024
e 2.termin: streda 17. dubna 2024

Jednotna prijimaci zkouska v nahradnim terminu je stanovena pro vSechny uvedené obory vzdélani

na dny:

e 1.termin: pondéli 29. dubna 2024
e  2.termin: utery 30. dubna 2024

Jednotna prijimaci zkouska se nekona pri prijimacim fizeni do obord vzdélani se zavérecnou
zkouskou, do obort vzdélani s vyucnim listem, do obori zkraceného studia a do oborl vzdélani
strednich $kol skupiny 82 Uméni a uzité umeéni. MoZnost konani Skolni prijimaci zkousky tim neni
dotcena, kromé obori vzdélani v konzervatofi. Do obort stiedniho vzdélani s talentovou zkouskou
se talentova zkouSka kona v pracovnich dnech od 2. ledna do 15. ledna 2024 podle § 62 odst. 3
Skolského zakona, do oborii vzdélani v konzervatofri se talentova zkouska kona v pracovnich dnech
od 15. ledna do 31. ledna 2024 podle § 88 odst. 2 Skolského zakona. V pripadé oboru vzdélani
Gymnazium se sportovni piipravou se talentova zkouska kona v pracovnich dnech od 2. ledna do
15. Unora 2024, tento obor vzdélani vsak kond i jednotnou prijimaci zkouSku v terminech

uvedenych vyse.

. . £ "
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1.4 Terminy maturitnich zkousek

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy v souladu s § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 177/2009 Sb., o
blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve strednich skolach maturitni zkouskou, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, urcuje konkrétni terminy konani didaktickych testli spole¢né ¢asti maturitni
zkousky v jarnim zkuSebnim obdobi roku 2024 od ¢tvrtka 2. kvétna 2024 do utery 7. kvétna
2024.

Nabidku povinnych a nepovinnych zkouSek profilové casti urci reditel Skoly podle ramcového
a Skolniho vzdélavacitho programu, véetné formy a témat téchto zkouSek, a zvefejni toto své
rozhodnuti na verejné pristupném misté ve skole a soucasné téz zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup, a to nejpozdéji 7 mésici pred konanim prvni zkousky profilové ¢asti maturitni zkousky.
Pokud se v profilové ¢asti maturitni zkousky konaji 4 povinné zkousky, mize reditel Skoly stanovit,
Ze za podminek stanovenych vyhlaSkou ¢. 177/2009 Sb. Ize jednu povinnou zkousku konanou z
ciztho jazyka nahradit vysledkem uspésné vykonané standardizované zkousSky z tohoto ciziho
jazyka doloZené jazykovym certifikatem. Na zakladé rozhodnuti reditele Skoly lze jazykovym
certifikdtem také nahradit jednu nepovinnou zkousku z ciziho jazyka profilové ¢asti. Informace o
standardizovanych jazykovych zkouskach urcenych k ndhradé zkousek z ciziho jazyka profilové

Casti pro jarni a podzimni zkuSebni obdobi $kolniho roku

1.5 Tridni schiizKy a jednani SRPS

5.zari 2023, 16:00 hod. informacni schiizky rodica zaki 1. roéniku
4. ¥{jna 2023, 16:00 hod. jednani vyboru SRPS

vyroéni schiize SRPS, ¢erpani finanénich prostiedkd,
22. listopadu 2023, 16:00 hod. novy rozpotet

tridni schiizky

17. dubna 2024, 16:00 hod. tridni schiizky

1.6 Skolska rada

Skolska rada je organ $koly umozZiiujici zdkonnym zastupcim nezletilych zakd, zletilym Zakdm
a studentiim, pedagogickym pracovnikiim skoly, zrizovateli a dalsSim osobam podilet se na sprave
Skoly. Ve své Cinnosti se Skolska rada ridi § 167 a § 168 Skolského zakona (zakona ¢. 561/2004 Sb.

o predskolnim, zakladnim, stifednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani).

. . £ "
el Prep gt cutnizace
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 8



G 7] S L e R0

Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroveti stanovi pocet jejich ¢lent a vyda jeji volebni Fad.
Tretinu ¢lent Skolské rady jmenuje ziizovatel, tietinu voli zakonni zastupci nezletilych zaka a zletili
74ci a studenti a tfetinu voli pedagogi¢ti pracovnici dané $koly. Clenem $kolské rady nemiize byt

reditel skoly.

Reditel $koly zajisti v souladu s volebnim Fadem adné uskuteénéni voleb do $kolské rady. Funkéni

obdobi ¢lenti §kolské rady je tfi roky. Skolska rada zased4 nejméné dvakrat ro¢né.

Skolska rada ma tyto kompetence:
e vyjadfuje se k navrhlim Skolnich vzdélavacich programii a k jejich naslednému
uskutecnovani,
e schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly,

e schvaluje skolni rad, ve stiednich a vyssich odbornych Skolach stipendijni ad, a navrhuje
jejich zmény,

e schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakd v zakladnich a stfednich
Skolach,

e podili se na zpracovani koncepcnich zaméri rozvoje skoly,

e projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok a navrhuje opatreni ke zlepseni
hospodareni,

e projednava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce,

e podava podnéty a oznameni rediteli Skoly, zfizovateli, organim vykonavajicim statni
spravu ve skolstvi a dalSim organlim statni spravy,

e podava navrh na vyhlaseni konkursu na reditele Skoly.

Skolska rada se schazi podle potieby, nejméné viak dvakrat ro¢né. Zasedani $kolské rady svolava
jeji predseda, prvni zasedani $kolské rady svolava Feditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéieny
zastupce je povinen ziicastnit se zasedani $kolské rady na vyzvani jejitho predsedy. Skolska rada na

svém prvnim zasedani stanovi sviij jednaci rad a zvoli svého piredsedu.

SloZeni Skolské rady pro obdobi 2023 - 2026
0d 5.9. 2020 pracuje Skolska rada v tomto sloZeni:
Jmenovani ziizovatelem
Ing. Jaroslav Draho$ generalni feditel tiskarny FINIDR

Ing. Vit Slovacek mistostarosta mésta Cesky Té&sin
Zvoleni pedagogickymi pracovniky

Ing. Radomir Holy pedagog
Mgr. Marek Rusz pedagog

@ 2 s
al?recljtvova Ploplrkoyd organizace
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Zvoleni zletilymi zaky a zakonnymi zastupci nezletilych zaki
Gabriela Budinska rodic¢

Stanislav Putzlacher rodic

Podzimni zasedani Skolské rady se uskute¢ni dne 10. ¥ijna 2023 s témito body programu:

e schvaleni vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly za minuly $kolni rok;
e schvaleni skolniho adu, jeho zmén a dodatkd;

e vyjadreni se ke zpracovani koncepcnich zamért rozvoje skoly;
e schvaleni planu prace na Skolni rok 2023 /24;

e projednani jinych aktualnich témat.

Jarni zasedani Skolské rady je naplanovano na mésic inor 2024 a budou projednavany nasledujici
body:

e Projednani Vyrocni zpravy o hospodareni, vyjadieni se k rozboru hospodareni a navrzeni

opatieni ke zlepSent;

e Projednani navrhu rozpoctu Skoly na dalsi kalendarni rok;

e Projednani inspekénich zprav Ceské $kolni inspekce;

e Podani podnétt rediteli, ziizovateli, organtim statni spravy ve Skolstvi;

e Seznameni se s planem oprav a s planem investi¢nim;

e Projednani jinych aktualnich témat.

. . £ "
el Prep gt cutnizace
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1.7 Organizace Skolniho roku - tabulka denni a dalkové studium

1. POLOLETI

Zahajeni skolniho roku

4.9.2023 (pondéli - sudy tyden)

Zahajeni vyuky 5.9.2023 (atery - sudy tyden)
Podzimni: 26. 10. 2023 a 27. 10. 2023 (streda, ¢tvrtek - lichy tyden)
Prazdniny Vanoc¢ni: od soboty 23. 12. 2023 do utery 2. 1. 2024

nastup do Skoly 3. ledna 2024 ( steda - lichy tyden)

Statni svatky

28.9.2023 (sobota), 28. 10. 2023 (sobota), 17. 11. 2023 (patek)

Vyznamné akce Skoly
(Uplné nebo castecné
zruSena vyuka,
ndhradn{ zaméstnani)

6.9.-14.9. 2023 Motivacni workshopy pro Zaky 1. ro¢nikd

5.9. 2023 (sudé tutery) - informacni schiizka rodict zakt 1. rocniki +
Spolek rodici a pratel

5.9.2023 - pisemné ZZ (opravné + nadhradni),

6.9.-8.9.2023 - PrZZ (opravné + nahradni),

20.9. 2023 - ZZ tstni nahradni

1.9.-6.9. 2023 - MZ didaktické testy (na OA)

7.9.-8.9. 2023 (¢tvrtek, patek sudy tyden) - MZ PP (CJL, AJ, N])
12.9.-13.9.2023 - MZ tstni (opravné + nahradni)

14.9.-15.9. 2023 - MZ praktické nahradni

26.9. 2023 (liché utery) - divadelni predstaveni

28.11. 2023 (sudé utery) - Juvenadlie + divadelni predstaveni
1.12.2023 - 2. termin pisemné ZZ

6.12.-8.12.2023 - 2. termin opravné praktické ZZ

19.12. 2023 - 2. termin opravna Ustni ZZ

21.9. 2023 Biojarmark

5.12. 2023 (atery liché) — Den otevienych dvefi 2023

burza obort, Skolni soutéz s mezinarodni ucasti Mlady barman o cenu
starosty mésta, Intersalon FF

15. 12. 2023 (sudy patek) a 22. 12. 2023 (lichy patek) - tradi¢ni
adventni koncerty

30. 1. 2024 (liché atery) - Tésinska karafa

17.2.2024 (licha sobota) - Den otevienych dveri

Terminy
pedagogickych rad a
provoznich porad

20.9.2023,18.10.2023,22. 11. 2023 (+ tf. schiizky), 13. 12. 2023,
24.1.2024

Uzavreni klasifikace

do 22.1. 2024 (sudé pondéli)

Klasifika¢ni porada

24.1. 2024 (suda streda)

Vysvédceni - datum

a den vydavani

dne 31. 1. 2024 (licha streda) s datem 31. 1. 2024
ucebni obory sudy tyden - 26. 1. 2024 (sudy patek)
DS - 30. 1. 2024 (liché utery)

albrechtova
stiedni Skola
Cesky tésin
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Moravskoslezského kraje
J www.albrechtovastredni.cz
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2. POLOLETI

Zahajeni vyuky

1. 2. 2024 (Ctvrtek - lichy tyden)

Prazdniny

Pololetni: 2. 2. 2024 (patek - lichy tyden)
Jarni: od 5. 2. do 11. 2. 2024 (pondéli - patek)
Velikonoc¢ni: 28. 3. 2024 (¢tvrtek lichy tyden)

Statni svatky

29. 3. 2024 (Velky patek), 1. 4. 2024 (Velikono¢ni pondéli)
1. 5. 2024 (streda - sudy tyden), 8. 5. 2024 (stireda - lichy tyden)

27.2.2024 (liché utery) - divadelni predstaveni
19. 3. 2024 (sudé utery) - divadelni predstaveni

Pisemné MZ:

3.4.2024 (suda stfeda) pisemna MZ CJL
4.4.2024 (sudy Ctvrtek) pisemna MZ AJ/N]J
PrMz:

13.5.-15.5.2024 HT 4. A; 9.5.2024 - CR
16.5.-20.5.2024 HT 4. B; 10.5.2024 - CR
22.5.2024 PO 2. obhajoba

28.5.2024 DP 3. obhajoba
9.5.-15.5.2024 AGE 4. /AG

9.5.2024 AGE 4. /JE

9.5.-10.5.2024 PG 4.

UMZ:

16.5.-21.5.2024 PO 2.
16.5.-20.5.2024 PG 4.

16.5.-21.5.2024 AGE 4.
22.5.-24.5.2024 HT 4.A
22.5.-24.5.2024 HT 4.B
23.5.-27.5.2024 DP 3.

YAA

1. 6.2024 - pisemné ZZ

2.6.-9.6.2024 - praktické ZZ
14.6.-19.6.2024 - Gstni ZZ

Cerven 2024 - ples absolventi

unor 2024 maturitni generalka spolec¢né casti
3. 4. 2024 generalka pisemné ZZ

Terminy
pedagogickych rad a
provoznich porad

14. 2. 2024, 20. 3. 2024, 27. 3. 2024 (Den ucitelti)/3. 4. 2024,
17.4.2024 (+ tfidni schlizky), 15. 5. 2024, 26. 6. 2024

Uzavreni klasifikace

maturitni ro¢niky - 25. 4. 2024, 3. roc¢niky ucebnich obort -
28.5. 2024, ostatni do 17. 6. 2024 (pondéli)

Klasifika¢ni porada

29.5.2024 - maturitni ro¢niky, 30. 5. 2024 - 3. ro¢niky uc¢ebnich obort;
HLAVNI zavérec¢na 19. 6. 2024 (stireda)

Vysvédceni - datum a
den vydavani

30. 4. 2024 maturitni ro¢niky, 3. ro¢. SOU s datem posledniho dne
vyucovani tridy, u ostatnich tiid s datem 28. 6. 2024

. . £ "
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Porady

2.1 Porady vedeni skoly

Stalymi cCleny porady vedeni jsou reditel Skoly, dvé zastupkyné pro teoretické vyucovani,

zastupkyné pro praktické vyucovani, zastupce pro ekonomiku a provoz.

DalSimi vedoucimi pracovniky jsou vedouci ucitelka praktického vyucovani, technicky pracovnik,

vedouci $kolni jidelny. Dal$i pracovnici se budou ztucéastiovat porad dle potieby.

Jednani vedeni $koly se bude konat kazdé pondéli v reditelné dle rozvrhi ¢lent vedeni $koly.

Stalé body jednani:

1.

Kontrola plnéni tkolli z minulé porady

2. Kontrola pripravy akci dle Planu prace
3. Informace Ro probéhlych jednanich, novych vyhlaskach, sdélenich MSK, MSMT, apod.
4. Stav finan¢nich prostiedki skoly, Zadanky a objednavky, ekonomické vysledky, apod.
5. Aktudlni zaleZitosti

SRPEN

organizacni zajiSténi zahajeni Skolniho roku

vypracovani planu prace pro skolni rok (ro¢ni plan)

zajisténi Skoleni BOZP a PO zaku a pracovniki, zdravotni aj.
aktualizace pedagogické dokumentace, nové prijati zaméstnanci
organizacni opatfeni ke konani zkouSek v ndhradnim terminu a opravnych ro¢nikovych, MZ,
77

ukonceni praci na Vyroc¢ni zprave skoly za Skolni rok 2022/2023, Hodnoceni $kol
zfizovatelem

Strategie rozvoje Skoly pro zrizovatele — nova koncepce

priprava zahajovaci porady pracovnikt skoly

vyhodnoceni plnéni tkolli z roéniho planu loniského $kolniho roku
rekapitulace provedenych prazdninovych oprav, adrzby

kontrola stavu pripravenosti $kolni kuchyné a jidelny

upiesnéni stavu zakd

kontrola nakupu OOPP pro zaky

zajiSténi ukonceni projekti

ptiprava jednani Skolské rady

najemci na Skolni rok

priprava Biojarmarku, Tésinské dozinky, DOD MSK

ukoly spojené s moznymi zménami v budoucnosti Skoly

priprava naborovych a propagacnich akci

el Prep gt cutnizace
stiedni Skola
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e priprava informacnich schiizek rodici 1. ro¢nikt
e priprava zahdjeni Skolniho roku zakt
e zapisy jednani PK - plany prace a pozadavky na nakupy
e zpracovani tematickych plant dle novych SVP, aktualizace
e zpracovani ro¢niho planu prace
e zpracovani vyroc¢ni zpravy o ¢innosti Skoly
e priprava pedagogické rady
e priprava jednani Skolské rady
e spisova sluzba a archivace
e 7ajiSténi pracovisté OV zakd a praxi
e plan investi¢nich akci
o vysledky zkouSek v nahradnim terminu a opravnych MZ, ZZ
e Biojarmark, Erasmus+, Motiva¢ni workshopy, DOD MSK, TéSinské dozinky
o realizace projekti - OKAP II.
e realizace OP JAK
RIJEN
e kontrola vedeni pedagogické dokumentace
e plan hospitaci
e koncepce prezentace Skoly na verejnosti — ndborové akce, DOD
e aktualizace - web stranky Skoly, komunikacni strategie
e Nadace $koly, jednani skolské rady
e zapojeni do projekti EU
e stav a Cerpani prostiredki FKSP
e kontrola zajisténi OPX
o realizace projektd

LISTOPAD
e priprava pedagogické rady
e Juvendlie
e zavéry z naborovych akci pro nasledny DOD
e projednani navrhu finan¢niho planu na dalsf rok
e priprava inventarizace
¢ kontrola dodrzovani finan¢niho rozpoctu Skoly
e pftiprava pfijimaciho fizeni
o realizace projektd
e mezinarodni ekologicka konference MESS

PROSINEC
e Den otevirenych dveri
e adventni koncerty
e vanocni posezeni pracovniki, Mikulas
e kontrola BOZP, irazy
e zajisténi budov na zimni prazdniny

. . £ "
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e priprava TéSinské karafy
e pokracovani v naboru zaki v ZS
o realizace projekti

LEDEN
e KOLEKTIVNI SMLOUVA 2024
e priprava pedagogické rady - klasifika¢ni konference
¢ kontrola drovné vyuky - novi ucitelé
e priprava generalky MZ, ZZ
e vysledky hospodareni
e piiprava rozpoctu
e priprava oprav a udrZzby na jarni prazdniny (interiér)
e ptiprava pfijimaciho fizeni
e vyrolni zprava o poskytovani informaci
e estetizace Skoly
e priprava zahrani¢nich stazi
e kontrola plnéni ukolti za 1. pololeti
e realizace doporuceni zrizovatele
e 7ajiSténi organizace TéSinské karafy
e zajisténi konani DOD 2
UNOR
e hodnoceni za 1. pololeti
¢ hlavni tkoly na II. pololeti
¢ zhodnoceni hospodarskych vysledki za uplynuly rok
e 7adosti na KU investice
e stav BOZP
e jednani Skolské rady
e plan hospitaci na II. pololeti
e priprava publikace ,30 deka informaci“
e opatieni a piikaz k péci o majetek
e prijimaci fizeni
e organizace MZ, ZZ
e generadlka MZ
e zajistit konani soutéze DUPLEX
e napln jarnich prazdnin
e udrzba a opravy ve $kole

BREZEN
e prijimaci fizeni
e generdalka ZZ, ptijimacek
e priprava Skolnich vyleti a exkurzi
e piiprava provérek BOZP a PO
e priprava MZ, Z7Z
e priprava pedagogické rady a tiidnich schiizek

. . £ "
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DUBEN
e Den vzdélavani
e zemédélska soutéZ DRON
e prijimaci rizeni
e PISEMNE MZ
e priprava praktickych MZ
¢ meziobdobni hodnoceni prospéchu a chovani Zakt

KVETEN
e praktické a astni MZ
e polygraficka a tiskarska soutéz DUPLEX
¢ vyhodnoceni uspécht skoly, soutézi

CERVEN
e pisemné, praktické a tstni ZZ
e Skolni vylety
e mezinarodni ekologicka konference - MESS
e priprava pedagogické rady
e hodnoceni plnéni ro¢niho planu
e podklady pro vyrocni zpravu
e piiprava zavéru Skolniho roku
e priprava praci na prazdniny - plan - opravy a udrzba
e Uklid kabinetq, uc¢eben,
e 7ajiSténi majetku na prazdniny!!!

Celoro¢ni ukoly: :
e zavadéni aktualizovanych SVP do praxe
e aktualizace a sjednoceni veskerych internich smérnic Skoly
e realizace projektu OP JAK
e cateringové akce skoly
e aktualizace www stranek Skoly, socialnich sitf aj.
e kontrolni ¢innost: predsedové PK x vyucujici ...hospitace vzajemné

. . £ "
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2.2 Porady pedagogickych pracovniki

= Provozni porady PP
= Pedagogické rady PR
Pedagogické rady jsou poradnim organem reditele Skoly. Jejimi ¢leny jsou pedagogicti pracovnici

Skoly jak teorie, tak praxe. Pro porady jsou vyClenény v tydennich planech stredy.

28.8.2023 PP - zahajovaci; ikoly na pripravny tyden; organizace skolniho roku

1.9.2023 PP - vysledky klasifikace v NT a opravnych zkousek,
priprava zahajeni Skolniho roku s Zaky

20.9.2023 Kontrola plnéni ukolt (zavedeni nového Skolniho roku)

18.10.2023 | Vyroé¢ni PR, projednani VZ za minuly $kolni rok a planu prace, SR aj.

22.11.2023 | PR - ¢tvrtletni hodnoceni prospéchu a chovani zaka

13.12.2023 | PP - provozni zaleZitosti a zavér kalendainiho roku

24.1.2024 PR - pololetni hodnoceni prospéchu a chovani zakt

14.2.2024 PP - provozni zalezZitosti

20.3.2024 PP - provozni zalezZitosti

27.3.2024 Den uciteli 2022

17.4.2024 PR - meziob. hodnoceni prospéchu a chovani zakit

15.5.2024 PP - provozni zalezZitosti

19.6.2024 PR - zavérecna porada

26.6.2024 PP - zavér Skolniho roku
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3 Poradni a metodické organy skoly

3.1 Grémium reditele Skoly

Do grémia Skoly patii kromé rozsifeného vedeni Skoly TOP managementu také stredni

management. Grémium svolava reditel Skoly, jedna dle potreby.

GREMIUM REDITELE SKOLY 2023/2024
Ing. Matlochova, Mgr. Bojdova, Mgr. Postulkova,

ZASTUPCI REDITELE SKOLY

Bc. Sveda
Mgr. Wolna, Mgr. Tramplerova, Ing. Flachbartova,
PREDSEDOVE PREDMETOVYCH KOMISI Ing.Pazdziorova, Mgr. Fuksova, Mgr. Vojvodova,
Ing. Mizd'ochov3, Ing. Ratveiska
SVP KOORDINATOR Mgr. Bojdova
VYCHOVNI PORADCI Ing. Ratveiska, Mgr. Foltynova
SKOLNI METODIK PREVENCE Mgr. Foltynova

VEDOUCI UCITELKA PRO PRAKT.VYUCOVANI | Mgr. Masopustova

KOORDINATORI ESSA, PROJEKTY, ZAHRANICI | Ing. Drozdova, Ing. Flachbartova, Mgr. Tramplerova

KOORDINATORKA EVVO Mgr. Tomisova

KOORDINATOR STUDENTSKY PARLAMENT Mgr. Sikora

KOORDINATORI ICT Mgr. Broda, Ing.Pazdziorova, Mgr. Vojvodova
PORTAL MSK Mgr. Vojvodova

VEDOUCI SKOLN{ JIDELNY Bc. Jabiirkova

NADACE SKOLY Ing. Flachbartova

SRPS Mgr. Navratilova

SKOLSKA RADA Ing. Holy

ODBOROVA ORGANIZACE Ing. Zuzéakova

TECHNICKY PROVOZ P. Nieszporek

KOORDINATOR PRO BUDOVU 37 Mgr. Zilkova

SPRAVA SITE Ing. Kuncicky

@ 2 : 3
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3.2 Predmétové komise

Predmétova komise CESKEHO JAZYKA A LITERATURY

Vedouci:
Clenové:

Pedmétova komise CIZICH JAZYKO

Vedouci:
Clenové:

MGR. YVONA WOLNA
Mgr. Martina Bojdova
Mgr. Jolana Vladarova
Mgr. Marek Rusz

Mgr. Lucie Kornutova
Mgr. Nadézda Levova
Mgr. Jan Nemcek

Mgr. Rostislav Pavelec

MGR. GABRIELA TRAMPLEROVA
Mgr. Ivana Hutkova

Mgr. Marcela Konieczna

Mgr. Pavel Pec

Ing. Andrea Umlaufova

Mgr. Agata Sochorova

Mgr. Yvona Wolna

Ing. Pavla Zuzéakova

Mgr. Lenka Gunkova

Ing. Radomir Holy

Mariola Kukuczkova /NJ/
Mgr. Pavla Tomisova

Mgr. Drahoslava Zilkova /R]/

Predmétova komise SPOLECENSKYCH A PRIRODNICH VED

Vedouci:
Spolecenské védy:

Piirodni védy:

Matematika:

ING. JOANNA PAZDZIOROVA
Mgr. NadéZzda Levova

Mgr. Rostislav Pavelec

Mgr. Yvona Wolna

Mgr. Jan Hensler

Mgr. Marek Rusz

Mgr. Ondrej Sikora

Mgr. Drahoslava Zilkova

Mgr. Barbara Kowalczykova

Mgr. Jana Pawlikova
Mgr. Petr Petirek

Mgr. Marek Vaclavek
Ing. Lucie Rejlova

Mgr. Anetta Vojvodova
Mgr. Pavla Tomisova

Mgr. Ivana Hutkova
Mgr. Véra Hoskova
Ing. Iveta Hermanova
Mgr. Ondtej Sikora
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Mgr. Marcela Konieczna
Mgr. Gabriela Kunzova
Mgr. Petr Petiek

Ing. Joanna Pazdiorova

—
()

Mgr. Anetta Vojvodova
Mgr. Dagmar Szturcova
Mgr. Jan Nemcek

Ing. Martin Kuffa

Mgr. Lukas Broda

Mgr. Gabriela Kunzova
Ing. Radomir Holy

Ing. Joanna PaZdiorova
Ing. Iveta Hermanova
Ing. Alice Flachbartova

TV: Mgr. Marcin Zyla
Mgr. Dorota Szarowska
Mgr. Jan Hensler

Predmétova komise EKONOMICKA

Vedouci: ING. ALICE FLACHBARTOVA
Clenové: Ing. Pavlina Drozdova

Mgr. Jana Pawlikova

Mgr. Kamila Liberdova

Mgr. Jana Kozielova

Mgr. Michaela Ondruchova

Ing. Lucie Ratveiska

Mgr. Iva Dziergasova

Ing. Iveta Hermanova

Pfedmétova komise GASTRONOMIE, HOTELNICTVi A CESTOVNIHO RUCHU

Vedouci: MGR. PAVLA FUKSOVA
Hotelnictvi: Mgr. Pavla Fuksova
Mgr. Matéj CzyZ
Mgr. Anna Navratilova
Mgr. Renata Bajtkova
Bc. Adam Hruska
Mgr. Jif{ Jancar
Mgr. Michaela Ondruchova
Marian Gruszka
Mgr. Jifina Szuscikova
Mgr. Pavla Tomisova
Mgr. Iva Dziergasova
Kuchar-¢isnik: Mgr. Anna Navratilova
Mgr. Pavel Cieslar
Mgr. Matéj Czyz
Mgr. Pavla Fuksova
Mgr. Zderika PoStulkova
Mgr. Jifina Szuscikova
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Mgr. Renata Bajtkova
Mgr. Zuzana Reza¢ova
Mgr. Kamila Foltynova

Cukrar: Mgr. Kamila Foltynova
Mgr. Barbara Kowalczykova

Pekaf Ing. Zdenék Mruzek
Mgr. Zdetika PoStulkova
Mgr. Iva Dziergasova

Sladovnik-pivovarnik: Mgr. Pavla Fuksova
Ing. Jaroslava Guziurova
Mgr. Petr Petiek
Ing. Roman Paprok

Odborny vycvik: Mgr. Iveta Masopustova, Mgr. Zderika PoStulkova
Adam Szarowski
Adéla Bednarzova
Bc. Anna Cunderlova
Marian Gruszka
Adriana Henslerova
Véclav Vojcik
Iveta Bervidova
Jana Tatkova
Tomas Kozel

Predmétova komise POLYGRAFIE A ARANZOVANI
Vedouci: MGR. ANETTA VOJVODOVA

Polygrafie, Tiskar: Mgr. MgA. Michal Popieluch
Mgr. Jiri Jancar
Ing. Martin Kuffa
Vit Moravec
Vit Kopidol
Mgr. Barbara Kowalczykova
Mgr. Anetta Vojvodova
Mgr. Kamila Liberdova

Aranzér: Mgr. Kamila Liberdova
Mgr. Martina Damkova
Mgr. Barbara Kowalczykova
Lenka Jokielova
Dagmar Boturova
Ing. Jana Matlochovéa
Predmétova komise ZEMEDELSTVI

Vedouci: ING. RADKA MIZDOCHOVA
Agropodnikani: Ing. Radka Mizd'ochova

Ing. Jaroslava Guziurova

. . £ "
el Prep gt cutnizace
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 21



G 7] S L e R0

Ekologie a ZP:

Jezdectvi a chov koni:

Reznik-uzenaf:

ASISTENTI PEDAGOGA
Vedouci:
Clenové:

Ing. Zdenék Mruzek

Mgr. Michaela Ondruchova
Ing. Petr Meduna

Lubomir KoZdoi

Ing. Barbora Lyckova, PhD.
Ing. Lucie Ratveiska

Mgr. Marek Vaclavek

Ing. Miroslav HajduSik, MBA

Mgr. Lucie Rejlova

Ing. Barbora Lyckova, PhD.
Ing. Miroslav HajdusSik, MBA
Mgr. Pavla Tomisova

Mgr. Martin Maryniok

Mgr. Marek Vaclavek

Ing. Radka Mizd'ochova
Olga Potésilova

Ing. Barbora Lyckova, PhD.
Vaclav Drobisz

Ing. Jaroslava Guziurova

Ing. Zdenék Mruzek
Ing. Jaroslava Guziurova
Mgr. Kamila Foltynova
Ing. Miroslav HajdusSik
Mgr. Jana Kozielova
Mgr. Kamila Liberdova
Mgr. Lucie Rejlova

Mgr. Iva Dziergasova

Ing. Lucie Ratveiska
Mgr. Sarka Mrézkova
Mgr. Ligia Lebedova
Bc. Ivana Michnakova
Lucie Szotkowska
Jana Kuklova

Zaneta Swienczkova
Bc. Aneta Kissova
Jana Blasinska
Andrea Pindurova
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4.1 Sprava objekti
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Sprava objektii, uceben, kabineti, sbirek

Popis objektu Zodpovédna osoba
Tyrsova 611/2, hlavni budova skoly Petr Nieszporek
Tyrsova 611/2, nadvoii s parkovistém, zahrada Petr Nieszporek

Tyrsova 611/2, télocvicna, posilovna, balkon

Mgr. Jan Hensler

TyrSova 611/2, Skolni jidelna

Bc. Ludmila Jabtrkova

Mechanizac¢ni stredisko Cihelni

Ing. Petr Meduna

Frydecka 37, aredl, budovy

Zdenék Adamcik

Literarni kavarna Avion, ul. Hlavni

Adam Szarowski, Jana Tatkova

4.2 Sprava uceben

Frydecka 37
Mistnost: Zodpovida:
F recepce Mgr. Anna Navratilova
F 10 multimedialni u¢ebna, CP 3., C 2. Mgr. Nadézda Levova
F11 AT 3, PT 2. Mgr. Barbara Kowalczykova
F12ICT Mgr. Lukas Broda

F 13 délicka

Mgr. Drahoslava Zilkova

F 18 u¢ebna ICT

Mgr. Anetta Vojvodova

F20KC 3., KC 2.

Mgr. Gabriela Kunzova

F22A1,A2. Mgr. Kamila Liberdova
F25C1,KC1. Mgr. Michaela Ondruchova
F27 0V Mgr. Martina Damkova

F ucebny SPV aranzovani

Mgr. Martina Damkova

F 37 Gastrocentrum

Mgr. Renata Bajtkova

F 37 ucebna stolni¢eni

Mgr. Iveta Masopustova

F 37 FTV télocvi¢na

Mgr. Jan Hensler

F 37 venkovni areal

Mgr. Jan Hensler

albrechtova
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TyrSova 611/2
Mistnost: Zodpovida:
T recepce Mgr. Anna Navratilova

T 214 Prirodovédnd a technicka uc¢ebna

Mgr. Pavla Tomisova

T 208 Ptirodovédna uebna ekologie

Mgr. Martin Maryniok

T 204 PT 1, JR 2.

Mgr. Iva Dziergasova

T 207 ]S 1., KCS 2.

Ing. Radomir Holy

T 6 jazykova ucebna

Mgr. Gabriela Tramplerova

T 7 jazykova ucebna

Mgr. Ivana Hutkova

T 11 u€ebna ICT - PG

Mgr., MgA. Michal Popieluch

T 15 ucebna ICT

Mgr. Anetta Vojvodova

T 17 multimedialni PG 4.

Mgr., MgA. Michal Popieluch

T 19 multimedialni PG 3.

Mgr. Ivana Hutkova

T 27 PO 1. Mgr. Marcela Konieczna
T 29 PG 2. Ing. Martin Kuffa
T40HT 2.B Mgr. Gabriela Tramplerova
T 46 laboratof RV Ing. Zdenék Mruzek

T 49 laboratot CHE Mgr. Anetta Vojvodova
T 53 Kariérové poradenstvi Ing. Lucie Ratveiska

T 55 knihovna Mgr. Rostislav Pavelec
T 58 laboratof ZV Ing. Radka Mizd'ochova
T 60 AGE 4. Mgr. Anetta Vojvodova
T 62 AGE 2. Mgr. Jan Nemcek

T 64 AGE 3. Ing. Lucie Rejlova

T 66 EPG 1. Mgr. Agata Sochorova

T 68 laboratot BIO Ing. Jaroslava Guziurova

T Konferen¢ni sal

Mgr. Martin Maryniok

T TV télocvi¢na

Mgr. Jan Hensler

T sborovna Mgr. Ivana Hutkova

T 123 ICT, FF Ing. Pavlina Drozdova

T 128 KCR 3.,JS 3. Mgr. Michaela Ondruchova
T 130 PO 2. Mgr. Jana Pawlikova

T 141 fotostudio Mgr., MgA. Michal Popieluch
T 147 ICT PG Mgr. Lukas Broda

T 148 ICT Mgr. Lukas Broda
T231HT3.A Mgr. Anna Navratilova

T 232 Gastroateliér Mgr. Pavla Fuksova

T 236 délicka Mgr. Pavla Fuksova

T 239 HT 1. Mgr. Jan Hensler

T 240 KCR 1., délicka Ing. Radomir Holy
T245HT 2. A Mgr. Renata Bajtkova
T251HT4.A Ing. Pavla Zuz¢akova

T 255 délicka Ing. Radomir Holy

T 256 AGH 1. Mgr. Marek Rusz

T 257 HT 4.B Mariola Kukuczkova

T 258 délicka R] Mgr. Drahoslava Zilkova

T 261 HT 3.B Mgr. Rostislav Pavelec

T 90 cukrarska a pekaiska dilna

Adriana Henslerova
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T tiskarska dilna

Vit Moravec

T polygrafické studio

Mgr., MgA. Michal Popieluch

4.3 Sprava kabineti

Frydecka 37
Kabinet: Zodpovida:
kabinet F 16 Mgr. Kamila Foltynova
kabinet F 17 Mgr. Drahoslava Zilkova
sborovna F 21 Mgr. Drahoslava Zilkova
kabinet F 23 Jana Kuklova
kabinet F 24 Mgr. Yvona Wolna
kabinet F 28 Mgr. Jana Pawlikova
kabinet Gastrocentrum Mgr. Renata Bajtkova
kabinet stolniceni Mgr. Iveta Masopustova

TyrSova 611/2
Kabinet: Zodpovida:
kabinet T 9 Mgr. Gabriela Tramplerova
kabinet T 10 Mgr. Jan Hensler
kabinet T 18 Mgr. Agata Sochorova
kabinet T 24 Ing. Lucie Ratveiska
kabinet T 54 Mgr. Yvona Wolna
kabinet T 59 Mgr. Marek Rusz
kabinet T 61 Ing. Zdenék Mruzek
kabinet T 63 Mgr. Drahoslava Zilkova
kabinet T 65 Ing. Radka Mizd'ochova
kabinet T 67 Mgr. Anetta Vojvodova
kabinet T 91 Adriana Henslerova
kabinet T 95 Mgr., MgA. Michal Popieluch
kabinet T 121 Mgr. Jana Kozielova
kabinet T 122 Ing. Alice Flachbartova
kabinet T 142 fotoateliér Mgr., MgA. Michal Popieluch
kabinet T 146 Kuncicky
kabinet T 203 Ing. Barbora Lyckova
kabinet T 215 Mgr. Pavla Tomisova
kabinet T 237 Mgr. Anna Navratilova
kabinet T 243 Lucie Szotkowska
kabinet T 254 Mgr. Véra Hoskova
kabinet tiskarska dilna Vit Moravec
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4.4 Sprava sbirek a inventariza¢nich komisi

Sbirky ucebnich pomticek

mistnost nazev mistnosti inventarni komise odpovédna osoba
UPT1-0001 Ekologie Lyc¢kovd, Tomisova Mgr. Maryniok
UPT1-0001 Ekologie Lyc¢kovd, Tomisova Mgr. Maryniok
UPT1-0002 Rostlinna vyroba Meduna, Lyckova Ing. Mruzek
UPT1-0003 Biologie Rejlova, Mizd'ochova Ing. Guziurova
UPT1-0004 Zivotisna vyroba Hajdusik, Guziurova Ing. Mizd'ochova
UPT1-0005 Télesnd vychova, TyrSova | Szarowska, Szturcova Mgr. Hensler
UPT1-0006 Praxe dilny Mruzek, Maryniok Ing. Meduna
UPT1-0007 AGRO Mruzek, Meduna Ing. Mizd'ochova
UPT1-0008 Chemie, fyzika Vojvodova, Petiek Mgr. Maryniok
UPT1-0009 JA, matematika Hoskova, Sochorova Mgr. Hutkova
UPT1-0010 Autoskola Meduna, Mruzek Kozdon
UPT1-0011 Zemépis, déjepis Vladarova, Tomisova Mgr. Rusz
UPT1-0012 Stroje a zarizeni Mruzek, Kozdon Ing. Mruzek
UPT1-0013 Vypocetni technika Pazdziorov4, Broda Mgr. Vojvodova
UPT1-0014 Jazyk némecky Holy, Kukuczkova Mgr. Hutkova
UPT1-0015 Odborna knihovna Maryniok, Lyckova Mgr. Rusz
UPT1-0018 Pekarska dilna Tatkova, Postulkova Henslerova
UPT1-0019 0db. vycvik - Jezdec Potésilova, Postulkova Drobisz
UPT1-0020 Kuchar Henslerova, Masopustova Bervidova
UPF2-0001 F37 Gastrocentrum Czyz, Navratilova Mgr. Bajtkova
UPF2-0002 kabinet jazyka Tramplerova, Konieczna Mgr. Sochorova
UPF2-0003 kabinet pro gastronomii Czyz, Navratilova Mgr. Bajtkova
UPF2-0004 Kabinet zboziznalstvi Drozdova, Ondruchova Mgr. Liberdova
UPT1-021 Podpiirna opatteni Bojdova, Foltynova K. Mgr. Ratveiska
UPF2-0007 Kabinet aranZovani Damkov3, Boturova Jokielova
UPF2-0008 Kabinet pro matematiku Hutkova, Petiek Mgr. Hoskova
UPF2-0009 Kabinet vyp. techniky Pazdziorov3, Vojvodova Mgr. Broda
UPF2-0010 Kabinet TV- Frydecka Zyla, Szarowska Mgr. Hensler
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Kabinet ¢eského jazyka a

UPF2-0011 spol. véd Sikora, Pavelec Mgr. Wolna
UPF2-0012 iil;li:iityd;‘]};lz‘itli{;ké Tomisova, Holy Mgr. Petiek
UPF2-0013 Kabinet pro stolniceni Navratilova, Masopustova Mgr. Postulkova
UPF2-0015 gf;’li;‘et pro hotelovou Fuksov4, Czy¥ Mgr. Masopustova
UPF2-0016 Kabinet videotechniky Holy, Petrek Ing. Drozdova
UPF2-0017 Kabinet TA Flachbartova, Ondruchova Ing. Drozdova
UPF2-0018 Kabinet tél. vychovy - lyze | Szarowska, Foltynova K. Mgr. Hensler
UPF2-0019 Kabinet zemépisu Szuscikova, Zilkova Mgr. Tomisova
UPF2-0020 AVION Szarowski, Postulkova Tatkova
UPF2-0021 Kabinet pro polygrafii Kuffa, Jancar Mgr. Popieluch
UPDF-0003 Jazykova uc¢ebna T6 Sochorov4, Konieczna Mgr. Tramplerova

Inventura 028/0190

mistnost nazev mistnosti inventarni komise odpovédna osoba

UPF2-0001 Gastrocentrum Bajtkova, Navratilova Mgr. Czyz

UPDF-0001 | UP-Frydecka dary- Vojvodové, Pazdziorova Ing. Kunéicky
monitor, tisk. stroj

UPDF-0001 UP-Frydecka dary- DVD Zilkova, Holy Mgr. Petfek

UPDF-0001 UP-Ij“rydecka dary- PG Kopidol, Jancar Mgr. Popieluch
stroje

UPDF-0003 Jazykova uc¢ebna T6 Sochorova, Konieczna Mgr. Tramplerova

UPDF-0002 UP- dary OU INOVACE Sikora, Zilkova Mgr. Tomisova

UPDF-0004 UP- dary tablety Flachbartova, Drozdova Mgr. Hoskova

UPDF-0001 UP-Frydecka dary- sekacka | Meduna, Mruzek Mgr. Maryniok

Inventura 028/0200

mistnost nazev mistnosti odpovédna osoba
UPEF-0001 ll_{lrl:i-hl;']rydecka ESFa EU- Umlaufovd, Zuzc¢akova Mgr. Sochorova
UPEF-0001 U,P- nyd(?Cka ES.F aEU- Vojvodova, Pazdziorova Mgr. Broda
vypocetni technika
UPEF-0001 U,P- nyd(?Cka ESfF aEU- Broda, Vojvodova Ing. Pazdziorova
vypocetni technika
UPEF-0001 g:s-t:'(l)’ydecka ESFa EU- Fuksova, Bajtkova Mgr. Masopustova
UPEF-0001 UP- Frydecka ESF a EU- Masopustova, Postulkova Bc. Cunderlova

fixirka

Inventura 028/0230

mistnost

nazev mistnosti

odpovédna osoba

UPPF-0001

UP- Projekty- mapa

Paskova, Zuzc¢akova

Mgr. Sochorova
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upPF-0001 | Vb Projekty-promostolky | . oos 1iberdova Jokielova
+ tabule informacni

UPPF-0001 Up- F.’rOJekty- PC+ Broda, Vojvodova Ing. Pazdziorova
monitory

UPPF-0001 UP- Proj Ekfy_ pomticky pro Navratilova, Bajtkova Mgr. Masopustova
hotelovou Skolu

UPPF-0001 UP- Projekty- ekologie Sikora, Zilkova Mgr. Tomisova

UPPF-0001 UP- Projekty- vaha Masopustova, Postulkova Bc. Cunderlova

UPPF-0001 UP- Projekty- vzornik Kopidol, Janéar Mgr. Popieluch

UPPT-0001 NatTech ucebna 1- fyzika Tomisova, HoSkova Mgr. Pettek

uPPT-0001 | NatTechucebnal-sada o poh Hoskova Mgr. Tomisova
ekologie

UPPT-0001 | NatTech ucebna1- Petiek, Hogkova Megr. Guziurovéa
mikroskop

UPPT-0001 NatTech ucebna 1- Petiek, HoSkova Mgr. Vojvodova
notebooky

UPPT-0001 | NatTechulebnal-sada | po ol poxkovs Ing. Maryniok
rozboru ptid

UPPT-0001 | NatTech ucebna 1- Pettek, Hoskova Mgr. Popieluch
polygrafie

UPPF-0002 NatTech ucebna 2- geologie | Lyckova, Tomisova Ing. Maryniok

UPPF-0002 NatTech ucebna 2- susarna | Maryniok, Tomisova Mgr. Vojvodova

UPPF-0002 NatTech ucebna 2- biologie | Maryniok, Tomisova Mgr. Guziurova

. . £ "
el Prep gt cutnizace
stiedni Skola
Cesky tésin www.albrechtovastredni.cz 28



G 7] S L e R0

5 Plan prace praktického vyucovani

5.1 Plan porad

Hlavni ukoly Termin

PP/1 Seznameni s hlavnimi tkoly sk. roku 2023/2024, 28.8.2023
ukoly na ptipravny tyden.

PP/2 Organizacni zalezitosti - zahajeni skol. roku, plan na zari. 31.8.2023
Vyhodnoceni ZZ za rok 2022/2023, vyhodnoceni PV za zari, organizace

PP/3 odbornych kurzti, smluvni zajisténi ucebnich a odbornych praxi, plan 21.9.2023
DVPP, SAB, dokonéen{ aktivit OKAP IL.

PR + Projednani vyro¢ni zpravy za $kol. rok 2022/2023 a planu prace 18.10.2023

PP/4 na Skol. rok 2023/2024. 19.10.2023

PR Mve’z1o’bdolzn1 hodnoceni prospéchu a chovani. 22.11. 2023
Tridni schuzky.

PP/5 Organizacni zalezitosti PV, zavér kalendarniho roku. 13.12.2023

PP/6 Uzavteni klasifikace za I. pol. Pfiprava odbornych akci, zmény na 23.1.2024
pracovistich ve II. pololeti.

PR Pololetni hodnoceni prospéchu a chovani 24.1.2024

PP/7 Provozni zaleZitosti, organizace odborné praxe a zahranicnich stazi 14.2.2024

PP/8 Ptiprava praktickych ZZ a MZ, provozni zaleZitosti, organizace odborné 20.3.2024
praxe.

PP/9 | Meziobdobni hodnoceni prospéchu a chovani. 16.4.2024

oy o 17.4.2024

PR Tridni schuzky.

PP/10 |Klasifikace 3. roc., priprava ZZ. 22.5.2024

PP/11 |Klasifikace 1. a 2. ro¢nikd, priprava skolniho roku 2023/2024 18.6.2024

PR Zavérecné hodnoceni prospéchu a chovani. 19.6.2024
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5.2 Provozni porady useku praktického vyucovani

Svolava zastupce reditele pro praktické vyucovani v terminech stanovenych v planu provoznich

porad v daném Skolnim roce.

Stalymi body jednani na poradach jsou:

e kontrola dodrzovani pracovni doby UOV a UPX,

e kontrola primé a neprimé vyucovaci ¢innosti UOV a UPX, kterfi zajistuji individualni OV
a ucebni praxi,

e kontrola pedagogické dokumentace,

e kontrola plnéni SVP a u¢ebnich osnov v navaznosti teorie a praxe,

e hodnoceni spoluprace se smluvnimi partnery, navrhy na zmény,

e spoluprace instruktorti a UOV a UPX,

e prospéch a chovani zakli na pracovistich,

e dochazka zakl na pracovisté PV,

e teSeni vychovnych problémd, navrhy na projednani ve vychovné komisi, spoluprace
s rodici,

e projednani zavéra z hospitaci,

e dodrZovani BOZP, PO a hygieny na pracovistich PV,

e priprava na soutéze, personalni a materialni zabezpeceni,

e realizace odbornych aktivit vdaném mésici,

e moznosti DVPP UOV a ucitelli praxe (odborné seminare, kurzy apod.),

e zapojeni UOV do SAB, OKAP II

e rlzné - operativni feseni aktualnich tkoli.

5.3 Plan ¢innosti praktického vyucovani

SRPEN

e zpracovani més. planu - usek PV,

e provozni porada,

e zpracovani planu ¢innosti usek PV-pro skol. rok 2023 /2024,

e zpracovani planu porad useku PV,

e zpracovani planu odbornych praxi pro $k. rok 2023/2024 (obor HT, PO, PG, AG, E),

e rozdéleni zakil do skupin a pridéleni skupin jednotlivym UOV,

e organizacni zajisténi praktického vyucCovani (pfipravit smlouvy, smérnice, pokyny,
jmenovani instruktord...),

e priprava pokynt pro zahajeni skolniho roku - tisek PV,

e piiprava pedagogické dokumentace pro UOV (deniky, karty evidence, osobni listy,
zapisniky BOZP),

e konani zkouSek v ndhradnim terminu z OV,

e priprava jednotlivych pracovist PV - kontrola materialné-technického vybaveni,

e zpracovani naplni prace, stanoveni osobnich a zvlastnich priplatki UOV,

e zabezpeceni ochrannych pracovnich pomiicek - JPO pro Zaky a ucitele OV,

e kontrola tematickych planti OV jednotlivych obord,
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e jednani predmétovych komisi.
ZARI

e zpracovani més. planu - usek PV,

e provozni porada - hodnoceni ZZ (opravné a v nahradnim terminu),

e zpracovani planu odbornych aktivit iseku PV pro sk. rok 2023/2024,

e zpracovani planu hospita¢ni ¢innosti (ZR, VUPV), planu cviéeni (konzultaci) pro zaky II. a II.
ro¢. na individualnich smluvnich prac. (UOV), zpracovani planu ovérovacich zkouSek,

e schuzka s rodici zaku I. ro¢nikag,

e priprava schiizky s rodici zakd a Zaky oboru tiskar na polygrafickych strojich - Finidr,

e organizacni zabezpeceni a konani ZZ opravnych a v ndhradnim terminu,

e organizacni zabezpeceni a konani praktickych MZ opravnych a v ndhradnim terminu,

e vybrani tiskopisi (evidence odborné praxe), hodnoceni prazdninové praxe u obori HT,

e zaji$téni $iti pracovnich odévii pro I. roéniky oboru KC (JPO),

e uzavirani novych smluv se smluvnimi partnery, jmenovani instruktord,

e upresnéni poctu zakd na jednotlivych pracovistich, upiesnéni skupin pro UOV,

¢ kontrola pedagogické dokumentace (deniky, osobni listy apod.),

e zpracovani a uptfesnéni planu DVPP,

e zajiSténi odbornych kurzi pro 1. pol. skol. roku 2023/2024 (Barmansky, ...),

¢ smluvni zajisténi odborné a uc¢ebni praxe (AG, E, HT, PG)

e priprava na odborné soutéZe, Skolni akce - Tésinské doZinky ,BIOJARMARK, MESS

e jednanis odbornymi asociacemi (AHR CR, CBA, ...)

o zajiSténi BURZY skol - Frydek-Mistek

RIJEN

e zpracovani més. planu - usek PV,

e pedagogicka rada - vyrocni zprava a plan prace - schvaleni

¢ kontrola vedeni ped. dokumentace jednotlivych UOV,

e kontrola a hospitace na jednotlivych pracovistich,

¢ dokonceni nakupu JPO a prostiredki k jejich tidrzbé,

e provedeni nutnych zmeén v rozdéleni zaki na pracovistich, a s tim souvisejici upravy smluv
a dodatkd,

e Ucast na odbornych soutézich,

e priprava a ucast na skolnich akcich - ENVOFILM

e realizace barmanského kurzu,

e priprava barmanské soutéZe Mlady barman 2023 (materidlni zabezpeceni, osloveni
sponzord, pozvanky pro hosty, logo soutéze)

e plan organizacniho zajisténi soutéze Tésinska karafa 2024

e zahajeni odbornych praxi HT 4.

o zajiSténi BURZY skol - Ttinec

LISTOPAD
e zpracovani mési¢niho planu - tsek PV,
e pedagogicka rada, meziobdobni hodnoceni
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priprava tfidnich schiizek- usek PV,

schiizky s rodici zakl a zaky oboru tiskar na polygrafickych strojich - Finidr,
Ucast na odbornych soutézich (Marlenka, ...)

zpracovani nadvrhu zabezpeceni dne otevienych dvefti,

pomoc pfi org. zabezpeceni ,Dne studentstva - Juvenalie 2023

hospitace na pracovistich PV dle planu hospitaci

doplnéni inventare, ndkup pomiicek pro usek PV

inventarizace

PROSINEC

zpracovani mési¢niho planu - tisek PV

provozni porada

organizacni zajistén{ konani opravnych ZZ

hospitace na pracovistich OV

organizacni zabezpeceni DOD

organizacni zabezpeceni skolni soutéZe Mlady barman 2023
organizace ovérovacich zkousek u obori s vyu¢nim listem
zpracovani navrhu na predsedy komisi pro ZZ - hlaSeni na kraj

LEDEN

zpracovani mésicniho planu - usek PV

provozni porada

priprava na pedagogickou radu, pololetni hodnoceni zaki, uzavieni klasifikace
kontrola pribéhu ovérovacich zkousek, hospitace na pracovistich OV
pripravit ndvrh zmén na pracovistich OV pro II. pol. $kol. roku 2023 /2024
ptiprava a realizace soutéze Tésinska karafa 2024

priprava a organizacni zajiSténi DOD 2, naborové aktivity

organizacni zajiSténi zahrani¢nich praxi,

losovani SOP - ZZ

priprava praktickych MZ

pripravit losovani ndmétt pro praktickou MZ u oboru HT

UNOR

zpracovani mési¢niho planu - usek PV

hodnoceni I. pololeti, upresnéni planu prace na II. pol. skol. roku
priprava podkladii pro odbornou praxi HT, smluvni zajisténi pracovist
zpracovani navrhu dal$ich ¢lenti komisi pro ZZ a praktické MZ
organizacni zajisténi DOD 2, naborové aktivity

BREZEN

zpracovani més. planu - isek PV

provozni porada

priprava ZZ dle jednotného zadani, navrh na jmenovani dalSich ¢lenti komisi k ZZ
zpracovani harmonogramu praktickych MZ

zpracovani vSech podkladi pro zajiSténi praktické MZ
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e kontrola priibéhu ovérovacich zkousek

e organizacni zabezpeceni odbornych soutéZi, odborné exkurze dle zajmu zaka
e zpracovani podkladi a smluv po odbornou praxi HT, vCetné zahranic¢nich stazi
e priprava a organizace generalni pisemné ZZ

e hospitace na pracovistich PV dle planu hospitaci

DUBEN
e zpracovani més. planu- usek PV
e pedagogicka rada - meziobdobni hodnoceni, tridni schlizky
e zpracovani vSech podkladt pro zajisténi ZZ
e zpracovani navrhu organiza¢niho zabezpeceni PV pro Skol. rok 2023/2024
e zpracovani harmonogramu praktickych ZZ
e hospitace na pracovistich PV dle planu hospitaci

KVETEN
e zpracovani més. planu - usek PV
e provozni porada useku PV
e uzavreni Kklasifikace III. ro¢nikt obort s vyu¢nim listem
o realizace praktické MZ a jeji hodnoceni
e zpracovani smluv pro odbornou praxi HT
e priprava ZZ dle jednotného zadani
e priprava organizace Skol. roku 2024/2025 (rozdéleni tfid sudy/lichy, zahajeni Skol. roku,

).

CERVEN
e zpracovani més. planu - usek PV
e provozni porada
e pedagogicka rada
e uzavieni klasifikace
e organizacni zabezpeceni pisemnych, praktickych a dstnich ZZ
¢ slavnostni vyrrazeni Zakl obort s vyucnim listem
e zpracovani informaci pro zahajeni ptiStiho $kolniho roku na dseku PV
e zpracovani navrhu rozdéleni Zakil na jednotliva pracovisté pro sk. rok 2024/2025
¢ hospitace na pracovistich, kde probiha praxe HT
e zpracovani planu prace na srpen
¢ hodnoceni $kol. roku, piiprava podkladl pro vyro¢ni zpravu
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5.4 Plan hospitaci praktického vyucovani
Zastupce reditele pro PV skol. rok 2022/2023

Pracovisté

Jméno UOV/UPX IX. X. XL XII L IL IIL V. V.-VL
VUPV

Mgr. Masopustova ¢ E ¢ D
Noiva

Bednarzova AL BC D
Nowa B,C D B,C D
Szarowski

Tyr$ kuchyii B,C D D
Bervidova

UPX, TyrSova+indiv AC D BC D
Gruszka

Cukraiské centrum

Bc. Cunderlova D BC D
Noiva

Tatkova B.C D B.C D
Fr.37

Jokielova B.C D D
Fr 37

Boturova B.C D D
Fr.37

Mgr.Damkova BC D D
Tyrsova B,C D,E D
Henslerova

Bystrice

Pot&silova BC b B b
Hav11?ov+Bystr1ce B,C D B D
Drobisz

TyrSova+indiv. AC E B.C D
Moravec

Finidr+TyrSova

Kopidol B,C E B,C D
Tésinska jatka BC BD D
Kozel

TyrSova

Kozdoi ¢ B B ¢
TyrSova

Hrugka C B,C B,C C D
Pivovary

Paprok ¢ B A D B )
TyrSova

Vojcik Vaclav B ¢ D D
TyrSova

Ing. Mizd'ochova B B D
TyrSova

Mgr. Maryniok B B D
TyrSova

Ing. Rejlova B B D
TyrSova

Ing, Meduna B B D
TyrSova

Hajdusik B B D

A - Komplexni hospitace ucebniho dne, B - Hospitace ¢dsti uc¢ebniho dne, C - Provérka pedagogické dokumentace, D - Ovérovaci zkousky, MZ, ZZ, E -

individudIni smluvni pracovisté

@
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5.5 Plan odbornych akci

Pfe‘ig(r’rl;l?: any Nazev akce Zodpovida
Zari-fijen ?f:ggsr;lsll;zrll(eu ;Zré Z+a{<ly IL. a I1L. roénikdi oboru HT, K¢) | 7% NA

Rijen Sommelierska soutéZ Brno FU, HRU

R o o L

Listopad ?j:ggirlllsll;zrll{éu ;?‘(I)I;éky 1. a I11. ro¢nikd oboru HT, KC) Gru, NA

Listopad Marlenka CUP Opava CUN

Listopad Sommelierska soutéZ - Znojmo FU, HRU

Prosinec Sommeliersky kurz FU, HRU

Prosinec Mlady barman 2022 ZUZ, GRU, NA
Prosinec DOD L. PT, vSichni z tiseku PV
Leden Mlady priivodce - Ostrava

Leden Tésinska karafa 2024 PT, FU, HRU

Unor DOD II. Vsichni z Gseku PV
Unor Podbeskydsky jestér - soutéz cukrari Frydek CUN

Unor Pekai'ska soutéz HEN

Brezen Soutéz zemédélskych skol ME

Brezen Souté% Traktorista KOZ

gl;izjr?_ Slavnostni tabule - $§kolni soutéZ (HT+KC) VA,FU,GRU,HRU
Duben Cukra¥ roku 2024 CUN, TAT

Kvéten Organizace kurzu Barista GRU

Dalsi Gicast na schlizkach CBA, AKC, AHR apod. dle pozvanek

Cateringové sluzby- dle objednavek, v pribéhu celého $kolniho roku- MAS
AranZérské sluzby - BOT + DAM + JOK

Privodcovské sluzby - dle zvlastniho planu akci
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5.6 Plan odbornych praxi

Podle SVP (v tydnech)

Obor 1. 2. 3. 4.
ro¢nik rocnik ro¢nik ro¢nik

HT 2 3 3 2

PG 0 2 2 0

PO 1. - denni 2 0 0 0

AG 2 3 3 1

E 1 1 2 1

Navrh rozsahu a terminti pro jednotlivé obory

e e RS

Trida

Termin praxe

Rozsah praxe

Misto praxe

HT 1.A,AGH 1 - HT

14.6.-4.9.2024

60 hodin (10 dnii)

Kavarna AVION

smluvni hotely,

HT 2.A,HT 2.B 7.6.-31.8.2024 105 hodin (15 dnii) oy
zahrani¢ni staze
. o smluvni hotely,
HT 3.A HT 3.B 7.6.-31.8.2024 | 105 hodin (A5.dn®) | 1) o i seage,
priubézné 5 dnu
recepce Fr. 32

HT 4. A, HT 4. B L. pol. priibézné 70 hodin (10 dni) Smluvni hotely

PG 2. prubéziné 60 hodin (10 dnii) Tiskarny

PG 3. priibézné 60 hodin (10 dnti) Tiskarny

PO 1. 14.6.-31.8.2024 70 hodin (10 dnii) Smluvni pracovisté
0l vy o . o Smluvni

AGH 1. (AG) priubézné 60 hodin (10 dnii) pracovisté + chmel
0l vy o . o Smluvni

AGE 2. (AG) priubézné 105 hodin (15 dnii) pracovisté + chmel
ol vy o . o Smluvni

AGE 3. (AG) priubézné 105 hodin (15 dnii) pracovisté + chmel

AGE 4. (AG) prubézné 35 hodin (5 dnii) Smluvni pracovisté
ol vy o Dle smlouvy s ZD

AGE -(E) 1,2, priubézné Kokory Chmel

AGE 3. - (E) priibézné 70 hodin (10 dnii) Smluvni pracovisté

AGE 4. (E) priibézné 35 hodin (5 dnii) Smluvni pracovisté

Vyutujici: Mgr. Z. Rezaov4, Bc. A.Hrugka, Mgr. Jitina Szuscikové, Mgr. A. Navratilova, Ing. P. Meduna, Mgr. M. Sebesta, Mgr. M. Maryniok,
Ing. MiZd'ochova, Ing. J. Guziurova, Ing. A. Flachbartova atd.

albrechtova
stiedni Skola
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6 Plan prace metodika prevence

Minimalni preventivni program (dale MPP) ve Skolnim roce 2023 /2024

Viz priloha

@ o 2
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7 Plan prace vychovnych poradct

Viz priloha

@ o 2
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8 PlanEVVO

Viz priloha
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9 PLAN DVPP 2023/2024

Viz priloha

@ o 2
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10 Plan prace ekonomického useku na kalendarni rok 2024

Leden

Finan¢nf uzavien{ predchoziho roku

Piiprava k RUZ

Zuctovani se SR

Vyuctovani tucel. dotaci k 31. 12.

RUZ - obraty, vykazy, odeslani na CSUIS

Vykazy o pracovnicich P1-04, P 2-04 (ctvrtletni)

Zpracovani hla$eni o vyvoji zaméstnanosti a jeji struktute zal. pololeti pro UP C. Tésin
Priprava a kontrola podkladi pro ISP, odeslani hlaseni

Vyhotoveni mzdovych listd za predchozi kalendarni rok od vSech zaméstnanci.
Vypocet a odvod zak. pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou pracovnim trazem.
Inventarizace za ptredchozi rok - kompletace

Prikaz k inventarizaci pro dany rok - dodatek ke smérnici

Vypracovani seznamu limitnich ptikazl na dany rok

HlaSeni o majetku + zavér. Inventarizacni zapis

Vyhotoveni ptehledu o DC dle stiredisek

Vyhotoveni pirehledu o pouzivani sluzebnich vozidel

Vyhotoveni prehledu o sledovani zdanitelnych plnéni (DPH)

Dopliiovani tidaji do portalu FaMa (smlouvy, energie, autoprovoz)

Pribézné reSeni otdzek mzdovych a personalnich

unor

Zprava o Cinnosti a plnéni ukold skoly - rozbor hospodareni

HlasSeni prodeje movitého majetku

Zajisténi podepsani prohlaseni k dani z ptijmu FO, provedeni ro¢niho ztactovani
Vyhotoveni vytuctovani dané z prijmu FO ze zavislé ¢innosti a srazkové dané

Vyhotoveni oznameni o plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim vcetné
vypoctu a prehledu ndhradniho plnéni.

Vykaz o energiich EP 5-01

Priibézné reseni otdzek mzdovych a personalnich

Dopliiovani idaji do portilu FaMa (energie)

Briezen

Danové ptiznani organizace

Pirevod OPPP, vyse piimych nakladi (KU)

Vyhotoveni ro¢nich evidencnich listi diichodové pojisténi v¢. zajiSténi podpist pracovniki
Odeslani ro¢nich ELDP vSech zaméstnanct

Priibézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Dopliiovani idaji do portdlu FaMa (energie)

Evidence provozu vozidel (FaMa)

Duben

UZ - obraty, vykazy, odeslani na CSUIS

Vykazy o pracovnicich P1- 04 za 1. Q, P 2-04 (¢tvrtletni )

Vypocet a odvod zak. pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou pracovnim Grazem
Vykaz V1-01

Priibézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Doplnovani idajli do portalu FaMa (energie)

Kvéten

Finan¢ni plany - skute¢nost daného roku

Kontrola ¢erpani limitnich vydaja

Mimoiadna, namatkova inventarizace pokladny

Priibézna kontrola najmi za 1. pololeti

Vypocet a zauctovani odmeén predsedid maturitnich/zavére¢nych zkousek
Priibézné reseni otdzek mzdovych a personalnich

Dopliiovani tidajd do portalu FaMa (energie)

Cerven

Pireti¢tovani: cizi obédy do DC, vécna reZie obédi na SJ

Piiprava fakturace najmi za 1. pololeti

Vypocet a zauctovani odmeén predsedli maturitnich/zavérecnych zkousek
Inventarizace k 30. 6.

Sledovani nakladi na praxi - prehled 1. pol.

. . £ "
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Pribézné reseni otazek mzdovych a personalnich
Dopliiovani tidajd do portalu FaMa (energie)

UZ - obraty, vykazy, odeslani na CSUIS

Vykazy o pracovnicich P1- 04 za 2. Q P 2-04 (Ctvrtletni)

Vypocet a odvod zak. pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou pracovnim Grazem
Priprava a kontrola podkladi pro ISP, odeslani hlaseni

Zpracovani inventarizacnich soupisti, kompletace 1. pol.
Aktualizace ticetni smérnice

Pribézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Dopliiovani idaji do portalu FaMa (energie)

Archivace

Kontrola stanoveni vySe odpist pro aktualni rok - predbézné
Stanovit vysi odpisid na nasledujici rok -piredbézné pro ziizovatele
Doplnit karty nemovitého majetku

Aktualizace cenovych kalkulaci

Priibézné reseni otdzek mzdovych a personalnich

Dopliiovani tidaji do portalu FaMa (energie)

Evidence smluv (FaMa)

Prevody mezi mzdami a OPPP

Hlaseni o zménach vykont

Priprava, zpracovani vykazi k 30.9.

Zari Kontrola limitnich ptislib

Aktualizace odpisového planu

Pribézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Dopliiovani idaji do portalu FaMa (energie a ndjemni smlouvy)

UZ - obraty, vykazy, odeslani na CSUIS

Vykazy o pracovnicich P1- 04 za 3. Q P 2-04 (¢tvrtletni) a vykaz P1C
Vypocet a odvod zak. pojisténi odpovédnosti za Skodu zpisobenou pracovnim drazem
Finanéni plany na nasledujici rok - predbézné

Proskoleni ¢lend inventarnich komisi

Dopliiovani tidaji do portalu FaMa (smlouvy, energie, autoprovoz)
Priibézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Dopliiovani tidajd do portalu FaMa (energie)

Mimoradna, namatkova inventarizace pokladny

Priprava inventarizaci - vyhotoveni sestav pro jednotlivé dil¢i komise
Priibézné reseni otdzek mzdovych a personalnich

Doplilovani idaji do portdlu FaMa (energie)

Ptiprava k RUZ

Prelti¢tovani: cizi obédy do DC, vécna reZie obédi na SJ

Stavy energii - hlaseni stavu k 31. 12. dodavatelim energii (do 5. dne)
Vyhotovit pfehledy o spottebé energif

Prosinec | Kontrola limitnich ptikaza k 31.12.

Inventarizace veskerého majetku

Pripravit zmény do smérnice u GcCetnictvi

Priibézné reseni otazek mzdovych a personalnich

Dopliiovani tidajd do portalu FaMa (energie)

Cervenec

Srpen

Rijen

Listopad

. . £ "
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10.1 Plan ¢innosti provozniho useku a skolni jidelny

Provadét pribézné opravy dle zdznami v knihach
Usek drzby Prov;ildgt prevs:ntl,vnl opatrezn k (ZdStI‘aI’IOVE,ll’ll.Il'lzllk )
Provadét opatreni k odstranéni zavad vyplyvajicich z provérek BOZ

a oprav < Loy M . . . X v s v .
.p ey s Zpracovat plan drobné udrzby na obdobi hlavnich prazdnin dle finan¢nich mozZnosti-
neinvesticniho |, .
kvéten
charakteru

Mésicné vyhotovovat piehledy o spotiebé energii a PHM
Provadét pravidelné zapisy o spotiebovanych energiich v¢. fakturace do portalu FaMa

Vystava zemédélské haly,

Vybodovani zazemi pro vyuku polygrafickych obort z byvalé uhelny,
Investi¢ni akce | Upravy nadvofi $koly

Zatepleni budovy Skoly F37

Pokracovat v opravach kabinetl

Priibézna kontrola dokumentace

Vykaz o skolni jidelné - fijen

Skoleni pracovnikt o hygiené - listopad

Interni audit HCCP - zari/tijen

Obnova vybaveni dle financnich mozZnosti

Staly ukol: vétsi pozornost pii sestavovani jidelni¢cku vénovat modernim trendim ve
vyzZivé

Zapojeni do cateringovych sluzeb, které poskytuje skola

Skolni jidelna

Spoluprace s firmou zajistujici dohled na BOZP ve sSkole

Provadét provérky BOZP podle ZP - biezen /duben

Provadét napravna opatteni vyplyvajici z provérek

Provadét revize a kontroly dle samostatného seznamu

Sledovat dodrzovani stanovenych pracovnich podminek

BOZP Zajistovat preventivni péci (vstupni a periodické prohlidky, zdravotni prikazy)
Provadét predepsana $koleni zaméstnancti

Provadét rozbor Urazovosti a sezndmit se zavéry zameéstnance

Provadét prevenci rizik a seznamit se zavéry zaméstnance pri periodickém skoleni
Vést evidenci OOPP

Pracovni porady ekonomického tuseku: kazdé pondéli.
Pracovni porady useku udrzby: operativné dle potieby
Pracovni porady dseku $kolni jidelny: jednou za mésic dle dohodnutého terminu

10.2 Plan kontrolni ¢innosti

Pii kontrolni Cinnosti ekonomického a provozniho tusekli nutno vychazet ze zakladnich
dokumentt $koly regulujicich tuto oblast: smérnice o finan¢ni kontrole, smérnice o tcetnictvi,
smérnice o inventarizaci, obéh ucéetnich dokladi.

Nutno vychazet zplanu kontrolnich c¢innosti zakotvenych v téchto dokumentech a dokazat
operativnost podle vyvoje aktualni situace. Pti signalech, kdy se rizeny systém nevyviji o¢ekavané
ihned zasahovat kontrolou. Jestlize se zjisti nedostatky, nafizovat napravna opatreni
s objektivizovanymi terminy plnéni.
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11 Organizace Skolniho roku

11.1 Seznam pedagogickych pracovnikii teoretického vyucovani

tiidni uditel uvadéjici u¢. | kabinet
1. | Mgr. Bajtkova Renata BT | ugitel TV HT 2. A T 237, F Gas
2. | Mgr. Bojdova Martina BA | yeitel TV, ZR T 31
3. | Mgr. Broda Lukas BR | yéitel TV A 2. T 146, F 24
4. | Mgr. Cieslar Pavel, MBA CS | utitel TV, Feditel T 33
5.| Mgr. Czy% Matgj CZ | ucitel TV KC 2. T 237, F Gas
6. | Ing. Drozdova Pavlina DR | y&itel TV DP 2. T 122
7.| Mgr. Dziergasova Iva DZ | yéitel TV PT 1. T121,F 28
8. | Ing. Flachbartova Alice FC | u&itel TV DP 3. T 122
9. | Mgr. Foltynova Kamila FN | uitel TV F16
10. | Mgr. Fuksové Pavla FU | uéitel TV KCS 2. T 237,F 28
11. | Gruszka Marian GRU | yeitel TV HRU
12. | Mgr. Guikova Lenka GN | ucitel TV T9 F23
13.| Ing. Guziurova Jaroslava GU | wéitel TV T 65
14. | Ing. Hajdusik Miroslav, MBA HD | ygitel TV T 65
15. | Mgr. Hensler Jan HE | uitel TV HT 1. T10
16. | Ing. Hermanova Iveta HM | utitel TV DR T 63,F 28
17. | Ing. Holy Radomir HO | yéitel TV KCR 1 T 215,F 23
18. | Mgr. Hoskova Véra HS | ucitel TV T 254
19. | Mgr. Hutkova Ivana HU | ugitel TV PG 3. T67,F23
20. | Bc. Hruska Adam HRU | ugitel TV
21.| Mgr. Jantar Jit{ 1A | witelTv PT 2. T 95, F 24
22. | Mgr. Konieczna Marcela KC | ugitel TV PO 1. TO9,F23
23. | Mgr. Kornutova Lucie KO | utitel TV T 54
24. | Mgr. Kowalczykova Barbara KW | uéitel TV AT 3. T63,F17
25. | Mgr. Kozielova Jana KLA | ugitel TV JS 3. T121
26. | Kozdoni Lubomir KZ | utitel TV T61
27. | Ing. Kuffa Martin KF | uditel TV PG 2. T 95
28. | Kukuczkova Mariola KU | witel TV HT 4.B T 18,F 23
29.| Mgr. Kunzové Gabriela KN | ygitel TV KC 3. T 67,F 24
30. | Mgr. Levova Nadézda LV | yéitel TV CP 3. T63,F17
31. | Mgr. Liberdova Kamila LI | uéitel TV Al T 63, F 24
32.| Ing. Lyckova Barbora LK | ugitel TV T 203
33. | Mgr. Maryniok Martin MR | ugitel TV T 203
34. | Ing. Matlochova Jana MT | uéitel TV, ZR T 35
35. | Ing. Meduna Petr MD | ugitel TV T 61
36. | Ing. Mizd'ochova Radka MI | uditel TV JS 1. T 65
37. | Ing. Mruzek Zdenék MU | utitel TV T61
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38. | Mgr. Navratilova Anna NA | weitel TV HT 3. A T 235

39. | Mgr. Nemcek Jan NE | y&itel TV AGE 2. T 59, F 28
40. | Mgr. Ondruchova Michaela OD | uditel TV KCR 3. T 122

41. | Ing. Papiok Roman PR | ugitel TV FU T 254

42. | Mgr. Pavelec Rostislav PV | uditel TV HT3.B T 59

43. | Mgr. Pawlikova Jana PK | ugitel TV PO 2. T122,F 28
44.| Ing. Pazdziorova Joanna PZ | ucitel TV T 67

45. | Mgr. Petiek Petr PP | u&itel TV JR 1. T 215

46. | Mgr. Pet Pavel PC | eitel TV T18

47. | Mgr., MgA. Popieluch Michal PL | éitel TV PG 4. T 95

48. | Mgr. Postulkova Zdetika PT | ueitel TV, ZR T 38

49. | Ing. Ratveiska Lucie RA | uéitel TV T 24

50. | Mgr. Rejlova Lucie R] | uéitel TV AGE 3. T 65

51. | Mgr. Rusz Marek RU | ugitel TV AGH 1. T 59

52.| Mgr. Sikora Ondrej SK' | yeitel TV C 2. T 254, F 24
53. | Mgr. Sochorova Agata SR | uéitel TV EPG 1. T18

54. | Mgr. Szarowska Dorota SZ | uéitel TV T 10

55. | Mgr. Szturcova Dagmar SZA | utitel TV T63

56. | Mgr. Szuscikova Jifina SZU | y¢itel TV T 254

57.| Mgr. Tomisova Pavla TO | ugitel TV KC 1. T 215,F 17
58. | Mgr. Tramplerova Gabriela TR | weitel TV HT 2.B TO9

59. | Ing. Umlaufova Andrea UM | yeitel TV T 18

60. | Mgr. Vaclavek Marek VK | éitel TV VO T 203

61. | Mgr. Vladatova Jolana VL | uéitel TV DP 1. T 54

62.| Mgr. Vojvodova Anetta VO | utitel TV AGE 4. T67

63. | Mgr. Wolna Yvona WO | yeitel TV C1. T 54, F 24
64. | Ing. Zuzcakova Pavla ZU | yéitel TV HT 4. A T9

65. | Mgr. Zilkova Drahoslava Z1 | yeitel TV T63,F17
66. | Mgr. Zyla Marcin ZA | uéitel TV T10

67. | Kuklova Jana JK | ap T 243,F 23
68. | Mgr. Lebedova Ligia LB |ap F 23, T 243
69. | Bc. Michitiakova Ivana MK | ap T 243

70. | Mgr. Mrozkova Sarka MRO | ap F 23

71. | Szotkowska Lucie SZO | ap T 243

72. | Swienczkova Zaneta SW |ap T 243

73. | Blasinska Jana BS |AP RA F23

74. | Pindurova Adéla PD | AP RA F23

75.| Kissova Aneta KS |aP RA T 243
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11.2 Seznam pedagogickych pracovniku praktického vyucovani

Titul, Prijmeni, Jméno zkratka | zarazeni uvadéjici ucitel

1. |Mgr. Masopustova Iveta MAS ucitel PV | yypy
2. | Bednarzova Adéla BED ucitel PV
3. | Bervidova Iveta BER ucitel PV
4. | Boturova Dagmar BOT ucitel PV
5. |Bc. Cunderlova Anna Cu utitel PV
6. | Mgr. Damkova Martina DAM | uCitel PV
7. | Drobisz Vaclav DRO ucitel PV
8. | Gruszka Marian GRU ucg(;IXPV,
9. |Henslerova Adriana HEN ucitel PV
10.| B. Adam Hruzka HRU UUCl‘)t)‘zl
11.|Jokielova Lenka JOK ucitel PV
12.| Kopidol Vit KOP ucitel PV
13.| Kozel Tomas KOZ ucitel PV
14. | Kozdon Lubomir KOZ 1;{1\1/‘;;1
15. | Moravec Vit MOR | ucitel PV
16. | Potésilova Olga POT ucitel PV
17.|Ing. Papiok Roman PR ucitel PV
18.| Szarowski Adam SZAR | ucitel PV
19.| Tatkova Jana TAT ucitel PV
20.| Vojcik Vaclav VOJ ucitel PV
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11.3 Rozmisténi tiid, tiidni ucitelé, zastupujici TU, odborny vycvik, u¢ebni praxe

TyrSova
Frydecka
Teoreticka vyuka Ucebni praxe
utebna | zastupujici Volna Volna
tiida TU ucebna ST LT TU Sudy uéebna Lichy ucebna
1.|HT1. |HE |T239 T239 |NA HT 3.B |pondéli [T261 |HT3.A pondéli | T 231
2.|HT2.A |BT |T245 T 245 |ZU HT 4.A |stfeda |T251 |HT4.B stteda |T 257
3.|HT2.B |[TR |T40 T40 |OD HT 4.A |¢tvrtek [T 251 |HT 4.B ¢tvrtek | T 257
4.|HT3.A |NA |T231 T 231 |BT HT 3.A |patek |T231 |HT3.B patek | T 261
5.|HT3.B |PV |T261 T261 |DR AGE3. |utery |T64 |AGH1./AG |utery |T 256
6.|HT4.A |ZU |T 251 T251 |TO AGE4. |patek |T60 |EPG1./JE |utery |T66
7.|HT4.B |KU |T 257 T257 |TR AGE 2. patek | T 62
8.|AGH1. |RU |T 256 T 256 |WO Odborny vycvik
9.|AGE2. |[NE |T62 T 62 R] Sudy utebna | Lichy uéebna
10.|AGE3. |R] |Te64 T64 |SZO Al po-pd |F22 |AT3. po-pd |F22
11.|AGE4. [VO |T60 T60 |HU PT 2 po-pd |F11 |A2. po-pd |[F11
12.|EPG1. |[SR |[T66 T66 |SK CP3 po-pi [F10 [C2. po-pd |F10
13.|PG2. |KF |T29 T29 |KO KC 1. po-pd |[F25 |[C1. po-pd |F25
14.|PG3. |HU |[T19 T19 |JA KC 3 po-pd [F20 |KC2. po-pd |F20
15.|PG4. |PL |T17 T17 |KU KCS2. |po-pa |T207 |JS1. po-pa | T 207
16.[PO1. |KC |[T27 T27 |RA KCR3. |po-pd |T128 |PT1. po-pa | T 204
17.|PO2. |PK |T130 T130 |FC JR 2. po-pa | T 204 |]S 3. po-pa |T128
18.|A 1. LI oV F22 |PK KCR 1. po-pd | T 240
19.|A 2. BR |F22 oV LB
20.|AT3. |KW |F11 oV LI
21.|PT1. |DZ |T204 oV SW
22.|PT2. |JA |OV F11 |[RU
23.|CP3. |LV |0V F10 |GN
24.|JR 2. PP | OV T 204 |PV
25.|KCR1. |HO |T 240 oV NE
26.|KCR3. |0OD |0V T128 |JK
27.|C1. WO | F 25 oV FN
28.|C2. SK |F10 oV FN
29.|KCS2. |FU |oOV T 207 |HO
30.|KC1. |TO |OV F25 |MRO
31.|KC2. |cz |F20 oV SZU
32.|KC€3. |KN |oV F20 |DZ
33.|JS 1. MI |T 207 oV PP
34.|JS 3. KLA | T 128 oV UM
35.|DP1. |VL
36.|DP2. |DR
37.|DP3. |FC
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11.4 Orienta¢ni plan budovy Tyrsova

PRIZEMi
Ostravska Tyrs$ova Komenského
jidelna T19 PG 3. T 203 kabinet: LK, MR, VK
kuchyn T18 kabinet: SR, KU, UM, PC T 204 JR2,PT 1.
T17 PG 4. JS 2. KCS 2.
T15 ucebna ICT T 208 prirodovédna ucebna - ekologie
T12 kancelaf: Nieszporek T 214 prirodovédna uc¢ebna
T11 ucebna PG T 215 kabinet: TO, PP, HO
T10 kanbinet: HE, SZ, ZA T 218 Gastrostudium
T9 kabinet: TR, GN, KC, ZU
T6 ucebna jazyku
T7 ucebna jazykd, ICT
I. PATRO
Ostravska Tyrs$ova Komenského
T 130 PO 2. T 23 ZR pro EK: SV
JS 3., KCR 1. T 24 kabinet VP: RA T 232 Gastroateliér
T 123 ucebna FF, ICT T 27 PO 1. T 236 délicka
T121 kabinet: DZ, KLA T 28 kancelar T 237 kabinet: FU, NA, BT, CZ
T 122 kabinet: DR, FC, OD, PK | T 29 PG 2.
T 30 kancelar T 240 délicka
T31 ZR/TV: BA T 244 kabinet: SZ0, LB, MK, MRO, DZ, JK, SW
T 32 sekretariat
T 33 feditelna: CS T 218 Gastrostudio
T 34 sborovna
T 35 ZR/TV: MT
T 38 ZR/PVPV: PT
T 39 vedouci PV: MAS
T41 kabinet
T 43 Aula
T 46 laboratof RV
II. PATRO
Ostravska Tyr$ova Komenského
kariérové poradenstvi,
T 148 ucebna ICT T53 DDT
T 147 ucebna ICT PG T 54 kabinet: LV, VL, WO, KO kabinet: HS, SK, SZU, PR, + prech.
T 146 kabinet: Kuné., BR T 55 knihovna T 255 jazykova ucebna
T 141 fotostudio T 58 laborato¥ ZV T 256
T 59 kabinet: PV, NE, RU
T 60 AGE 4. | T 258 déli¢ka - R
T 61 kabinet: KZ, MU, ME
T 62 AGE 2.
T 63 kabinet: KW, LI, ZI
T 64 AGE 3.
T 65 kabinet: GU, MI, R], HD
T 66 EPG 1.
T67 kabinet: HU, VO, KN, PZ
T 68 laboratof biologie
T 49 laboratorf chemie
kmenové tiidy PO
kmenové tiidy PG, T
P kmenové tiidy HT

albrechtova
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11.5 Zvonéni

0.v.h, 705 750

1.vh. 755 840

2.v.h. 845 O30 | prestavka 15°

3.vh, Q45 1030

4.vh. 1035 1120
5. v.h.") 1120 1205 obed 45

6.v.h. 1205 1250

7.v.h. 1255 1340

8. v.h. 1345 1430 | paikové studium

9.v.h. 1435 1520 | paikové studium
10.v.h. 1525 1610 | paikové studium
11.vh. 1615 1700 | paikové studium
12.vh. 1705 1750 | palkové studium
13.vh. 1755 1840 | paikové studium
14.v.h. 1845 1930 | paikové studium
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11.6 Plan hospitaci

zafi | ¥ijen | listopad | prosinec | leden | tinor | biezen | duben | kvéten | Zerven | ervenec
1. | Mgr. Bajtkova Renata BT

2. | Mgr. Broda Lukas BR MT
3. | Mgr. Czyz Matéj CZ

4. | Ing. Drozdova Pavlina DR

5.| Mgr. Dziergasova Iva DZ BA

6. | Ing. Flachbartova Alice FC

7.| Mgr. Foltynova Kamila FN MT
8. | Mgr. Fuksova Pavla FU

9. | Gruszka Marian GRU

10. | Mgr. Gunikkova Lenka GN

11. | Ing. Guziurova Jaroslava GU

12. | Ing. Hajdusik Miroslav, MBA HD

13.| Mgr. Hensler Jan HE

14. | Ing. Hermanova lveta HM BA MT
15. | Ing. Holy Radomir HO BA MT
16. | Mgr. Hoskova Véra HS

17.| Mgr. Hutkova Ivana HU

18. | Bc. Hruska Adam HRU

19. | Mgr. Jancar Jifi JA

20. | Mgr. Konieczna Marcela KC

21. | Mgr. Kornutova Lucie KO BA
22. | Mgr. Kowalczykova Barbara KW MT
23. | Mgr. Kozielova Jana KLA MT

24. | Kozdon Lubomir KZ

25. | Ing. Kuffa Martin KF

26. | Kukuczkova Mariola KU

27.| Mgr. Kunzova Gabriela KN

28. | Mgr. Levova Nadézda LV BA
29. | Mgr. Liberdova Kamila LI

30. | Ing. Ly¢kova Barbora LK

31. | Mgr. Maryniok Martin MR

32. | Ing. Meduna Petr MD

33. | Ing. Mizd'ochova Radka MI

34. | Ing. Mruzek Zdenék MU

35.| Mgr. Navratilova Anna NA

36. | Mgr. Nemcek Jan NE BA
37.| Mgr. Ondruchova Michaela oD

38. | Ing. Papfok Roman PR MT
39. | Mgr. Pavelec Rostislav PV BA

40. | Mgr. Pawlikova Jana PK

41.| Ing. Pazdziorova Joanna PZ

42. | Mgr. Pettek Petr PP
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43. | Mgr. Pec Pavel PC BA

44.| Mgr., MgA. Popieluch Michal PL

45. | Ing. Ratveiska Lucie RA

46. | Mgr. Rejlova Lucie R]

47.| Mgr. Rusz Marek RU BA
48. | Mgr. Sikora Ondrej SK

49. | Mgr. Sochorova Agata SR

50. | Mgr. Szarowska Dorota Sz MT

51. | Mgr. Szturcova Dagmar SZA

52. | Mgr. Szuscikova Jifina SZU MT BA
53.| Mgr. Tomisova Pavla TO

54.| Mgr. Tramplerova Gabriela TR

55. | Ing. Umlaufova Andrea UM

56. | Mgr. Vaclavek Marek VK BA
57.| Mgr. Vladarova Jolana VL

58. | Mgr. Vojvodova Anetta VO

59.| Mgr. Wolna Yvona WO

60. | Ing. Zuzcakova Pavla ZU

61. | Mgr. Zilkovéa Drahoslava yAl

62. | Mgr. Zyla Marcin ZA

63. | Kuklova Jana JK

64. | Mgr. Lebedova Ligia LB

65. | Bc. Michiidkova Ivana MK

66. | Mgr. Mrozkova Sarka MRO

67. | Szotkowska Lucie SZ0

68. | Swienczkova Zaneta SW

69. | Blasinska Jana BS

70. | Pindurova Adéla PD

71. | Kissova Aneta KS
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11.7 Stanoveni primé vyucovaci ¢innosti vybranym PP

Tydenni rozsah piimé

Jméno a prijmeni Funkce vyucovaci ¢innosti
v hodinach
Cieslar Pavel, Mgr. RS 2
Bojdova Martina, Mgr. ZR pro TV 6
Matlochova Jana, Ing. ZR pro TV 6
Postulkova Zderika, Mgr. ZR pro PV 6
Lebedova Ligia, Mgr. AP 1,0 36
Swienczkovéa Zaneta AP 1,0 36
Mrézkova Sarka, Mgr. AP 1,0 36
Szotkowska Lucie AP 1,0 36
Michnékova Ivana, Bc. AP 0,5 18
Kuklova Jana AP 0,75 27
Blasinska Jana AP 1,0 36
Pindurova Adéla AP 1,0 36
Kissova Aneta, Bc. AP 0,5 zastup za Michiniakovou 18
Kissova Aneta, Bc. AP 0,5 18
SniZeni tydenniho
2 . q rozsahu primé
Jméno a prijmeni Funkce 2 o 55 .
vyucovaci ¢innosti o
pocet hodin
Pazdziorova Joanna, Mgr. MICT 2
Broda Lukas, Mgr. MICT 1
Vojvodova Anetta, Mgr. MICT 2
Foltynova Kamila, Mgr. VP, SMP 2
Ratveiska Lucie, Mgr. VP 3
Tydenni rozsah primé
Jméno a prijmeni Funkce vyucovaci ¢innosti
v hodinach
Adam Hruska, Bc. UPX 22
Adam Szarowski uov 31,5
Adéla Bednarova uov 31,5
Adriana Henslerova uov 32,5
Anna Cunderlov4, Bc. uov 32,5
Dagmar Boturova uov 32,5
Iveta Bervidova uov 32,5
Iveta Masopustova, Mgr. Vuov 10
Jana Tatkova Uuov 32,5
Roman Paprok, Ing. 0,6 uov 18
Lenka Jokielova 0,5 Uuov 15
Lubomir Kozdoi URMV 30,53
Tomas Kozel uov 32,5
Marian Gruszka 0,5 uov 16,5
Marian Gruszka 0,5 UPX 11
Martina Damkova, Mgr. uov 32,5
Olga Potésilova uov 32,5
Vaclav Drobisz uov 30
Vit Kopidol uov 30
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Vit Moravec uov 30
Vojcik Vaclav uov 32,5
Prilohy

1. Plan EVVO

2. Minimalni preventivni program (dale MPP)

3. Uvazky PP a tfidnictvi

4. Funkce a ukoly PP

5. Organizacni schéma Skoly

6. PlanICT

(J o 2
al?recljt'ova gt
stfedni Skola
tesky tésin www.albrechtovastredni.cz 53



G 7] S L e R0

Zaver

Plan prace byl zpracovan s ohledem na aktudlni situaci.

Plan prace na Skolni rok 2022 /2023 zpracovali:

Mgr. Pavel Cieslar, MBA reditel Skoly

Ing. Jana Matlochova zast. feditele Skoly TV

Mgr. Zderika PoStulkova zast. feditele Skoly PV

Mgr. Martina Bojdova zast. feditele Skoly TV

Bc. Jakub Sveda zast. Feditele $koly EKaP

Mgr. Kamila Foltynova vych. poradkyné a $kolni metodik prevence
Ing. Lucie Ratveiska vych. poradkyné

Ing. Alice Flachbartova koordinator Nadace, Projekty

Mgr. Anna Navratilova koordinator SRPS

Ing. Radomir Holy koordinator Skolské rady

Katefina Zaoralova mzdova a personalni pracovnice
Pavla Aujezdecka sekretariat skoly, studijni oddéleni

Veskeré zverejnéné osobni tidaje jsou se souhlasem jmenovanych.
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PROJEDNANI ,,PLANU PRACE“ NA SKOLNI ROK 2023/2024

Plan prace na skolni rok 2023/2024 byla projednan pedagogickou radou dne 10. 10. 2023.

Skolska rada - podpisy

Ing. Jaroslav Draho$

Ing. Vit Slovacek

Gabriela Budinska

Stanislav Putzlacher

Mgr. Marek Rusz

Ing. Radomir Holy

V Ceském Té$iné& 10. 10. 2023 Mgr. Pavel Cieslar, MBA
teditel skoly
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